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Die Projektverwaltung dient zum Sammeln aller Dokumente, auch
Dokumente, die nicht mit HAPAK-pro erstellt worden sind, zu
einem Projekt. Unter Projekt versteht HAPAK-pro einen Kostentré-
ger oder eine Baustelle.

AuBerdem sind spezielle Auswertungen, auch projektibergreifend,
moglich, die durch die Vergabe von Nutzungsrechten geschitzt
werden kdénnen.
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19.1 Vorbemerkungen

Aus der Projektverwaltung kénnen Sie alle zugeordneten Dokumen-
te 6ffnen, vorhandene Dokumente in einen anderen Dokumententyp
umwandeln, neue Dokumente erzeugen oder diverse Auswertungen
aufrufen.

Sie kénnen Dokumente manuell einem Projekt zuordnen oder tber
die Speicherfunktion der Dokumente eine entsprechende Ableitung
erstellen. Gleichfalls kénnen Sie beliebige Dokumente, die schon
zugeordnet sind, wieder aus dem Projekt entfernen.

In der Projektverwaltung wird erkennbar, wie die Dokumente abge-
leitet wurden. So kdnnen Sie z.B. auf einen Blick sehen, welche
Rechnungen zu welchem Auftrag gehdren.

In den finanznahen Modulen Rechnungseingang und Kassenbuch
kénnen Sie angefallene Kostenbelege oder Teile (Splitten) daraus
einem Projekt zuordnen. Lagerbewegungen kdnnen aufierdem pro-
jektbezogen erfolgen.

Die Projektverwaltung ist Voraussetzung fir die Arbeit mit den
Modulen Nachkalkulation, Bautagebuch, Lagerwesen (nur bei Re-
servierungen).

Die Ertragsibersicht zeigt lhnen alle relevanten Buchungen an, so
dass Sie in der Lage sind, schnell Ursachen zu analysieren und
Schlussfolgerungen zu ziehen. Optional kénnen die Buchungen der
Ist-Werte aus der Nachkalkulation hier zur Anzeige kommen.
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19.2 Starten der Projektverwaltung

Das Programm wird ber die Schaltfliche Projektverwaltung im
Hauptmenl Auftragswesen gestartet. AuBerdem kdnnen Sie die
Projektverwaltung in den verschiedensten Modulen Uber die Schalt-
flache Projekt/Ktr. starten, wenn diese Module eine Zuordnung zu
einem Projekt zulassen. Wenn Sie die Projektverwaltung starten
wollen klicken Sie auf die gleichnamige Schaltflache.
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Abbildung 1: Start der Projektverwaltu

ng

Nach dem Start des Programms sieht lhr Bildschirm etwa so aus:
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Abbildung 2: Projektverwaltung
Stellen Sie als erstes die Optionenein.

19.2.1 Optionen

Allgemeine Optionen

Klicken Sie oben in der Menileiste auf Optionen. Folgender Dialog
o6ffnet sich:

Abbildung 3: Optionen Allgemein

Die acht Optionen bedeuten:

Textsuche nach Offnen: Sind Sie es gewohnt, nach dem Betreff
innerhalb der Projekte zu suchen, so ist es sinnvoll, wenn der Cursor
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nach dem Offnen der Projektverwaltung schon in der Textsuche
steht und Sie nur noch Ihre Eingabe machen mussen.

Nur 1. Ebene sofort anzeigen: Wenn Sie viel Eintrdge im Dokumen-
tenbaum haben, bietet es sich an, dass Sie nur die erste Ebene sofort
nach Offnen der Projektverwaltung angezeigt bekommen.

Auch Lagerbuchungen als Ausgaben darstellen: Haben Sie Lager-
buchungen mit Projektzuordnung getatigt, kdnnen diese hier als
Ausgaben dargestellt und beriicksichtigt werden.

Meldung automatisch anzeigen: Den Meldetext (hier Meldung)
kennen Sie schon aus den Stammdaten. Auch hier in der Projekt-
verwaltung kdnnen Sie einen Meldetext hinterlegen. Ist ein Melde-
text vorhanden, sorgt diese Option daflir, dass der Meldetext auto-
matisch angezeigt wird.

Schnellwahl aktivieren: Die Schnellwahl ist ein nitzliches Hilfsmit-
tel, um schnell immer wieder gewiinschte Filter (Auswahlen) zu
treffen. Hier aktivieren Sie diese. Unter dem Reiter Weiteres dieser
Optionen konnen Sie Schnellwahlen konfigurieren. Beachten Sie
auch Hinweise und Beispiele weiter unten.

Beendete Projekte grau darstellen: Sie mochten die Projekte, die
abgeschlossen sind von den noch laufenden unterscheiden? Setzen
Sie diese Option, werden diese Projekte grau dargestellt.

Beendete Projekte ausblenden: Sie mdchten, dass Sie generell nur
die noch laufenden Projekte angezeigt bekommen, dann setzen Sie
diese Option.

Fur Ertragstbersicht auch Werte der Nachkalkulation verwenden: In
der Ertragstibersicht werden alle Buchungen z.B. aus dem Rech-
nungseingang, aus dem Kassenbuch, aus der Lohnstundenerfassung
etc. angezeigt. Dies ist furr eine grobe Ertragstibersicht in den meis-
ten Féllen ausreichend. Wenn Sie aber auBerdem die Nachkalkulati-
on verwenden, in der ja noch viel detailliertere Buchungen getatigt
werden kdnnen, so ist es nur allzu logisch, diese Buchungen auch in
der Ertragsubersicht in der Projektverwaltung anzuzeigen. Haben
Sie also keine Nachkalkulation als Modul erworben, missen Sie
hier auch nicht den Haken setzen.

Standard-Vorgange

Im Dokumentbaum der Projektverwaltung werden alle Dokumente,
die in HAPAK entstehen sowie fremde Dokumente und ganze Ord-
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ner angezeigt. So wéchst der Baum sehr schnell und man wiinscht
sich eine Struktur, in die man sdmtliche Eintrdge ordnen und zu-
sammenfassen kann. Das sind hier die Standardvorgange.

Standardvorgénge werden beim Anlegen eines Projektes automa-
tisch in den Projektbaum eingefugt.

Optionen
Allgemein Standard-Vorgange Weileres
Diess Vargangs werden automatisch fiir jedes neue Projekt angelsgt
Fg
g
[
¥

Abbildung 4: Standard-Vorgénge anlegen

Um einen neuen Standard-Vorgang anzulegen, schreiben Sie dessen
Bezeichnung in die Eingabezeile. Anschliessend klicken Sie auf das
danebenstehende Symbol mit dem roten Plus-Zeichen (Hinzufiigen),
das bei lhrer Eingabe aktiviert wird. So etwa:

Optionen
Allgemein Standard-Vorgange Weileres
Diess Vargangs werden automatisch fiir jedes neue Projekt angelsgt
Dokuments
' Ok XK Abbiuch

Abbildung 5: Standard-Vorgang anlegen

Wenn Sie auf das Symbol Hinzufligen geklickt haben, wird der
Vorgang in die Liste der Standardvorgénge aufgenommen, so etwa:
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Optionen
Allgemein Standard-Vorgange: ‘weitares
Diese Vorginge werden automatisch flir jedes neue Projekt angelegt.
Dakurente] e
Dokuments
' Ok XK Abbiuch

Abbildung 6: Standard-Vorgang angelegt

Sie erkennen nun, dass die Schaltflache Léschen (Tonne) aktiviert

wurde, Uber die Sie auch wieder Standard-Vorgange l6schen kon-
nen.

Fugen Sie nun weitere Standard-Vorgange hinzu. So kénnte das
dann mal aussehen:

Optionen
Allgemein Standard-Vorgange: ‘weitares
Diese Vorginge werden automatisch flir jedes neue Projekt angelegt.
-
¥
Dokuments
E-Mails ﬁ
Bildsr
Fare &
| [ 5 abbnch

Abbildung 7: Beispiel fur Standard-Vorgéange

Markieren Sie einen Standard-Vorgang in der Liste durch Ankli-
cken, werden die beiden Pfeil-Symbole (hoch und runter) aktiviert.
So konnten Sie die Reihenfolge entsprechend Ihrer Prioritat auch im
Nachhinein &ndern.
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Optionen
Allgemein Standard-Vorgange: ‘weitares
Diese Vorginge werden automatisch flir jedes neue Projekt angelegt.
Bilde i
Fae
VAT

Abbildung 8: Reihenfolge der Standard-Vorgange &ndern

Haben Sie Standard-Vorgédnge erstellt und legen Sie nun ein neues
Projekt an, so werden diese Standardvorgénge automatisch als

Struktur in den Dokumentbaum der Projektverwaltung angelegt, so
etwa:

Dokumente des Projektes
Projek! 00002/08 E-nstllation
(] Dokumente
[£) EMals
[£) Bider
t‘q Fare

Abbildung 9: Standard-Vorgange im neuen Projekt

Beim Einfiigen neuer Dokumente zu dem Projekt, kdnnen Sie diese
nun per Drag&Drop den Standardvorgéngen zuordnen.

Weiteres

Klicken Sie auf den Reiter Weiteres. Folgende Auswahl erscheint:
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Optionen

Allgemein Weiteres

2{f  Schnelwahl konfigurieren

7 5] (K]

Abbildung 10: Optionen Weiteres

Uber die Schaltflache Spalteneinstellungen andern, kénnen Sie die
Tabelle/Ubersicht aller Projekte verédndern.

Spalteneinstellungen
varfiigbare Spalten % Atbuch
- FAHE ~
[ KUNDE 2 Standard wisderherstellsn
[7] KUNDESUCH
s ERin Sl
[C|4BSHETTO Mummer
[|sTATUS
I Egﬁ;ﬁ“smﬂ Spaltentisite
[ kst 10 7] duchschn, Zeichenbreiten
[Clzusatz_1
ZUsaTZ 2 |
MZ05417 3 Die Mindestbreite einer Spalie wird durch die
MZ0s417 4 | Breite der Spalteniiberschiit festasleat!

Abbildung 11: Spalteneinstellungen &ndern

Beachten Sie, dass zu viele eingeschaltete Spalten evtl. wegen der
GrofRe Ihres Monitors nicht angezeigt werden und Sie deshalb scrol-
len mussen.

Uber die Schaltflache Schnellwahl konfigurieren, konnen Sie sich
Schnellwahlen mit Hilfe von xBase-Ausdriicken selbst einrichten.

__'Konfi ion der A hibedi: CSK @

Bezsichnung ] Zuick

[nur Jahr 2008 ]
sBase busduck

[=ctod["01.01.2008").and DATUM<=ctod[*31.12.2008") Ao Lschen

Der Ausdruck ist korrekt.
Optimierung: voll

E]

Bezeichnung #Base Ausduck, | =
nur nbeendete Frojekic FOSTAUSDAT=CTOD(™) +
alle von Mustermann Kunde="Mustermann" ~
alle von Extragut Kunde="Extragut” v
Shatus in Bearbeitung Status=01

nurJahi 2008 DATUM>=ctod["01.01.2008").and DATUM<=ctad['31.12.2008' f

Abbildung 12: Schnellwahl konfigurieren
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Wenn Sie dazu Hilfe benétigen, wenden Sie sich bitte an lhren

HAPAK-Fachhandler.

19.2.2 Der Bildschirmaufbau

In der Tabelle links sind alle erfassten Projekte aufgefuhrt. Wenn
Sie ein Projekt auswahlen, werden im oberen Teil die entsprechen-
den Daten des Projektes angezeigt. Diese Anzeige teilt sich auf in

die Bereiche:

> Allgemein
Rech.-Eingang
Rech.-Ausgang
Budget
Ertragsubersicht
Zusatz

Meldung

YV V. V V V V

Bemerkungen.

" IHAPAK - Projektiiberwachung

ok [ o)Es

E

{3 Auswahl 2{iSchrelwahl & Drucken  IEl Auswertung B Optionen

Numme: |00001/08 Kunder-hr (10000 ‘ Suche Kunden

Allgemein | Rech-Eingang | Aech+usgang | Budget | Erragsibersicht| Zusatz | Meldung | Bemerkungen

2 =

Betrell [Sanitari ion komplett ]
Beginn [01.02.2005 §2
Hen
Ende Erwin Mustermann
[ 15
Status [in Bearbsitung ] 12345
Tel 01254568
Ko [ | Fax 01253333
Kostenstelle [ | Funk 017212345
Nummer | Kunden i Kunds Betreif Dokumente des Projektes
00001/00 10000 1. Testprojekt 4 || BP Projskt 0000108 Saninstallation komplett
00001/03 10000  MUSTERMANN  SanitEinstalation kamplett < [EA Angebot 10001 /18 Santiranlage
00002/03 10001 EXTRAGUT E-lnstllaion -

00o001/08

Suche nach Beireff
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4

<
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Abbildung 13: Die Projektverwaltung
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Im Fenster rechts erhalten Sie alle zugeordneten Dokumente zum
ausgewdhlten Projekt hierarchisch aufgelistet. Unter Optionen
kénnen Sie einstellen, dass nur die erste Ebene des Anzeigebaumes
sichtbar ist. Diesen kénnen Sie auch manuell zu-/abschalten, indem
Sie das Plus- oder das Minuszeichen vor der ersten Ebene ankli-
cken.

Daruber ist eine Symbolleiste angezeigt, mit der weitere Dokumente
erstellt, vorhandene Dokumente gedffnet oder umgewandelt werden
konnen. Die genaue Darstellung der Symbolleiste richtet sich nach
dem Dokumententyp, den Sie im Fenster Dokumente des Projek-
tes angewéhlt haben.

Rechts oben befindet sich die Steuerung der Projektverwaltung.
Hier kdnnen Sie (ber die zur Verfligung stehenden Schaltflachen,
neue Projekte anlegen, vorhandene Projekte dndern oder léschen.

Am oberen Fensterrand befindet sich eine kleine Menlileiste, (iber
deren Schaltflachen Sie eine Auswahl von Projekten treffen kdnnen,
eine oder mehrere Listen aus lhrer Projektverwaltung oder Etiketten
drucken koénnen, mit denen Sie ggfs. z.B. Lagermaterialien projekt-
bezogen kennzeichnen wollen.

19.2.3 Die Mendleiste

Am oberen Fensterrand finden Sie die Menlileiste:

|?{} Auswahl HWiSchnelwahl 2y Drucken  IFl Auswerurg Y Dplmr\enl

Abbildung 14: Die Menileiste

Auswahl

Die Auswahl bietet Ihnen unter Allgemein:

Auswahl

Allgemein Weiteres Zusatz
o Ok

Nuremer von [00001/08 | bis [D00D3/08 | X bbruch
Kundenbt [ [ [Jrurunbeendete

Abbildung 15: Auswahl — Aligemein

11
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Die Auswahl bietet IThnen unter Weiteres:

Auswahl

Allgemein Weiteres Zusatz T

|

Kanta |

Kostenstslle | ~]

Abbildung 16: Auswahl — Weiteres

Die Auswahl bietet IThnen unter Zusatz:

Auswahl
i i Zusatz
Allgemein Weiteres W
Werantwortich
erantwortlic X Abbrch

Abbildung 17: Auswahl — Zusatz

Alle Felder der drei Abschnitte Allgemein, Weiteres und Zusatz
sind miteinander kombinierbar. Die Zusatzfelder kdnnen Sie sich
selbst benennen und belegen. Dazu haben Sie unter Optionen die
Maoglichkeit, bei Spalteneinstellungen diese Anderungen vorzu-
nehmen.

Schnellwahl

Die Schnellwahl schalten Sie unter Optionen bei Schnellwahl
aktivieren ein. Unter Optionen — Weiteres bei Schnellwahl konfi-
gurieren konnen Sie xBase-Ausdricke fiir die Schnellwahl einrich-
ten. Beispiele fir die Schnellwahl sehen Sie bei den Optionen.

Ist die Schnellwahl konfiguriert, erkennen Sie hier das Auswahlme-
ni:

23 Schnellwahl Drucks

nur unbeendete Projekte
alle von Mustermann

alle won Extragut

Status in Bsarbeitung
nur Jahr 2008

Abbildung 18: Schnellwahl ausfiihren

12
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Drucken

Unter dem Menipunkt Drucken 6ffnet sich ein dreizeiliges Unter-
menu:

&5 Drucken
Liste
Formular [ Etikett
Dokumentbaum des Projekts

Abbildung 19: Menu Drucken

Uber den Eintrag Liste sind Sie in der Lage uber verschiedene
Auswahlkriterien (wie unter Auswahl) entsprechende Listen zu
drucken.

Druck Listen
Auswahlbedingungen _ =
2] Auswahl

v |L& Ducken

Abbildung 20: Listendruck

Uber die Schaltfliche Vorschau, kénnen Sie die erstellten Listen
vorerst am Bildschirm betrachten und dann von dieser Listenansicht
den Druck auf einen Drucker starten.

Unter dem Meniipunkt Formular/Etiketten, sind Sie in der Lage,
Uber verschiedene Auswahlkriterien (wie unter Auswahl) entspre-
chende Etiketten zu drucken.

Druck Etiketten
Edket chucken.
fiir di Datensat 5
@ nur fir diesen Datensatz Prr—
(3 fir alle Datersatze der Auswahl
Etikett i'lJldnel-H“iicken

Abbildung 21: Etikettendruck
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So ist auch hier mdglich, dass Sie sich zusétzliche Etiketten anlegen,
wenn Sie im Besitz des Moduls Listendesigner sind. Z.B. ist es
hilfreich im Zusammenhang mit der Modulen Datenerfassung im
Lager (MDE) Etiketten mit Barcode zu drucken. Das kdénnte dann
so aussehen:

Baustelle 00001/08 Sanitdrinstallation komplett
Kunde 10000
Herr
E rwin Mustermann
Mustergasse 15
12345 Modelberg
0000108

Beginn 01.022005

Baustelle 0000208 Sanitarinstallation im Waldhaus

Kunde 10001
Fima

I U
Am Hang 2
19061 Schwerin
0000208
Bieginn 01.04.2008
Baustelle 00003/08 Test Resplan
Kunde 00000
IR
Ende
0000308

Abbildung 22: Barcode-Etiketten

Unter dem Mentpunkt Dokumentbaum des Projektes, sind Sie in
der Lage, Uber verschiedene Auswahlkriterien (wie unter Auswahl)
die Ubersicht (iber die vorhandenen Dokumente in lhrem Doku-
mentbaum zu drucken. Dies kdnnte dann etwa so aussehen:

14
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Musterfirma - MusterstraBe 1 - 12345 Musterstadt

Seite 1
Projekt 00003/08 Kunden-r 10003
Sanitar 24.04 2008

Familie

Heinz Neumann
Eheleute Neumann
Gartenstralie 35
19061 Schverin
Tel: 0385/41526837

[P 0204.2008 Projekt 00003/08 Sanitér
a 02042008 Angebot 00003/08 Sanitdrinstallation im Waldhaus
Q 02.042008 Kalkulation 0000308

B 07.042008 Au tigung D0003/08 Sanitari ion im Waldhaus
[%j 11.042008 Nachtrige
(R 17.042008 Red 1. 20y 0000

(¥ 02042008 Bautagebuch 00003108

(%) 11042008 Dokumente

1 30.012008 CHAPAKDokumente\ProjekieiNeumann Sanitdr_Waldhaus Baustellerinfos
%3 11042008 E-Mails

W 24042008 Nachkalkulation D0003/08

Abbildung 23: Druck Projektbaum

Auswertungen

Hier kdnnen Sie verschiedene Auswertungen auch Uber mehrere
Projekte fahren:

Klicken Sie auf den Menipunkt Auswertungen erscheint ein Kklei-
nes Zusatzmenu:

Il fuswetung 3, Optionen
Einnshmen/Ausgaben
Matizen| Termine aus Bautagehiichern
abzurechnende ositionen aus Bautagebiichern

Abbildung 24: Menu Auswertungen

Wollen Sie die Einnahmen und Ausgaben fiir Projekte auswerten,
klicken Sie auf den entsprechenden Menupunkt. Daraufhin erscheint
ein Dialog, in dem Sie lIhre Auswahl treffen kdnnen. Diese Auswahl
ist identisch mit der Auswahl Uber die Menlileiste.

Auswahlbedingungen
alle Projekte

21 Auswahl

Abbildung 25: Auswahl fur Auswertungen
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Notizen aus
Bautagebuch
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Haben Sie vorher eine Auswahl z.B. (iber die Schnellwahl getrof-
fen, dann bezieht sich die Auswertung immer auf diese Auswahl.

Haben Sie eine Auswahl getroffen, klicken Sie auf die Schaltflache
Auswertung. Daraufhin werden die Daten gesammelt und die Aus-
wertung am Bildschirm angezeigt. So etwa:

— Auswertung fiir Auswahl Baustelle CSK @
Busnahibedingungen fur Baustelle Summen der uswahl
: Zuiiick.
ek ekl Kosten (Sol)  19.374.32 € 118
Einnshmen (Sol]  24.182.90 € 2 Hife
Fohertrag (Soll 4.809.58 £ =
Auswahl 13t Buchungen : - Kosten (1] 659,60 €
Datum von be [ (@ Eflse [1st 5.919.98 €
Loknbuchungen berticksichtigen Bohsttany 526038
Lagerbuchungen berlicksichtigen
[ Late_]) [soiist2 |
Baustele |Betef [Zeitist) | Summe Kasten 1st) | Summe Edgse (Ist) |Fohertragflst) | Summe EK (Sol) |
00001/08  Sanitinstallation kemplelt 272057 272057 968716 &
00002/08  SanitHinstallationim Waldhaus B30 ERE L 253981 9687.18
2
A
v
¥
>
< >

Abbildung 26: Auswertung Soll/Ist

Sie konnen das Fenster an den Fensterréndern vergréf3ern, wenn Sie
mehr Spalten sehen wollen.

Sie kdnnen das Datum der Ist-Buchungen eingrenzen und Sie kon-
nen oben links entscheiden, ob Sie den Soll-Ist-Vergleich mit Lohn-
und Lagerbuchungen vornehmen wollen oder nicht. Set-
zen/Entfernen Sie dazu einfach die Haken.

Wollen Sie den Vergleich ausdrucken, klicken Sie oben rechts auf
Vorschau und in dieser Vorschau auf Drucken oder klicken Sie hier
gleich auf Drucken.

Bautageblicher miissen einen Projektbezug haben. Sprich: Kein
Bautagebuch ohne Projektzuordnung. Was liegt also naher, als hier

16
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in der Projektverwaltung Notizen und Termine aus Bautagebi-
chern zusammenzusuchen und als Liste auszugeben? Klicken Sie
also auf diesen Auswertungspunkt, erscheint der Auswahl-Dialog:

Druck Listen
Auswahlbedingungen _

2] Auswahl
v| [ & Oneken

Abbildung 27: Auswahl-Dialog

Treffen Sie ggfs. Ihre Auswahl und klicken Sie anschlieBend auf die
Schaltflache VVorschau und starten Sie diese. Die Liste kénnte dann
etwa so aussehen?

CSK Software GmbH - Dreescher Markt 3-5 - 19061 Schwerin
N Seite 1
Projektliste
Daturn: 01.04.2008
Sortierung: Nummer
|Nummer |Kunde |Betre|'f |Beginn |Ende |
|nuuctms 10000 Sanitdrinstallation komplatt 01.02.2005
| MUSTERMANN
0704 2008 Terrmin Bauherrenbesprechnung
Konzeption riken
- Mangetanzeige ubemgeben
[oo002/08 10001 EXTRAGUT  [Sanitirinstallation im Waldhaus [01.04.2008 |
0404 2008 Termin Baubesprechaung
- Auf Machtrage himeisen

Abbildung 28: Listen-Vorschau

Bautagebiicher missen einen Projektbezug haben. Sprich: Kein
Bautagebuch ohne Projektzuordnung. Was liegt also néher, als hier
in der Projektverwaltung abzurechnende Positionen aus Bautage-
bichern zusammenzusuchen und als Liste auszugeben? Klicken
Sie also auf diesen Auswertungspunkt, erscheint der Auswahl-
Dialog:
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19.2 Starten der Projektverwaltung

Druck Listen
Auswahlbedingungen — —
il Datensatze
2 Auswahl
Lsie | [FStandard Tv] |_Ey Ducken

Abbildung 29: Auswahl-Dialog

Treffen Sie ggfs. Ihre Auswahl und klicken anschliessend auf die
Schaltflache VVorschau und starten Sie diese. Die Liste kdnnte dann
etwa so aussehen?

CSK Software GmbH - Dreescher Markt 3-5 - 19061 Schwerin

L Seite 1
Projektliste
Datum: 05.06.2007
Sortierung: Nummer
‘Nummer ‘Kunde ‘Betreff ‘Beginn ‘Ende ‘
[00001/07 [10001 EXTRAGUT  [Sanierung [02.052007 |
26.05.2007 3,00 Pau Baustelleinrichtung
28.05.2007 100 psch Zulage: Baustellenbeleuchtung
28.05.2007 100 psch Zulage: Baustellenbeleuchtung/Daemmarbeiten
28052007 100m2 B I ick fuer Sanierputzarbeiten
00002/07 (10000 MUSTERMANN | Sanitarinstallation komplett 03.04 2007
29052007 1,00 Stk SANBLOC Waschtisch-Baustein Nr
403.130.00
29052007 1,00 Stk SANBLOC Waschtisch-Baustein Nr
403.131.00 Anschlu2 1. Wandbatterie

Abbildung 30: Positionen aus Bautagebiichern

19.2.4 Projektsuche

Unter dieser Meniileiste haben Sie die Felder Projekt-Nummer und
Kunden-Nr., Uber die Sie schnell das oder die Projekt(e) finden
koénnen.

Kurrer [ODDD1708 | KunderNr [10000 | [Suche Kunden

Abbildung 31: Projektsuche

Haben Sie die entsprechende Kunden-Nr. nicht parat, so kénnen Sie
Uber die Schaltfliche Suche Kunden in den Adress-Stamm ver-

18



19.2 Starten der Projektverwaltung

zweigen, dort lhre Adresse mit der Kunden-Nr. suchen und mit ihr
hierher zuriickkehren.

Um Projekte schnell zu finden, steht Ihnen auferdem Uber der er-
wahnten Symbolleiste die Suche tber den Betreff des Projektes zur
Verfligung.

Suche nach Betreff
[] auch in Dokumenten

L ]

Abbildung 32: Projektsuche uber Betreff

Suchen Sie z.B. alle Projekte mit Sanitarinstallationen und wissen
genau, dass Sie Projekte mit diesem Betreff fuhren, dann schreiben
Sie einfach in das Eingabefeld sanitar ein und klicken anschlie-
Rend auf die darunter liegende Schaltflaiche Suchen. Daraufhin
werden alle Projekte angezeigt, bei denen im Betreff dieser Aus-
druck eingetragen ist.

Wollen Sie den Betreff der im Dokument beinhalteten Dokumente
in die Suche mit einbeziehen, setzen Sie lber der Textsuche den
entsprechenden Optionshaken. Nun werden lhnen alle Projekte
angezeigt, in denen auch Dokumente mit dem zu suchenden Betreff
vorhanden sind.

Haben Sie vorher eine Auswahl z.B. {iber die Schnellwahl getrof-
fen, dann bezieht sich die Auswertung immer auf diese Auswahl.

19
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19.3 Arbeiten mit der Projektverwaltung

19.3.1 Neuanlage eines Projektes

Um ein Projekt neu anzulegen, klicken Sie rechts oben auf die
Schaltflache Neu. Es 6ffnet sich die Adressverwaltung, in der Sie
aufgefordert werden, die Kundenadresse heraus zu suchen, flr die
das Projekt angelegt werden soll. Ist die Adresse noch nicht vorhan-
den, kénnen Sie sie jetzt auch Uber die Schaltflache Neu anlegen.
Nach einem Doppelklick auf die ausgewahlte Adresse bzw. nach
Klick auf die Schaltfliche OK, wird die Adresse ibernommen, die
Adressverwaltung schlief3t sich und Sie erhalten folgenden Dialog:

“THAPAK - Projektiiberwachung, ok L o)Ed
N 00002708 Kundeni [10007
urnmer unden-Nr [__Suche Kunden 2 e
Algemen | RechEingang | RechAusgang | Budget | Erragsibersicht | Zusate | Melduna || Bemerkungen
Betreff [ ]
Beginn [01.04.2008 ()]
; Firma
o Exiragut
= Am Hang 2
Status nicht festgelegt ! 19061 Schwerin
Tel
L
Bk,
Mummer | Kunden Hi| Kunde: Belreff __ || Dokumente des Projektes
i
FAm =l
Nummer £ KundenHr {Kunde-Such {_Betielf j_Datum

Abbildung 33: Neuanlage eines Projektes

Geben Sie als erstes den Betreff des Projektes ein, z.B. Sanitar-
installation im Waldhaus.

Klicken Sie mit der Maustaste in das Feld Beginn oder bewegen Sie
sich mit der TAB-Taste von Feld zu Feld und tragen dort das Datum
des Beginns des Projektes/der Baustelle ein. Dazu kdnnen Sie auch
die Kalenderfunktion mit dem Button heute verwenden, wenn der
gegenwaértige Tag der Beginn des Projektes sein soll.

20



19.3 Arbeiten mit der Projektverwaltung

Das Ende des Projektes kdnnen Sie noch nicht absehen, deshalb
lassen Sie dieses Feld erstmal leer.

Uber die Listbox des Status’ kénnen Sie dem Projekt ein Status
vergeben. Sollte ein gewiinschter Status noch nicht vorhanden sein,
so kénnen Sie ihn uber die Schaltflache Status anlegen. Die Schalt-
flache wird sichtbar, wenn Sie mit der Maus uber das Wort Status
gleiten.

Bitte beachten Sie hierbei auch die Hinweise und Mdglichkeiten
zum automatischen Statuswechsel in der Dokumentbearbeitung.

Wollen Sie dem Projekt ein separates Erléskonto zuweisen, so
konnen Sie dies im gleichnamigen Feld tun. Uber die Listbox wer-
den die zur Verfligung stehenden Erloskonten angezeigt. Ist Ihr
gewiinschtes Erléskonto nicht vorhanden, so missen Sie dieses in
der Kontoverwaltung (Hauptmeni-Datenservice-weitere Stammda-
ten-Kontoverwaltung) anlegen.

Wollen Sie dem Projekt eine separate Kostenstelle zuweisen, so
kénnen Sie dies im gleichnamigen Feld tun. Uber die Listbox wer-
den die zur Verfligung stehenden Kostenstellen angezeigt. Sollte
eine gewinschte Kostenstelle noch nicht vorhanden sein, so kénnen
Sie diese Uber die Schaltflache Kostenstelle anlegen. Die Schaltfla-
che wird sichtbar, wenn Sie mit der Maus Uber das Wort Kosten-
stelle gleiten.

Nun koénnen Sie das Projekt tber die Schaltflache Sichern rechts
oben speichern. Ihr Bildschirm sieht dann etwa so aus:

21
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19.3 Arbeiten mit der Projektverwaltung

—THAPAK - Projektiiberwachung
23 Auswahl 2iSchnelwahl 2y Dwcken  El Auswetung & Optionen

Hummer (00002208 Kundenr [10007 [ Suche Kunden
Allgemein | FlechEingang | Aech#Ausgang | Budget | Etiagsiibersicht | Zusatz_| Meldung | Bemerkungen
Betrelf [Sanitarinstallation im Waldhaus ]
shellen
Beginn [01.04.2008 42
Firma
Suche nach Belrelf
nce [ E;"ﬁg‘,‘.; 5 ] adich in D s umenken
Stous fin Boarbeitng | 19061 Schwerin
= Tel
Konto [4400___ | Filose 19% USt o
Kostenstelle [T000__| Standaicastenstells | Funk
=
(aBmLm@-)
Mummer | KundenHi| Kunde |Betreft Dokumente des Projektes
00001/08 10000 |MUSTERMANN  Sanitaiinstallation komplett & Frojekt 00002/08 Sanitéinstalition imWaldhaus
00002/08 10001 EXTRAGUT Sanitarinstallation im W aldhaus F;‘J Dokumente
[ Emais
e [y ider
[ Faee
A
v
¥
-4
< >
Nummer A Kunden-Nr AKunde-Such i Betreff Datum

Abbildung 34: Projekt angelegt

Sie erkennen, dass das neu angelegte Projekt links in der Tabelle
aller Projekte angezeigt und ausgewahlt ist. Im Fenster Dokumente
des Projektes sehen Sie das Projekt gekennzeichnet mit einem
pinkfarbenen "P". Es gibt noch keine zugeordneten Dokumente.

Haben Sie Standard-Vorgdnge unter Optionen angelegt wurden
diese hier automatisch zugeordnet.

19.3.2 Projektdokumente
Allgemein

Praxisnah legen Sie ein Projekt an, wenn Sie nach Angebotserstel-
lung und -abgabe einen entsprechenden Auftrag bekommen. Denn
nun haben Sie eine Baustelle zu bearbeiten, Ihr Projekt.

Bemerkung:

Selbstverstandlich kdnnen Sie schon beim Speichern des Angebotes
Uber die Schaltflaiche Ableitung &ndern in die Projektverwaltung
verzweigen, ein neues Projekt anlegen und dem Angebot zuordnen,
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19.3 Arbeiten mit der Projektverwaltung

aber ob es ein Projekt im Sinne einer Baustelle (Voraussetzung
Kunden-Auftrag) wird, wissen Sie in der Regel noch nicht.

Dokumente zuordnen

Sie haben Uber die Dokumentbearbeitung ein Angebot erstellt. Eine
Projektzuordnung haben Sie nicht getatigt, damit Sie nicht eine
Menge Projekte mit nur Angeboten in der Verwaltung haben. Sie
bekommen nun den Auftrag flr lhr entsprechendes Angebot und
wollen diesen Auftrag als Projekt/Baustelle verwalten. In der Do-
kumentbearbeitung wandeln Sie Ihr Angebot in eine Auftragsbesté-
tigung um.

Nun koénnen Sie im Dialog Speichern in der Dokumentbearbeitung
die Schaltfliche Ableitung dndern anklicken und in der Projekt-
verwaltung ein neues Projekt anlegen und auswéhlen oder ein vor-
handenes auswahlen.

Sie konnen aber auch die Auftragsbestatigung, ohne die Ableitung
zu &ndern, speichern, starten dann im Meni Auftragswesen die
Projektverwaltung und klicken im Fenster Dokumente des Projek-
tes mit der rechten Maustaste auf lhr angelegtes Projekt.

Folgendes Meni erscheint:

Dokumente des Projektes

Projekt 00002/08 5 anitSrinst][=rinn i /=l is!

) Ddcmc Angebate zucrdnen
tf‘_-‘] Edtails R Rechnungen zuordnen
[&] Bider B Gurschriften zucrdnen
[£] Faw 'L Lisferscheine zucrdnen

[FF Freie Dokumente zuordnen

B Auftragsbestatigungen 2uordnen

& Eestellungen zuordnen
Al Aufmafe zuordnen
(&) Holzlisten zuordnen

2 ab

(&) fremdes Dokument zuordnen
3 fremden Ordner zuordnen

Abbildung 35: Dokumente zuordnen

Klicken Sie nun auf die Zeile Angebote zuordnen, erscheint die
Liste aller durch Sie erstellten Angebote. Wahlen Sie Ihr entspre-
chendes Angebot durch Doppelklick oder durch Klick auf die
Schaltflache OK aus. Das Programm meldet Ihnen kurz, dass das
ausgewahlte Angebot lbernommen worden ist. Ggfs. kénnten Sie
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19.3 Arbeiten mit der Projektverwaltung

nun noch weitere Angebote auswéhlen und zuordnen. SchlieRen Sie
das Fenster mit einem Klick auf die Schaltflache Zurtck. Das An-
gebot wird dem Projekt zugeordnet und Ihr Bildschirm sollte nun
etwa dies zeigen.

| = HAPAK - Projektiiberwachiumg ek o
W] Al M) Schrmbeshl B Onchen J fswetng B Oploren '—
[ Zusnck, |
Nummer [DOO0CI00 | Fundentic 10003 | [ Suche faumden | |
\ 7 tie |
Al | eteres | Mekdung | Demedangen Andein,
Amgabot (0003708 Vaderehi 10003
Fetrell S arnlasinalallabun e Walkidhaus
Craten 0204 2000 Famiic
5 : Hewne Noumarn
Seats [edfen A =
et 1209 45 ¢ LS Scmarn ol
gy Lol o Tel 03B5/4152637 —
- Fau (BH5/ 3| -
Elefrag 14388 83 € Furk 723851245 o .
= !
(Al L~
Busteret | Kundenhif] Kunde [Eetrett |Begen Dukuments dus Frojekies
TOO0T08 10000 WUSTERMANN  Senkwmetaloion komelett oL022005 | P Prosis 0000300 Saris
OENAE  WON EXTRAGUT Sorshartaliabon mWokthous (11 (4 208 A Argebed (EDTUTE S oo, Wk
000206 10003 NEUMAMN Sea 04 2008 .
ey | Dokumente
%] Mol
+ 1
4 fider

) P

< »
[\ Mummer {FunderHi JFurdeuch ], Benell | Detum |

Abbildung 36: Angebot zugeordnet

Sie erkennen, dass das Angebot Ihrem Projekt zugeordnet ist.

Nun wollen Sie die Auftragsbestatigung gleichfalls dem Projekt
zuordnen. Aber: Der Auftrag ist aus dem Angebot abgeleitet. Dem-
entsprechend wére es doch logisch und zweckmalRig, den Auftrag
dem Angebot zuzuordnen. Also klicken Sie diesmal im Fenster
Dokumente des Projektes mit der rechten Maustaste auf das zuge-
ordnete Angebot und wéhlen im erscheinenden Menl die Zeile
Auftragsbestatigungen zuordnen an. Daraufhin wéhlen Sie aus
der nun erscheinenden Liste aller Auftrdge den entsprechenden
heraus und schlieRen das Fenster wiederum mit einem Klick auf die
Schaltflache Zurtick.

Nun sollte Ihre Projektverwaltung etwa Folgendes zeigen:
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| HAPAK - Projektitberwas hurg 0|
] fuswarl 7] Schoebwal @By Dncken e Avwenang ) Ootoren r t T |
- f—" (g ) Gl
Aagervae | Wigkeoss | Mekdung | Bemedkungen e ——
Angebot DO0A3/08 Kundenti 10003
enell Senitainitallation im Waldhaus
Dt 02 04 2008 F amdia
e | Heinz Heumann
SR PRI Gartenstrabe 35 - |
TH0ET  Schwetin (Menn
S I s A
g e ]
Botag 1430000 £ Furk. 017273851245 @g@&!_
ABRET:
Bourrores | o i K | et [Begrm Dukumentn drs Progeklrs
OO 10000 MUSTERMANN  Seemitsimnbonghn  DLO2205 o || [P Fromhs CODUR0N Saniis
IO T ExXTRAGUT Sandaretalahon mWaidhae 01 04 208 = Akv‘“ OO S ardarrataksbon m Walkdhus
ONOL0E  W00E NEUMAHH Sl [rivh.

Ry Fobsion 08

[ Autragebestsioung 0000100 Serkarinatalation i Weldhaus
‘I Dodusinte
B EMak
Fiy i

L) Fae

] >
Y _Munner f Kurdetr JEunde-Such { Batefl { Dt [

Abbildung 37: Auftrag zugeordnet

Sie erkennen, dass der Auftrag nun in der Projektverwaltung dem
Angebot zugeordnet ist. Die Hierarchie ist gleichfalls zu ersehen.

Aulerdem erkennen Sie, dass die Externe Kalkulation bei Ange-
botserstellung verwendet wurde.

Weiteres

Auf die beschriebene Art und Weise kann man nahezu alle Doku-
mente, die wahrend lhrer Arbeit mit HAPAK-pro entstehen, einem
Projekt/einer Baustelle zuordnen. Ausnahmen sind hier alle Listen,
die von Dokumenten abgeleitet oder als Auswertungen und Listen
in den weiteren HAPAK-pro -Modulen entstanden sind, weil Sie
diese Listen ja immer wieder erzeugen kénnen und die sich ja auch
ggfs. wahrend lhrer Arbeit immer wieder &ndern kénnen. Aullerdem
sind Sie in der Lage auch fremde Dokumente zuzuordnen. Unter
fremden Dokumenten sind all die Dokumente zu verstehen, die
nicht mit HAPAK-pro erstellt worden sind, wie z.B. WORD-
Dokumente, EXCEL-Tabellen, Zeichnungen aus einem CAD-
Programm, Bilder lhrer Digitalkamera etc. etc. Um fremde Doku-
mente zuzuordnen, Klicken Sie wiederum mit der rechten Maustaste
auf das pinkfarbene "P" und wahlen im erscheinenden Meni die
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Vorgang

19.3 Arbeiten mit der Projektverwaltung

Zeile fremde Dokumente zuordnen. Darauf 6ffnet sich ein Datei-
Auswahlfenster, in dem Sie das entsprechende fremde Dokument
suchen und mit Doppelklick oder dem Klick auf die Schaltflache
OK in Ihr bestehendes Projekt (bernehmen. Daraufhin wird im
Fenster Dokumente des Projektes der Pfad der Datei auf Ihrer Fest-
platte/lhrem Datentréger angezeigt.

Sollten Sie mehrere Auftrage in einem Projekt haben, kénnen Sie
fremde Dokumente auch immer dem entsprechenden Auftrag oder
anderen zugeordneten Dokumenten zuordnen.

Um eine weitere Kategorie zur Verwaltung von Dokumenten zur
Verfligung zu haben, kénnen Sie sich Uber den MenUleintrag neuen
Vorgang einfiigen eine eigene Kategorie anlegen. Wenn Sie dies
tun, erscheint folgender Dialog:

Bezeichnung des Yorgangs

Bezsichnung

never Yorgang

Abbildung 38: neuen Vorgang anlegen

Geben Sie die Bezeichnung fiir diesen neuen Vorgang ein, z.B.
Nachtrage, und klicken Sie anschliessend auf die Schaltflache
OK. Ihr Dokumentfenster sieht nun etwa so aus:

Dokumente des Proiektes
Projekt DO003/08 Sanitir
oA Angebot D003/0 Saritérinstallation im Waldhaus
Big Kakuation 00003/08
5 Aultiagsbestatigung 00003/08 S anitirinstallation im 'W/aldhavs
6] Machirsge
(£} Dokumentz
() EMais
[ iider
() Fase

Abbildung 39: neuen Vorgang eingefligt
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Unter diesen Vorgang kénnen Sie nun wiederum beliebige Doku-
mente zuordnen.

Praxisnah ist es sinnvoll, einem Projekt gleich einen ganzen Ordner
von Dokumenten in HAPAK zuzuordnen. Das kann z.B. der Ordner
mit den Bildern der Digitalkamera sein oder der Ordner mit allen
Faxen von diesem Kunden oder ein Ordner mit Zeichnungen....

Wenn Sei einen fremden Ordner einfligen wollen, klicken Sie auf
den gleichnamigen Menteintrag. Sie werden aufgefordert einen
Ordner (Verzeichnis) lhrer Laufwerke auszuwahlen. Suchen Sie den
Ordner markieren Sie ihn und klicken Sie anschliessend auf die
Schaltflache OK. Geben Sie einen Betreff und ggfs. einen Bemer-
kung mit einem dazugehdrigen Datum und Status an und klicken
wiederum auf OK. So wurde der Ordner dem Projekt zugeord-
net/eingefiigt. Ihre Ubersicht kdnnte dann etwa so aussehen:

Dokumente des Prajektes
Projekt 00003/08 Sarits

I3 CAHAPAK-Dokumente\Projskie\Neumann Sanitar_waldhaus_Baustelleninfos

g fingebot 00003/08 S anitérinstallation im 'Waldhaus
g Kakulation 0000308
g Auftragsbestatigung 00003/08 Sanitarinstaltion im W aldhaus
[«” Machtrdgs

[&] Dokumente

[&) Emais

[ Bider

[ Faue

Abbildung 40: fremden Ordner eingefiigt

Im Netzwerk sollten Sie beachten, dass Sie keine lokalen Ordner
Ihres Arbeitsplatzes zuordnen, wenn andere Netzwerkarbeitsplatze
diesen Ordner in HAPAK auch sehen sollten. Verwenden Sie also
im Netzwerkbetrieb ausschlieBlich Ordner vom Server/Zentral-
rechner.

19.3.3 Arbeit mit der Projekttiberwachung

Bearbeiten von Dokumenten

Sicher haben Sie erkannt, dass sich die rechte Symbolleiste beim
Anklicken eines Dokumentes (Angebot, Auftrag) gedndert hat. Sie
sieht so aus:
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AEREE

Abbildung 41: gednderte Symbolleiste

Diese Symbole mit Schaltflachenfunktion sind Ihnen aus der Do-
kumentbearbeitung bekannt. Sie kénnen von hier aus das ausge-
wahlte Dokument (iber die Schaltfliche Offnen zur Bearbeitung
6ffnen. D.h.: Es wird die Dokumentbearbeitung gestartet und Ihr
Dokument wird geoffnet.

Sie kdénnen aber auch das ausgewahlte Dokument in einen anderen
Dokumententyp umwandeln. Dazu klicken Sie auf die entsprechen-
den Schaltflachen mit dem kleinen schwarzen Pfeil.

AuRerdem konnen Sie von hier aus neue Dokumente erstellen. Dazu
klicken Sie auf die Schaltflachen in der unteren Reihe.

Klicken Sie auf die Schaltflache mit dem kleinen schwarzen Drei-
eck, offnet sich ein weiteres Mend, (ber das Sie in der Lage sind,
von der Projektverwaltung aus weitere Dokumente zu erstellen bzw.
das Bestellwesen oder die Ressourcenplanung zu starten.

& arbeitsauftrag
[ Freies Dokument
) Bautagebuch
W nachkalkdlation
&% Bestellwesen

Abbildung 42: weitere Programme starten

Werden in diesem Meni Eintrdge nur grau dargestellt (im Beispiel
die Ressourcenplanung) existiert in diesem Projekt schon eine Res-
sourcenplanung, die dann tber den Projektbaum aufgerufen werden
kann. Es gibt also keinen Sinn, fir ein und dasselbe Projekt mehrere
Planungen anzulegen. Dasselbe gilt fir die Nachkalkulation und das
Bautagebuch.

Infos zu Dokumenten

Um Informationen zu Dokumenten, die dem Projekt zugeordnet
sind, zu erhalten, muss man nicht das Dokument gleich 6ffnen, nur
um nochmals den Auftragswert z.B. zu ermitteln. Klicken Sie ein-
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fach ein Dokument im Fenster Dokumente des Projektes an. Links
oben sehen Sie jetzt Informationen zu Threm Dokument.

Abbildung 43: Dokument-Infos

Neben den allgemeinen Daten, wie Betreff, Datum, Status, den
Dokumentwerten sowie dem Kunden, haben Sie hier noch weitere
Reiter, wie Weiteres und Bemerkungen.

Unter Weiteres werden das Datum des Postausganges und das
Wiedervorlagedatum angezeigt. Haben Sie beim Speichern des
Dokumentes in der Dokumentbearbeitung diese Daten nicht ausge-
flllt, so sind diese Felder hier in der Projektverwaltung logischer-
weise auch leer. Sie kénnen diese Daten auch hier &ndern. Dazu
klicken Sie rechts oben auf die Schaltfliche Andern und tragen die
entsprechenden Daten in die dafir vorgesehenen Felder ein oder
nutzen dazu bequem die Kalenderfunktion, die ber die Kleine
Schaltflache neben den Eingabefeldern aufzurufen ist.

Diese Anderungen betreffen das ausgewihlte Dokument und stehen
Ihnen somit auch in der Dokumentbearbeitung und anderen Modu-
len zur Verfligung.

Unter dem Reiter Bemerkungen verbirgt sich ein Textfeld (Memo-
Feld), in dem Sie beliebige Hinweise zum ausgewéhlten Dokument
hinterlegen kénnen. Nehmen Sie zur Kenntnis, dass das Projekt und
jedes ausgewdhlte Dokument ein separates Feld Bemerkungen hat.

Infos zum Projekt

Wichtig flr die Projektiberwachung sind die gesammelten Daten zu
einem Projekt, die in anderen Modulen von HAPAK-pro entstehen
und dem Projekt zugeordnet sind. So kénnen Sie in der Projektver-
waltung Buchungen aus dem Rechnungseingangsbuch sowie Bu-
chungen aus dem Rechnungsausgangsbuch und Lohnstunden ge-
geniberstellen.

Wiéhrend der Arbeit auf der Baustelle/am Projekt erfassen Sie (ber
das entsprechende Modul Kosten. Im Rechnungseingangbuch erfas-
sen Sie Lieferantenrechnungen, die dem Projekt/der Baustelle zuzu-
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ordnen sind.

Wichtig: Diese Belege mussen projektbezogen gebucht werden.

Haben Sie eine Eingangsrechnung erfasst, ist sie in der Projektver-
waltung unter dem Reiter Rech-Eingang dargestellt. Haben Sie
diese Rechnung bezahlt und ggfs. Skonto ziehen kénnen oder einen
NachlaR vereinbart, der nicht zur Auszahlung kommen muss oder
haben Sie auf Eingangsrechnungen Gutschriften erhalten und sind
diese auch projektbezogen gebucht worden, haben Sie hier alle
Zahlen zur Verfligung. Nach der Buchung einer Eingangsrechnung
kdnnte dies so aussehen:

Aligemein | Rech-Eingang | RechAusgang | Budget | Ertragsiibersicht | Zusatz | Meldung | Bemerkungen

Kosten 680,00 €
Gutschiften 0.00€ Zahlhetrag 809,20 €
Skonta -2040 € bereits gezahlt 78492 €
Nachlafk 0.00¢ Skonto gez 2428 ¢
Netio 659,60 £ Machlisse srhalten 0,00 £
Steuer 12532 € Gutschit 0,00 £
Brutio 784,92 ¢ Offen 0.00 €

RE

1 Buchung

Abbildung 44: gebuchter Rechnungseingang

Uber das Symbol RE, kénnen Sie von hier aus sofort in das Rech-
nungseingangsbuch verzweigen und dort weitere Recherchen anstel-
len, Zahlungen buchen, neue Rechnungen fiir das Projekt erfassen
etc.

Uber das Symbol mit dem Drucker (Drucken) gelangen Sie in das
Rechnungseingangsbuch und dort in das Modul Anzeige/Druck.
Es wird automatisch fiir Ihr Projekt die Ubersicht aller Eingangs-
rechnungen zu diesem Projekt angezeigt, so dass Sie sofort Auswer-
tungen drucken kénnen.

Da im Rechnungseingangsbuch z.B. auch Rechnungen storniert,
Rechnungen gesplittet, Zahlungen per Lastschrift erfolgen, Gut-
schriften gebucht werden kdnnen etc. etc. wird jeder Buchung eine
Farbe hinterlegt. Die Farblegende ersehen Sie hier und kdnnen Sie
im Programm beim Driicken der rechten Maustaste in der Tabelle
der Eingangsrechnungen aufrufen.
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Farbschema (Anzeige/Druck)

i

[ Buchung wirde stormisn baw, ist nicht

Buchung ist eine Gutschiift (Rechnungseingang)
Buchung wuide gesplitet

Buchung ist eine plittbuchung

Buchung ist eins Zahlungsbuchung

Buchung ist eine Zahlungsbuchung Uber die Kasse
Buchung ist eins Mindsrung / in Nachiab
Buchung ist eine vorgemerkte Zahlung
[[]Zahiung per Barkeinzug / Einzug per Lastschiift
Buchung ist eine Gutschiift (Rechnungsausgang]

Buchung ist sine Yemechrungsbuchung

Abbildung 45: Farblegende

Weitere Mdglichkeiten zur Arbeit mit Buchungen und Auswertun-
gen im Rechnungseingangsbuch erhalten Sie im entsprechenden
Kapitel.

Haben Sie fur lhren Auftrag z.B. eine erste Abschlagsrechnung
geschrieben, die 50% lhres Auftragswertes ausmacht, kénnen Sie
hier in der Projektverwaltung alle Daten zu Ausgangsrechnungen
einsehen. Dazu dient der Reiter Rech-Ausgang. Voraussetzung ist
natirlich, dass die Rechnung beim Drucken in das Rechnungsaus-
gangsbuch tibernommen wurde. Ihr Bildschirm kdnnte nun so aus-
sehen:

| = HPAK - Drojakctlibarwac hung, & o
|'_Jj | [ S S USSR v " N — fiz==]
Humeres (BODO2/00 Fundencis (10001 [ Sk anclen [ ?le i
Riganen | Webwes | Mekhng | lemerungen [
Rechnung D0002/08 Furdendir 10001
Eriel SanilarmataBation i Waldhos
s 11047000 Fioma
Stats [abgmnchnt Extiagel
e AmMang 2 :
Heto AT E |T:| Sohwoin B Enen
o G202 —
: Fan h o
Benag EL T T 1] Furk JE!EQ
(aE )
I T (e B |eomm Dokuments des Projekies
(Do s Vo NS TERMAL Sankratatobon borgiet 5162 505 | || [P o 00002100 St ks
|ooo0z/0e 10001 EXTRAGNT  SesetsionimWakheus 01042000 £) Ochunents 4
+] el
% &) sider
i Foe
A 7 G gt DOOURE Sl aliton s Wiokcherss
g Voo A0S
R e 5 ..
v E
L] Machuie
D CAProjebse\E shiaguihS ani_Waldhaur Bauseleninformation
¥
» < »
[ f_ T |

Abbildung 46: erste Rechnung erstellt
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Sie erkennen, dass im Fenster Dokumente des Projektes die Rech-
nung dargestellt ist. Sie ist abgeleitet aus der Auftragsbestéatigung
und weist somit auch die Hierarchie aus.

Unter dem Reiter Rech-Ausgang sehen Sie die Daten der Aus-
gangsrechnung, ganz genau, die Daten des Rechnungsausgangshu-
ches, denn Sie werden ja sicher noch weitere Rechnungen erstellen.
Sie erkennen auch, dass die Rechnung noch nicht bezahlt wurde.

Uber das Symbol RA, kénnen Sie von hier aus sofort in das Rech-
nungsausgangsbuch verzweigen und dort Zahlungen, Kiirzungen
und Abziige buchen oder Buchungen zu Ausgangsrechnungen bear-
beiten, wie z.B. Splittungen vornehmen.

Uber das Symbol mit dem Drucker (Drucken) gelangen Sie in das
Rechnungsausgangsbuch und dort in das Modul Anzeige/Druck.
Es wird automatisch flr lhr Projekt die Statistik aller Ausgangs-
rechnungen, also somit der Umsatz, lhre Forderungen als Ubersicht
zu diesem Projekt angezeigt, so dass Sie sofort Auswertungen dru-
cken kdnnen.

Da im Rechnungsausgangsbuch z.B. auch Rechnungen storniert,
Rechnungen gesplittet, Zahlungen per Lastschrift erfolgen, Gut-
schriften gebucht werden konnen etc. etc. wird jeder Buchung eine
Farbe hinterlegt. Die Farblegende ersehen Sie hier und kénnen Sie
im Programm beim Driicken der rechten Maustaste in der Tabelle
der Eingangsrechnungen aufrufen.

|
E

Olg

0

T

o

Abbildung 47: Farblegende

Budget

Unter Budget verstehen Sie hier bitte die Vorgabe des Auftragge-
bers, der Thnen mitteilt, dass er z.B. 11.000,00 € fur diesen Auftrag
zur Verfligung hat. In diesem Rahmen dirfen und missen Sie sich
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19.3 Arbeiten mit der Projektverwaltung

bewegen. Wenn Sie jetzt auf den Reiter (Register) Budget klicken
erscheint folgende Anzeige:

Allgemein | RrechEingana | Rech-4usgang | Budget | Etragsiibersicht | Zusatz | Meldung | Bemerkungen

Erlaze -3.264.70 £
Gutschriften 000 €
Skonto gez. ooo&

Mirderung 0.00 €
verbleiben -3.264.70 &

Abbildung 48: Budget (noch nicht gesetzt)

Sie erkennen, dass ein Budget noch nicht gesetzt ist und dass der
von lhnen getétigte Nettoumsatz hier erscheint und da das Budget
auf Null steht, sind Sie schon in den roten Zahlen.

Klicken Sie auf die Schaltfliche Andern und geben Sie ein Budget-
Wert ein. Klicken Sie danach auf die Schaltflache Sichern. lhre
Anzeige kdnnte nun so aussehen:

Allgemein | RechEingang | Rech-Ausgana | Budast | Ertiagsibersicht | Zusatz | Meldung | Bemerkungen

Budget 13.000.00|&

Elldse 3.264.70 £
Gutsshiitten 0,00 €
Skanto gez 0,00

Minderuna 0,00 €
verbleiben 9.735,30 £

Abbildung 49: Budget eingegeben

Jetzt ist das Budget gesetzt und Sie erkennen, dass noch eine
verbleibende Summe zur Verfiigung steht, Sie sich also im Limit
befinden.

Ertragsibersicht

In HAPAK-pro besteht die Mdglichkeit, alle Eingangsrechnungen
und Buchungen der Lohnstunden den Erlésen, also den Ausgangs-
rechnungen gegenuberzustellen. In der Praxis hat dies den Vorteil,
dass Sie sofort sehen kdnnen, ob die angefallenen Kosten hoéher
sind, als die Rechnungen, die Sie erstellt haben.
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Dementsprechend sei hier der Hinweis erlaubt, dass dies keine
Nachkalkulation darstellt. Diese Gegeniiberstellung geht von den
gebuchten IST-Werten aus und stellt diese dar. Die Soll-Werte, die
sich ja im Auftrag befinden, werden hier zwar gleichsam dargestellt,
aber eine Nachkalkulation geht noch etwas weiter. Wenn Sie diesen
Vergleich der Soll-Werte zu den Ist-Werten nutzen wollen, klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf ein Auftragsdokument und wéh-
len dann bei Sollwertberechnung beriicksichtigen.

A Angebote zuordnen
B Auftragsbestatigungen zuordnen
[ Rechnungen zuardnen

& Gutschriften zuordnen

UL, Lieferscheine zuordnen

F freie Dokumente zuordnen

8 Bestellungen zuordnen

WAl Aufmafle zuardnen

@ Holzlisten zuordnen

& arbeitsauftrage 2uardnen

i Textdokumente zuordnen

[ neuen Yorgang einfigen

[ fremdes Dokument zuardnen
=5 Fremden Ordner zuordnen

bei Sollwertberechnung bercksichtigen [%

sus dem Prajekt entfernen

Abbildung 50: bei Sollwertberechnung beriicksichtigen

Um diese Gegenuberstellung der Kosten und Erlése einzusehen,
klicken Sie oben auf den Reiter Ertragsiibersicht. Bitte Beachten
Sie, dass Sie rechts bei Dokumente des Projektes das Projekt an sich
ausgewahlt haben. Ihr Bildschirm kénnte etwa so aussehen:
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“HAPAK - Projektiiberwachung ok L Jo)Ed
2{i Auswahl 24iSchneliwahl & Ducken  Jf fuswertong 3§ Optionen @J
Nurnrer 00002708 KundereNi [10001 [ Suche Kunden T
= Meu ? Hile
Algemein | RechEingang | Rechusgang | Budget| Eriagsiibersicht | Zusatz | Meldung | Bemerkungen | |
Zndemn Lischen
Kosten e e S Tabellen
Ausgsben |
SollKosten Suche niach Belrelf
Erigse | " [ auch in Dakumenten
BRI | T e e
o 2000 4000 5.000 5.000 10000 12000 REREEE
Hummer | Kunden-hli| Kunde |penst | || Dokumente des Projektes
OO001/08 10000 |MUSTERMANN | Saritdinste & Prajekt 00002408 S anitdrinstallation im Waldhaus
00002/08 10001 EXTRAGUT Saritsrinste £ Dokunerte
2 ) Emais
{) Bicer
A H.J Fave
= [5A Angebol 00002708 Sanitdinstalation im Waldhaus
= @Ka\ku\atmnﬂﬂﬂ.ﬂ-%/ﬂﬂ -
= 00002/08 S. Il im Waldh
m {1. Abschl S
¥ {45] Machtiige
(3 C\Projekts\EsagutiSani_waldhaus Baustelleninfomation
4
& > < 5

\_Nummer { FunderNr fKurde-Suchy_Berefl f,_Datum _

Abbildung 51: Gegentiberstellung

Sie erkennen in der grafischen Darstellung die roten und griinen
Balken. Der obere rote Balken stellt die Ausgaben, die Uber das
Rechnungseingangsbuch gebucht wurden, dar. Der zweite darunter
liegende rote Balken stellt die Zahlungen flr diese Buchungen dar.

Der griine Balken stellt die Ausgangsrechnungen dar, die Sie fir
dieses Projekt erstellt haben. Darunter sollte ein zweiter Balken die
Zahlung lhres Kunden darstellen. Da bisher keine Zahlung erfolgt
ist, kann es auch keinen Balken geben.

Der dritte grine Balken stellt lhren Auftragswert dar (Soll-
Einnahmen)

Sollten Sie nun in das Rechnungsausgangsbuch wechseln und dort
eine Eingangszahlung vornehmen, kdnnte lhr Bildschirm dann so
aussehen:
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ZTHAPAK - Projektiiberwachung M =1
203 Auswahl 2{iSohnelwahl By Dwcken  {Ef Ausweriung &} Optionen @
Nummer 00002708 Kunderchr [10001 [ 5uche Kunden -Neu [:]7 "
Aligemein | RrechEingang | Riech-Ausgang | Budget | Ertiagsiibersicht | Zusatz | Meldung | Eemerkungen | i m [m]
Busgaben
SellKosten Suche nach Betieff
Erlise e e e SRR o [ auch in Dokumerten
0 2000 4.000 6.000 .000 100000 12.000 E
Nummer__|Kunderhli| Kunde |Botieff | || Dokumente des Projektes @.@.@B
00001/08 10000 MUSTERMANN | Sanitirinste & Prajekt D00D2/06 5 anitéinstallation im W/ aldhavs
00002/08 10001 EXTRAGUT Saritsrinsts £ Dekumeris
2 [y EMais
[y Bider
7 G Fane
= (A Angebet 00002/08 Santéinstallation im waldhaus
2 g Kalkuiation 1000210
=B dtigung 00002708 Sanitari im Waldhaus
R 0. w
b4 ‘r{q Nachhige
53 C:\Projekie\EkagutiSani Waldhaus Baustelleninformation
=
< > < >
Nummer_j Fondenr JKunde-Such, Betell j_Dalum

Abbildung 52: Gegenliberstellung nach Bezahlung

Sie erkennen, dass sich die Zahlung des Kunden hier wieder spiegelt
und dass Sie mehr Geld erhalten haben, als Sie fiir lhre Eingangs-
rechnung ausgegeben haben. Auferdem erkennen Sie, dass der
Kunde die Rechnung nicht vollstandig bezahlt hat.

Ubrigens: Der diinne rote senkrechte Strich in der graphischen
Darstellung recht stellt das Budget dar.

Es ist Ihnen sicher nicht entgangen, dass die Farben innerhalb des
Griins und des Rots unterschiedlich sind. Wenn Sie mit der Maus
einfach auf die farbigen Balken sich bewegen (Mouse-over), er-
scheint ein entsprechender gelber Hinweis (Hint). Hier erkennen
Sie:

> Hellgrun - Materialerldse

» Dunkelgrin - Lohnerldse

> Rot - Material-Kosten

» Dunkelrot - Lohnkosten

» Ganz Dunkelrot - entnommenes Lagermaterial
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Uber das obere Symbol neben den roten Balken kénnen Sie eine
detaillierte Auswertung aufrufen.

— Gesamtauswertung fiir Baustelle CSK @
Auswahbedingungen Kosten T Zuick
Baustele [0D002708 | ] Sanitirinstalation i Waldhaus Hestnunecnieng £23.00 & =
= . it
Kostenstelle ] [)|[) <keine Einschrénkung> freie Zshlungen 000 € H
- - Leh 000 €
Fhiin [&F] b ] e 00 e
Buchungen beriicksichtigen ...
Flechnungseingang Rechnungsausgang Gesent Eo600E
Kassen - Ausgaben Kassen - Einnahmen :
freie Zahiungen Erise
Lohn pauschalen Lohn kumulieren FRechnungsausgang 3.199.41 ¢
B Kass 000 €
2 Gesamt 3.199.41 €
[t ] [6 ] Fioheris 253981 £
Buchungsart Kosten  |geashl  [Eiiés ethaken  [Stunden  |Datum | Adresse/Persanal
Ausgangsrechnung 3ma| a1ma 01.04.2008 10001 Fima Estrag,
3
A
v
¥
4
< 2
Buchungsart {Buchungsdatum A kasten { Ease fRostenstol

Abbildung 53: detaillierte Auswertung

Uber die Optionshékchen links oben kénnen Sie festlegen, welche
Buchungen in der Auswertung Beriicksichtigung finden sollen.

Sie erkennen auch hier die farbliche Hinterlegung fur Kosten und
Erlése.

Mit einem Klick auf die Schaltflache Zurtlick schliefen Sie die
Auswertung wieder.

Unter dem Symbol detaillierte Auswertung finden Sie das Symbol
fiir die Monatsauswertung. In der Monatsauswertung werden die
Kosten und die Erlése monatsweise betrachtet, so dass Sie mit Hilfe
der Statistik in die Lage versetzt werden, Rickschlisse auf lhre
Arbeit zu ziehen. Ein Klick auf das Symbol Monatsauswertung
offnet folgende Ubersicht:

37
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Sie erkennen, dass in den einzelnen Spalten sdmtliche mdglichen
Buchungsarten aufgelistet sind. Die linke Spalte legt den Monat

"I Monatsauswertung Baustelle CSK @
Auswahlbedingungen l=_L T
Baustelle (00002708 | Sanitarinstallation im ' aldhaus =
<keine Einschrinkung 2 Hile
(1. Geschiftsquartal 1. Geschaftshalbjahr
() 2. Geschaltsquartal () 2. Geschaftshalbjahr
) 3. Geschaftsquartal () gesamtes Geschaftsjahr
(O 4. Geschiftsquartal (&) keine Einschrdnkung [ ‘Fihughuiﬂe 1 ,,J
Lohnbuchungen beriicksichtigen Kumulierte werte duicken
Lagsrbuchungen beriicksichtigen
Monat |F KassenEinnshmen | Rech i |Kassenéusgaben | Freie Zahkungen Lohn
03/2008 =
04/2008 319341 5960
ES
A
v
¥
pt
< >

Abbildung 54: Monatsauswertung

fest.

Uber die Option kumulierte Darstellung legen Sie fest, ob die
Werte fur Kosten und Erldse als Summe iber den Gesamtzeitraum
seit Beginn des Projektes betrachtet werden sollen oder nicht, also

detailliert je Monat.

Die Monatsauswertung kénnen Sie auch drucken lassen. Uber die
Schaltflache Vorschau rechts kénnen Sie vor dem Druck das Aus-
sehen der Liste priifen. Ihr Monatsauswertung gedruckt kénnte so

aussehen:
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CSK Softears GmbH - Dreescher Markt 3-5 - 19061 Schverin
Menats iibersicht fiir Baustelle 00002/08 (kumuliert)
Ausvahlbedingungen Ausdruck vom 11.04.2008 23:03
Baustelle = 00002/08
mit Lohnbuchungen alle Betrage in €
mit Lagerbuchungen
3000.00 —=
2500.00;
2000.00
L
1500.00
1000.00
500.00
0.00
03/2008 04/2008
Monat
Kostenk ribse
¥ Kesien (lumuliert) 8 Erfdse (rumulien)
Monst | Rechnungssuseeng | Kassen Ennshmen | Rechnungseingang [ Kassen-Ausgaben | Freie Zahiungen | Lohn | Lager |
032008 | 00D e 00| 0.00 00| 0| 000 |
042008 | 215841 000 859,60 0,00 000 138,00 000]
Hinwes: Die Spalien in der Tabele enthalien fir jede Kosten-Erésart kumulierie Werte.

Abbildung 55: gedruckte Monatsauswertung

Mit einem Klick auf die Schaltflaiche Zuriick schliefen Sie die
Auswertung wieder.

Haben Sie flr lhr Projekt schon eine Nachkalkulation angelegt, so
kénnen Sie Uber diese Schaltfliche die grafische Ansicht der Nach-
kalkulation zur Anzeige bringen.

Die Ertragsubersicht wirde nun ein zusétzliches Symbol zur Verfi-
gung haben:

fligaerery | Rech-bmgarsg | Hechrbacgang | Budget | Fiagsiibesichl | Sy | Mekdhorsg | Hemmekorgen

o 1000 2000 000 400 SO0 GO0 FO000 000 BO00 10000 11000 1200

Abbildung 56: Ertragsubersicht mit Nachkalkulation

Klicken Sie nun rechts auf die Schaltflache Soll-/Ist-Ubersicht der
Nachkalkulation, erscheint folgendes Fenster:
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Abbildung 57: Soll-/Ist der Nachkalkulation

Dies gewéhrleistet den schnellen Zugriff auf den Soll-Ist-Vergleich
der Nachkalkualtion, ohne diese separat 6ffnen zu missen.

Sie erkennen am oberen Fensterrand, dass Sie diese Anzeige auch
nur auf die grafische Ubersicht reduzieren kénnen:

VWO MO 1H 14000

SO BN TEM SN0 40N 10600

o e 2000 3 40
{1 Eshisben

Abbildung 58: Ertragstbersicht aus Nachkalkulation

Zusatzfelder

In jedem Projekt stehen lhnen 5 Zusatzfelder zur Verfligung. Diese
Zusatzfelder kénnen Sie selbst benennen und mit Ihren Angaben
fillen. Nach diesen Zusatzfeldern kann auch gesucht und selektiert
werden. AuBerdem besteht die Mdglichkeit, diese Zusatzfelder in
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Ihren Dokumenten (Angeboten, Auftragsbestatigungen, Rechnun-
gen, Lieferscheinen, freien Dokumenten) zu drucken.

Die Benennung der Zusatzfelder erfolgt Giber die Spalteneinstellun-
gen, wie unter Optionen beschrieben.

Befinden Sie sich im Anderungsmodus, klicken Sie auf den Reiter
Zusatz und geben den Inhalt des(r) Zusatzfeldes(r) ein. Dann kdnn-
te dies z.B. so aussehen:

Allgemein || RechEingana| Rechréusgang | Budget | Ettragsiibsrsicht|  Zusatz | Meldung | Bemerkungen

Baulsiter [Herr Fleissia ]
Zusatz 2 | ]
Zusatz 3 | ]
|
|

Zusatzd |
Zusatz§ |

Abbildung 59: Zusatzfeld gefiillt

Meldung

Den Meldetext (hier Meldung) kennen Sie schon aus den Stammda-
ten. Auch hier in der Projektverwaltung kénnen Sie einen Meldetext
hinterlegen. Dies kénnten z.B. Vertragsinhalte sein, an die Sie erin-
nert werden wollen, wenn Sie z.B. die nachste Teilrechung schrei-
ben missen.

Klicken Sie auf den Reiter Meldung, Klicken Sie auf Andern,
wenn Sie noch nicht im Anderungsmodus sind und tippen Sie lhren
Meldetext ein. Das kénnte dann so aussehen:

Aligemein | RechEingang | Rech-tusgang | Budget | Erragsiibersicht | Zusatz | Meldung | Bemerkungen

ertragsinhalte

je Rechnung 2 % Skonto

in jeder Teil- oder Abschlagsrechnung 10 % Sicherheitseinbehalt
(90 % kommen zur Auszahlung)

in Schlussrechnung:

=5 % Gewdhrleistungseinbehalt 4 Jahre (Bankbirgschaft gefordert)
*0,3 % Baustrom

*0,3 % Bauwasser

*60,00 £ fur Dixi-Clo

Abbildung 60: Meldung (Meldetext)

41



19.3 Arbeiten mit der Projektverwaltung

Haben Sie die Option eingeschaltet Meldung automatisch anzei-
gen, so wird dieses Melde-Fenster immer angezeigt, sobald Sie das
Projekt auswéhlen. Das sieht dann etwa so aus:

ZTHAPAK - Projektiiberwachung ™ =1
27 Auzwahl 2{i Schrellwahl B Ducken T Ausweung 3 Optionen T guiick
Mummer [(D002708 KundenNr [10001 [ Suche unden
K Heu 7 Hile

Allgemein ! ” ibersi
la Fiech Eingang | Fieshiusgang | Budget | Erragsiibersicht | Zusatz | Meldung | Bemerkungen )

Betreff [Sanitarinstallation im Waldhaus | [:T <bellen
Beginn [07.04.2008 42

Fima
Suche nach Belieff
7 !
Ende 2 E:'ﬁﬂlrj.lg 7 [ auch in Dokumenten
S 15061 Schwerin EE——
3 i Tel
Korto Elldze 192 USt i @
Kostenstelle StandardKostenstelle | Funk
—
(a/Blm[ 2/~
Nummer | Kunden-i| Kunde Beteft | _ || Dokumente des Projektes
a0an1/08 | 10000 MUSTERMANN | Sanitarinst: 4 Projekt 00002708 S anitarinstallation im Waldhaus
00002/02 10001 EXTRAGUT Sanitéinste 22 Dokiumente.
2 A
Vertrageinhalte: ~
Jje Rechnung 2 % Skonto
A in jeder Teil- oder hnung 10 % behalt

(90 % kommen zur Auszahlung)

in Schlussrechnung:

*5 % Gewahrleistungseinbehalt 4 Jahre (Bankborgschaft gefordert)
v *0,3 % Baustrom

*0,3 % Bauwasser

* 50,00 € fur Dixi-Clo ng
¥
[w
x
< > < >
Nummer_j Kunden-NrfKunde-Such f_Betreff Datum

Abbildung 61: Anzeige des Meldetextes

Bemerkungen

Fur jedes Projekt kénnen Sie auch beliebige Bemerkungen hinter-
legen. Dies ist einfacher Text, auf den Sie Uber den Reiter Bemer-
kungen Zugriff haben.

Klicken Sie auf den Reitg_r Bemerkungen, Klicken Sie auf Andern,
wenn Sie noch nicht im Anderungsmodus sind und tippen Sie lhren
Text ein. Das konnte dann so aussehen:

&ligemein | RechEingang | Rech-fusgang | Budget | Eragstibersicht | Zusatz | Meldung | Bemerkungen

Kunde ist wie ein Sklaventreiber
will das Meuste vom Meuen, aber nichts bezahlen
Machtrdge sind unausweichlich

Abbildung 62: Bemerkungen
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Tabellen

Zusétzlich besteht die Mdglichkeit Tabellen, die auf der HAPAK-
internen Tabellenkalkulation Haxxel beruhen, dem Dokument zuzu-
ordnen. Dazu haben Sie rechts oben in der Programmsteuerung die
Schaltflache Tabellen zur Verfligung.

Derzeit erfolgt die Auslieferung von HAPAK-pro mit einer Tabelle
LYAdressen. Hier kdnnen Sie beliebige Adressen dem Projekt (der
Baustelle) zuordnen. Dies kdnnte der Schornsteinfeger sein, der
Mitarbeiter vom TUV u.4.

Klicken Sie auf die Schaltflaiche Tabellen, erscheint ein Auswahl-
Dialog, der die Standard-Adresstabelle beinhaltet. Sind mehrere
Tabellen vorhanden, kdnnen Sie die hier auswahlen. Bestétigen Sie
Ihre Auswahl mit einem Klick auf die Schaltflache OK.

Der Haxxel-Reader 6ffnet die Tabelle. Dies kdnnet so aussehen:

= Wartge - AR AR 90 MK TSRS T @ oy

nel & DREE R £

Eiskibgegens Adressen

\ M i rrmatan et o - L e e =

Abbildung 63: Tabelle im Haxxel-Reader gedffnet

Wollen Sie Adressen in diese Tabelle aufnehmen, stellen Sie sich in
das Feld unter der Spaltenbezeichnung Nummer und tippen auf
Ihrer Tastatur ganz einfach die Taste F5. Der Adress-Stamm 6ffnet
sich und Sie kdnnen nun Ihre Adressen mit Doppelklick auswahlen.
Haben Sie Ihre Auswahl abgeschlossen, klicken Sie auf die Schalt-
flache Zuriick oder tippen auf Ihrer Tastatur die ESC-Taste.

Das Ergebnis kénnte dann etwa so aussehen:
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19.3 Arbeiten mit der Projektverwaltung
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Abbildung 64: Tabelle mit Adressen

Benotigen Sie weitere Tabellenvorlagen, so wenden Sie sich bitte an
Ihren HAPAK-pro-Fachhandelspartner.
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