3 Konfiguration

Die Konfiguration von HAPAK-pro stellt einen wichtigen anschlies-
senden Teil der Installation des Programms dar. Neben der hier be-
schriebenen Einrichtung sind die Einstellungen in den jeweiligen
Programm-Modulen unter deren Optionen gleichfalls zu beriicksich-

tigen.
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3.1 Vorbemerkungen

3.1 Vorbemerkungen

In der Programmkonfiguration werden lhre grundlegenden Firmen-
daten sowie Kalkulationsgrundlagen und Einstellungen fir Ihre Ar-
beit mit HAPAK-pro festgel egt.

Diese Grundei nstellungen sind jederzeit &nderbar und stellen fir die
Arbeit mit dem Programm kein Dogma dar.

Beispid:
Wenn Sie in den Grundeinstellungen flr die Kalkulation einstel -
len, dass Sie mit einem Materialaufschlag von 15 % arbeiten, so
kdnnen Sie an alen Kakulationspunkten, sei es im Material-
stamm oder im Dokument, diese Einstellungen jederzeit veran-
dern. Diese Verénderungen gelten fur den jeweiligen Datensatz

oder fur das jeweilige Dokument. Verstehen Sie die hier getétig-
ten Einstellungen also al s Standardvor gaben.

Sie kénnen die Grundeinstel lungen fur das Programm téti gen:

Im Haupt meni — Weiteres — Konfiguration
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Abbildung 1: Start Gber Hauptment

und

Sie kdénnen die Grundeinstellungen fur die Dok umentbear beitung
téti gen:

In der Dokumentbearbeitung Uber den Menlpunkt Optionen —
Programm oder

In der Dokumentbear beitung Uber das Symbol mit dem , grof3en
Hammer*“.
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3.2 Konfiguration Uber Hauptmenti

3.2 Konfiguration tber Hauptmenu
Starten Sie HAPAK-pro.

Klicken Sie auf den Reiter Weiteres.
Klicken Sie hier auf die Schaltflache Konfiguration rechts unten.
Folgender Bildschirm erschei nt:

HAPAK - Kanfiguration

Firmendaten

wahiung
- Standardwerte

Fima / Titel [CSK Software GmbH

Dokumeninummerisrung Name1 | CSK Software GmbH
Ee- Rechtschreibprfung Name2 | Die Branchensoftware
oiskt £ KTF / KST Shasss | Dresscher Markt 3-5
Ot [19061  Schwerin

Erstellungsant [Schwerin | Ustidnr

Telefon |0385/3977681
Fax (0385/3977681

E-Mail i de |

Absender [CSK Software GmbH - Dreescher Markt 3-5 - 19061 |

Glabals Einstellungen berlicksichtigen ‘ P Hits ‘ [ 7 0K ” xAhhruch|

Abbildung 2: Firmendaten

Im linken Teil werden die Bereiche angezeigt, in denen Sie Einstel-
lungen vornehmen koénnen. Im rechten Teil werden die Einstellungen
vorgenommen.

Die Option Globale Einstellungen berucksichtigen rechts unten
gibt IThnen die Grundeinstellungen vor, die standardméRig schon
hinterlegt sind, z.B. Hauswéhrung ist der Euro. Sie werden in roter
Farbe dargestelIt.

3.2.1 Firmendaten

Klicken Sie also links oben auf Firmendaten. Geben Sie, wie im
Beispiel zu ersehen, lhre entsprechenden Daten ein, falls Sie das
nicht schon bei der Programmi nstall ation getan haben.




3.2 Konfiguration tber Hauptmeni

HAPAK - Konfiguration

Firmendaten
Wahiung
Standardwerte Fima / Tiel | CSK Software GmbH
Dokumsrinummetisiig Namel |CSK Software GmbH
Rechtschreibprifung Nams2 | Die Branchensoftware
Projekt / KTR /KST Shasss |Dresscher Markt 3-5
Kontoorgaben ot | 19061 Schwerin
Datensicherung
Bedienung Erstellungsort [Schwerin | ustidne
(- Benut;
{2 Benulzer Telsfon [0385/3977681
Verzeichnisse
 Mandanten Fax [0385/3977661
e Enit
s EMai [info@hapak.de |
Absender [CSK Software GmbH - Dreescher Markt 3-5 - 19061
1 Blabsle Einstellngen bericksichtigen ETT [ ok || 5 asonen|

Abbildung 3: Firmendaten

Um sich von Zeile zu Zeile oder von Feld zu Feld zu bewegen, kdn-
nen Sie die Maus in das jeweilige Feld setzen oder die TAB-Taste
(Tabulator) driicken.

Die Absenderzeile ganz unten wird automatisch generiert, ist aber
anderbar. Dies ist die Adress-Zeile, die in Ihren Formularen im
Briefumschlagfenster oder al's Uberschrift in Ihren Listen erscheint.

Flllen Sie alle Felder aus, weil diese Datenfelder in lhren Dokumen-
ten oder Listen Verwendung finden.

3.22 Wahrung

Klicken Sie auf den néchsten Bereich links Wéahrung. Der Bild-
schirm andert sichwie folgt:

[HapaK - Kenfiguration

Emnteburgen fs Mandart [CSK b
Fimendsien
: Withrung
Watvng]
# Srandancwerie
Dok Laraeswatnng vod EueoUmstelurg
o Rechtchiebendung oM =) Eues duthelén sl
Prajekt SETR /KST EureF okl B
FarioAogaben 1= [ 1.95503] oM o]
Daterscrsung '’ CEv
Endenung .
o Beeutres [=] Houswihvung i EURD
Verzeichree Achtungl
Marxdariers Die Houpwéhang k ey ot EUR umgesiel
Eatis Diese ver allem de Entpiehurg
Fundungadifesrcen Aufiendem snd sirage Ergaben (28,
i Anaege von Detebgan in da Landeswahiung ist such nach.
e Limthedng wesderhin miighch
[ Gkl E rtrsbrggors bomacdtnchagen l 7 b [ 7 0% |f e

Abbildung 4: Wahrungseinstellungen




3.2 Konfiguration Uber Hauptmenti

Sind Sie ein Anwender aus Deutschland, kbnnen Sie die Werte so
Ubernehmen wie Sie sind. Achten Sie darauf, dass das Hakchen ge-
setzt ist bei Hauswahrung ist EURO.

Die Landeswahrung ist auch einstellbar auf Osterreich und die
Schweiz, also auch Osterreichische Schillinge (ATS) und Schweizer
Franken (SFr). Diese Besonderheit ist wichtig fur unsere Anwender
in den beiden Staaten, denn diese haben ja einen anderen EURO-
Kurs al's Deutschland.

Rechts oben finden Sie die Option, wie die Wéahrung dar gestel It wer-
den soll: as Ausdruck von EUR oder als Zeichen €. Diese Einstel-
lung hangt unter Umstanden damit zusammen, ob Ihr Drucker in der
Lage ist, das €-Zeichen zu drucken oder nicht. Sollte Ihr Drucker dies
nicht kdnnen, empfehlen wir lhnen, sich z.B. lber die Webseite des
Herstellers e nen aktuellen Druckertrei ber zu besorgen.

Beachten Sie bitte aul3erdem, dald EUR drei Zeichen an Platz ein-
nimmt. Dementsprechend mufite auch das Formular fir lhre Doku
mente so eingestellt sein, dass in den Preisspalten bei eingeschal teter
Wahrung in den Positionen der Platz ausreichend ist. Lesen Sie auch
im Kapitel Formulardes gnerdie entsprechenden Hi nwei se dazu.

3.2.3 Standardwerte

3.2.3.1 Sandardwerte

Hier stellen Sie die Benennung lhrer Verkaufspreise entsprechend
Ihren eigenen Erfordernissen ein. So konnte z.B. der Preis 3 unbe-
nannt werdeninRep. - Prei s.

| HAPAK - Kanfiguration

Ernteburgen fu Mandant |CSK hd
Fimandaten Standardwerts
Wanrg
* .g-:wwnﬂ Hapsh siel Theen 3 Verkaubigrsine s Vesfigura Sie Kireen deve Preise
8. A )

Froiekt ETR JKET 1. Preie [Preis 1 wiahion rewrgen,
A damd 50 Rcnekt
KendoHorgaben 2 P [Prois 2 dapeibeR werden horrend

[ 3 Pusis [Prais 3 |

] Glotaale st brgors beviach sxchigan [ 7.t ] [ 05| [ ateuen]

Abbildung 5: Preishenennung




3.2 Konfiguration tber Hauptmeni

3.2.3.2 Lohnsitze

Klicken Sie auf den néchsten Bereich links Standar dwerte und dort
auf den ersten Unterpunkt Lohnsétze. Der Bildschirm &ndert sich
wiefolgt:

HAPAK - Konfiguration

Einstellungen fir Mandant |CSK e
F\rr.nendalen Standardwerte - Lohnsatze
wahiung
= Standardwerte o
— Diese Werte werden fiir neu angelegte Stammdaten
{Lohnsatze | und manuelle Positionen vermendst
Autschldge
Preisfindung Selbstiosten-Lohnsatz 22,00
Weiteres
spesielle Gewerke
Dokumentrummerierung kalkulierter Lohrsatz Preis 1 35,00/ £
# Fischtschisibpriiung ez [ 300)e

Projekt / KTR /KST
KartoVargshen
Datensicherng
Bedienung
Benutzer
Yerzeichrisse
Mandariten

Estras

.. Prsis 3 35.00) £

®

[ Globale Einstellungen beriicksichtiasn l 2 Hire ] I o 0K 1 l X Abbruch]

Abbildung 6: Lohnsétze

Geben Sie hier lhre Daten zum Selbstkostenlohnsatz sowie zum
kalkulierten Lohnsatz fiir unsere drei Preise ein.

Zur Berechnung lhrer Stundenverrechnungssitze kénnen Sie auch
unser Modul Stundensatzer mittlung i m Datenservice nutzen.




3.2 Konfiguration Uber Hauptmenti

3.2.3.3 Aufschlage

Klicken Sie nun auf den néchsten Unterpunkt des Bereiches Stan-
dardwerte, namlich Aufschldge. Der Bildschirm &andert sich wie
folgt:

[FpaK - Kanfiguration

Eirnteburgen s Mandanit [CSK »

Standardwente - Aufschlage

Fimendsien
Wahnng
= Senderdwerte
Lobeasize

Bt

D Wieshe wetdbers i rous argedenghn Slaslalrn
e s Fostionsn yeretre

Prramtichisg Malensl Pirss 1 E
Paeia2 [ 30.000) &
Prcia 3 %

Preisanfschisg Gertn [ 20,000 %
Farisatiching Fiesdestrgen %

] itk Eirstiurngens baviack:sichiigen T ] [ 05 ] [ X asenen]

Abbildung 7: Aufschlage

Geben Sie hier die Kalkulationsaufschlége ein, die Sie zur Kalkul ati-
on lhrer Preise verwenden woller/miissen. Die Materialaufschidge
kdnnen natrlich fur die Preise 1...3 unterschiedlich sein.

Wollen Sie zu den Kosten, die Ihnen entstehen, wenn Sie Leistungen
mit ,schweren Gerét" zu erbringen haben, gleichfalls einen Auf-
schlag erheben, dann tragen Sie Ihren Aufschlag bei Preisaufschlag
Geréte en.

Nutzen Sie Fremdfirmen, um lhre Auftrége zu erfillen, und wollen
Sie diese Kosten in Ihre Kalkulation einflief3en lassen, so kdnnen Sie
auch hier Uber Preisaufschlag Fremdleistungen Ihren Aufschlag
hi nterlegen.




3.2 Konfiguration tber Hauptmeni

3.2.3.4 Preisfindung

Klicken Sie nun auf den néchsten Unterpunkt des Bereiches Stan-
dardwerte, ndmlich Preisfindung. Der Bildschirm andert sich wie
folgt:

HAPAK - Konfiguration

Einstellungen i Mandant [CSK -
(e Standardwerte - Preisfindung
Wihrung
o Standardwere Welchen der 3 VK-Preise venwenden Sie Libicherweiss?
Lohnsitze : Diese Einstellung wird ks Vorgabe fir neu
Auischlige @ Preis 1 angelegte Kunden verwendet Bei der
Preis 2 Erstellung von Dokumenten wird dann die
; ; beim Kunden hinterlegte Einstellung in das
D HESD Diokument bemommen
spezielle Gewerke
Dokumentrummerierung | Fiir jede Material- Leistungs- und Jumbe-Position kann
# Rechtschreibpriifung ein spezieller Preis je Kunde festgeleat werden
Projekt / KTR /KT 7] kundenispezifische Preise verwenden
KantoVorgaben ohne Nachfiage iibernehmen
Datensicherun
Bed 2 Bei der Ubemahme einer Stamm-Position kann gepriift werden, ob diese
e Pasition dem jeweiligen Kunden schon zuvor angebaten bzw. verkauft
Benutzer wurde. Der damalige Preis kann dann ggf. wieder venwendet werden,
Verzeichnisss 7] Freise der Preis-Historie venwenden
Mandanten
Entras
Globale Einstellungen beriicksichtigen | 7 Hire | l 7 Ok ] ‘ X Abbruch ‘

Abbildung 8: Preisfindung

Hier legen Sie fest, welcher der drei Verkaufspreise fir neu angel egte
Kunden verwendet werden soll. HAPAK-pro schaut dann bei der
Erstellung von Dokumenten in der jeweiligen Adresse nach und
Uberni mmt die Einstellung fir das neue Dokumert.

Wollen Sie kundenspezifische Preise verwenden, so missen Sie
hier in der Mitte mi ndestens das erste Optionshékchen setzen. Sollen
die hinterlegten kundenspezifischen Preise ohne Nachfrage verwen
det werden, so setzen Sie auch ein Hakchen bel der entsprechenden
Option.

Kundenspezifische Preise sind solche Preise, die Sie fur Materia-
lien, Leistungen, Jumbos und Lohnpositionen fur eine bestimmte
Adresse unabhéngi g vom Verkaufspreis 1, 2 oder 3 festgelegt haben.
So kdnnte z.B. ein Grof3kunde seine ei gene Preisliste erhal ten.

Naheres zur kundenspezifischen Preisen lesen Sie bitte im Kapitel
Adress-Stamm — kundenspez fi sche Preisenach.

Wollen Sie den sogenannten ,,letzten Verkaufspreis® gleichfalls ver-
wenden, so setzen Sie ein Hakchen bel der Option Preise der Preis-
historie verwenden. Diese Option ist nur verwendbar, wenn die
Verkaufshistorie als Modul freigeschaltet.
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3.2 Konfiguration Uber Hauptmenti

Hinweis: Ein letzter Verkaufspreis kann nur existieren, wenn die
entsprechende Position verkauft wurde, al so eine Rechnung existiert.

Dieser Pres kann also neben den Rechnungen auch aus Angeboten,
Auftragsbestatigungen oder freien Dokumenten kommen. Aul3erdem
kann die Preishistorie auch Alternativ- und Bedarfspositionen be-
rucksichti gen.

3.2.35 Waeiteres

Klicken Sie nun auf den néchsten Unterpunkt des Bereiches Stan-
dardwerte, ndmlich Weiteres. Der Bildschirm &ndert sichwiefolgt:

HAPAK - Konfiguration

Einstellungen flir Mandant |CSK v
Fimendsten Standardwerte - Weiteres
wihung _
- Standardwerte 55"‘"'?”
Lohnsatze Arial 9
Aufschlage Schiftatt i Diese Schiftart wird verwendet wenn
Preisfindung chritart auswanien keine speziells Schiiftart festaslegt ist
“pezielle Gewerke Mengeneinheiter
Dokumentrummerisnn £ — Diese Meng heiten werden fiir neu
9 Material [Stiick [w|  ongeleqte Gtammdaten und manuelis
) Rechtschrelbpiiung Pasitionen venuendet
Frojekt ¢ KTR / KST Lestungen [2___[v] ]
Kontoargaben Jumbos [Stiick | Mengenginheiten bearbsiten
Datensicherung
Bedienung
- Benutzer D okument-Stati bearbeiten
Werzeichnisse
Mandanten automatische Statusandenngen
Extras
[ Globale Eirstellungen beriicksichtigen [ 7 Hile ] [ o 1K I [ x Ahhluchl

Abbildung 9: Weiteres

3.2351 Schriftart

Oben legen Sie in gewohnter Windows-Manier lhre Standard-
Schriftart fest. Beachten Sie bitte, dass diese Einstellung fur kinfti-
ge Neuei ntrage gultigist und nicht fir schon getéti gte.

In der Mitte legen Sie fest, welche Mengeneinheiten Sie standard-
maldig fir Materialien, Leistungen und Jumbos verwenden wollen.
Sollte eine Mengeneinheit in der Liste, die sich Uber das kleine
schwarze Dreieck neben dem Eintrag 6ffnet, nicht vorhanden sein, so
schreiben Sie sie enfach dazu. Diese Listen erweitern sich also
sel bststandig um I hre Eintrage.




ME
hinzuftigen

3.2 Konfiguration tber Hauptmeni

3.2.3.5.2 ME bearbeiten

Uber die Schaltflache Mengeneinheiten bearbeiten sind Sie in der
Lage, die Mengeneinheiten, die sich in Ihren Stammsétzen befi nden,
zu andern, zu l8schen oder neue hinzuzufigen. Um die Mengenei n-
heiten zu bearbeiten, klicken Sie also auf die gleichnami ge Schaltfl&-
che. Folgender Dial og 6ffnet sich:

Mengeneinheiten bearbeiten
#
100er |
Fass | [ X Abbruch
kg
|
Ifdm Die Mengensinhsiten
m werden fiir M aterialen.
m2 Leistungen und Jumbos
it gemeinsam benutzt
e
It i

Abbildung 10: Mengeneinheiten bearbeiten

Um eine Mengeneinheit zur Liste hinzuzufiigen, tragen Sie diese in
das obige Eingabefeld ein, zB. pau fur eine pauschale Mengenei n-
heit. Ihr Dialog andert sich nunwie folgt:

Mengeneinheiten bearbeiten
pau
= :

Die Mengeneinheiten
werden fur Materialen,
Leistungen und Jumbos
gemeinsam benutzt,

Abbildung 11: Mengeneinheit hinzuf iigen

Sie erkennen nun, dass eine kleine Schaltflache mit dem roten Plus-
zeichen rechts neben dem Eintrag aktiviert wurde. Um die neueinge-
tragene Mengeneinheit pau nun der Liste hinzuzufuigen, klicken sie
auf diese kleine Schaltflache. So wird diese Mengenei nheit der Liste
hi nzugefuigt. Wird diese Schaltflache nicht aktiviert, Uberprifen Sie
bitte, ob die von lhnen neu hinzuzufiigende Mengeneinheit nicht
doch schon vorhandeniist.
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3.2 Konfiguration Uber Hauptmenti

Um eine Mengeneinheit zu ldschen, klicken Sie in der Liste die zu
| 6schende Mengeneinheit an. Thr Dialog &ndert sich nunwie folgt:

Mengeneinheiten bearbeiten
Ste =
bt ~
Fack X Abbuuch
Pcka.
5t
STCK Die Mengeneinheiten
Std. werden fiir Materialen,
Stk. Leistungen und Jumbos
Shiick aemeinzam benutzt.

Stue
t (s

Abbildung 12: Mengeneinheit l6schen

Sie erkennen nun, dass eine kleine Schaltflache mit der Milltonne
aktiviert wurde. Um die markierte Mengeneinheit aus der Liste zu
|8schen, klicken Sie nun auf diese kleine Mlltonne. Die Mengenei n-
heit ist nun aus der Liste entfernt/ gel scht worden.

Um eine Mengeneinheit zu andern, klicken Sie die zu andernde
Mengeneinheit in der Liste an. Ihr Dialog sollte nun etwa so ausse-
hen:

Mengeneinheiten bearbeiten
ST o
bt ~
Pack X sbbruch
Pcka.

St

STCK Die Mengeneinheiten
Std. werden fiir Materialen,
Stk Leistungen und Jumbos
Stiick aemeingan benutzt.
Stue

t [

Abbildung 13: Mengeneinheit andern

Die zu andernde Mengeneinheit erschei nt oben i m Eingabefeld. Fuh-
ren Sie nun die Anderung durch. Klicken Sie anschliefiend auf die
Schaltflache OK. Die Mengenei nheit wurde so gedndert.

3.2.3.5.3 Dokumentstati

Im letzten Abschnitt kdnnen Sie die Dokumentstati sowie die au-
tomatischen Stat usander ungen von Dokumenten bearbeiten. Diese
Funktionen finden Sie auch in der Dokumentbearbeitung unter Op-
tionen inder Menlileiste.
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Autom.
Status-
anderung

3.2 Konfiguration tber Hauptmeni

Um die Dokumentstati zu bearbeiten, klicken Sie auf die gleichnami-
ge Schaltflache. Folgender Dial og 6ffnet sich:

F2 Hapak - Dokument-Stati X
Benennung der Dokument-Stati
nicht festasleat AR .

A in Bearbeitung X abbiuch

A dffen

A sbgeschiossen

A geduckt

A\ sboerechnet

B bestelt
geliefert

A, teilabgerechnet

A richt erlediot

o]z [ [en = [ss o =] =

=

m

o

Abbildung 14: Dokumentstati bearbeiten

Um einen Status zu bearbeiten, klicken Sie an und fihren Sie Ihre
Anderung durch. Um einen Status hi nzuzufiigen, schreiben Sie ein-
fach in die nichste freie Zeile. Haben Sie Ihre Anderungen vorge-
nommen, klicken Sie auf die Schaltflache Sichern.

Um ei nem Status ein Farbkennzeichen zu geben, klicken Sie einfach
indielinke kleine Spalte. Wahlen Sie nun eine Form (Dreieck, Kreis,
Quadrat) aus und danach ei ne entsprechende Farbe.

Hinweis:

Eine vergebene Farbe steht nicht mehr zur Auswahl zur Verfligung.

Mit dem Programm werden schon Automatische Statusénderungen
mitgeliefert. Klicken Sie auf die Schaltfléche automatische Status-
ander ungen, so 6ffnet sich folgender Dial og:
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3.2 Konfiguration Uber Hauptmenti

1 Festlegung von Statusinderungen csk |- (O

Tiitt das Ereignis [neues Dokument anlegen
unter nachfolgenden Bedingungen ein —
bisheriger Projektstatus [egal &

Status des Dokuments |egal
Diokument-Stati dndem

sollen folgende Statusanderungen vorgenommen werden: Achtung!
neuer Status des Projekts |nicht andern Es ist misglich, daf mehrere
never Status des Dakuments [setzen | [in Bearbeitung Datensatze die Bedingungen

eines Ereignisses erfillen. In
diesem Fall wird immer der am
weitesten unten stehende

Eine derartige Statusanderung wird bezeichinet mit: Datensatz verwendet,

Ereigris bisheriger Projektstatus | Typ des Dokuments |Status des Dokuments | Typ des neuen| _
neues Dokument anlzgen egal egal egal egal

Dokument umwandeln egal Angebot egal Aultragsbestati
Dokument umwandeln egal Angebot egal Rechhung -
Dokument umwandeln egal Auftragsbestatigung egal Rechrung
Dokument umwandeln egal Rechnung egal Rechnung
Dokument umwandeln egal Lieferschein egal Rechnung A
Dokument drucken egal egal egal egal

Dokument drucken 2gal Bestelung egal egal

Dokument drucken egal Listerschein egal Lieferschein

in Rechnungsausgang Ubernehr egal Aechnung egal egal

in Rechnungsausgang Ubernehr egal Gutzchrift egal egal ¥
wom Lager abbuchen egal egal egal egal

in ein Dokument einfiigen egal Lieferschein egal Rechnung

< i

Abbildung 15: automatische Statusénderungen

Hier snd schon Standard-Statusdnderungen hinterlegt, die Sie so
verwenden kdnnen. Es ist natirlich moglich, eigene Statuséanderun-
gen zu erzeugen, vor handene zu ldschen oder zu éndern.

Zur Verstandi gung:

Jedes Dokument erhélt bei Sichern/Speichern einen Status. Ein An-
gebot, das Sie erstellen, bekommt z.B. den Status in Bearbeitung.
Wird nun das Dokument umgewandelt in eine Rechnung, kann das
Angebot den Status abgeschlossen, die Rechnung den Status abge-
rechnet bekommen. Damit Sie den Status nicht i mmer manuell ein-
stellen missen, sind diese Statusdnderungen dem Programm hi nter-
legt. Der neue Status des Ursprungsdokumentes kann fest gesetzt
werden, ohne dass Sie es beeinflussen miissen, oder es kann jedes
Mal nach der Statusdnderung gefragt werden, denn beim Erstellen
einer Teilrechnung ist das Ursprungsdokument ja noch nicht abge-
schlossen, maxi mal teil abgerechnet.

Zusétzlich zu den Dokumenten, deren Status sich éndern kann, wird
das Projekt, soweit vorhanden, mitbetrachtet. Auch hier gilt eben
Gesagtes, dass der Status des Projektes gesetzt wird oder danach
gefragt wird.

Wenn Sie den Dialog betrachten, so kbnnen Sie ganz oben links
anfangen, die Eintrdge nach unten wie einen Satz zu lesen. Gdfs.

13



3.2 Konfiguration tber Hauptmeni

andern Sie die Eintrédge. Beim Lesen in dieser Art, bekommen Sie
auch ganz schnell Verstandnis dafir, was Statusanderungen bewir-
ken. Sollten Sie weitere Fragen dazu haben, steht Ihnen unser Fach-
handler gerne zur Verfligung.

3.23.6 Spezielle Gewerke

Klicken Sie nun auf den néchsten Unterpunkt des Bereiches Stan-
dardwerte, namlich Spezielle Gewerke. Der Bildschirm éndert sich
wiefolgt:

HAPAK - Konfiguration

Eingtellungen fiir Mandant (CSK v
Fimendaten Standardwerte - spezielle Gewerke
W ahiung
= Standardwerte
Lohinsdtze
Autschldge
g dfng Anasige der Kupfer-Kalkulation
weteres
fopeaidlie B ewelike | S pezialK alkulation vermendan
Dokumentrummerierung Bezsichnung der Spezial-Positionen

#- Rechtschieibpriifung
Projekt / KTR /KST
KontoWorgaben
Datensicherung
Bedienung

# Benutzer
Werzeichnisse
Mandanten
Extras

[] Globale Einstellungen beriicksichtigen [ 2 Hife ] l o 0K 1 [ x Ahhruch]

Abbildung 16: Spezielle Gewerke

Im Abschnitt Spezielle Gewerke legen Sie durch Setzen eines Haken
in der entsprechenden Option fest, ob die Kupferkalkulation mit
angezeigt werden soll. Fir einen Elekiro-Handwerksbetrieb kann
dieser Haken entscheidend sein, fir einen Fiesenleger wohl eher
nicht.

Zusétzlich dazu kann der Anwender die sogenannte Spezialkalk ula-
tion aktivieren und festlegen, wie die Positionen benannt werden
soll, die er in der Dokumentbearbeitung mit der rechten Maustaste
bei Einfligen verwendenwill.
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3.2 Konfiguration Uber Hauptmenti

3.24  Dokumentnumerierung

Klicken Sie auf den néchsten Bereich links Dok umentnumerierung.
Der Bildschirm andert sich wie folgt:

HAPAK - Konfiguration
Einstellunasn flir Mandant |CSK v
Firmendaten -
Dokumentnummerierun
Wahung &l
- Stardardwerte Angebate [nannnh/ji M| 2B omi23/o7
{Dgkumentrummerierung Auitragshestitigungen [annnnb/i v| 25 0012307
& Rechtschreibpriifung i —
Preiokt /KT / KST Rechnungen / Gutschiten [annnnb/ii v| 28 omzer
Kontoorgaben Bestelungen |nnnnnb/ji ~| zB.00123/07
Datersicherung Lieferscheine [nnnnnb/iji ~| 2B 0012307
Bedierung Projekte |nnnnnb/| A
& Benutzer i 2.8, 00123/07
erzeichnisse Nachkalkulationen |nnnnnb/j ~| 2B 00123/07
Mandanten freie: Dokumente |nnnnnb/j ~| 2B 00123/07
Ext
e [ separater Nummernkreis il Gutschiften
Achtung!
Diese Einstellingen sollten nur sinmalig vorgenommen werden,
solange noch keine [bzw. keine wichtigen) Dokumente existieran.
Eine spatere Anderung kann negative &uswirkungen haben.
speziell wenn die Darstellung des Monats gedndert wird
[ Globale Einstellungen beriicksichtigen [ ? Hilte: ] [ o 0K I [ x Ahhluch]

Abbildung 17: Dokumentnumerierung

Die Numerierung der Dokumente in HAPAK-pro erfolgt nach einem
bestimmten Schema und besteht aus einer fortlaufenden Nummer,
der Jahresangabe und eventuell der Monatsangabe. Die Numerierung
kann hier definiert werden. Dies sollten Sie zu Beginn lhrer Arbeit
tun und anschlief3end sollte dies nicht mehr gedndert werden, da die
Numerierung fur die Zuordnung der Dokumente wichtigist.

Sie kdnnen entweder eines der vorgegebenen Schemata aus der je-
weiligen Auswahlliste, die Sie wiederum Uber das kleine schwarze
Dreieck neben dem Eintrag erreichen, auswadhlen oder ein eigenes
Schema anlegen. Ist ein Schema ungltig und kann nicht verwendet
werden, so wird Ihnen das rechts vom Eingabefeld entsprechend
mitgeteilt.

Eine glltige Eingabe mu3 mindestens 3 Nummern-Platzhalter (n)
enthalten, sowie mindestens einen Platzhalter fir die Jahresangabe
(j). Dementsprechend bleiben zwei Platzhalter fir den Monat Ubrig

(m).

Die Angabe rmnn/jj wirde ein Ergebnis bringen: 02123/XX. 02
steht fir Februar, 123 ist die fortlaufende Nummer, XX ist das Jahr.
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3.2 Konfiguration tber Hauptmeni

Beispiele:

Eingabe Ergebnis
mm nnn/j j 02-123/XX
mm nnnY/ j j 02-1235/XX

mm nnnS 20jj 02-123520XX

Snnn-nmmi 20jj  S123-02/20XX

jj-mmnnnS XX-02-123S

Bitte beachten Sie, wenn Sie die Variablen mm fur den Monat ver-
wenden wollen, dass dann die Numerierung jeden Monat bel 1 wie-
der anfangt. Eine nachtrégliche Anderung ist dann nur schwer und
mit enorm hohem Aufwand mdglich, da alle Dokumente neu erstel It

werden miissen.

Bemerkung

Bindestrich (XX steht
fir das Jahr)

Platzhalter b ersetzen
(XX steht fur das Jahr)

vorangestel lte 20 fir
kompl ettes Jahr (XX
steht fir das Jahr)

Reihenfol ge gedndert
(XX steht fur das Jahr)

Reihenfol ge geéndert
(XX steht fur das Jahr)

16



3.2 Konfiguration Uber Hauptmenti

3.25  Rechtschreibprifung

3.25.1 Woarterblcher

Klicken Sie auf den néchsten Bereich links Rechtschreibpriifung
und dort auf den ersten Unterpunkt Worter biicher. Der Bildschirm
andert sichwie folgt:

HAPAK - Konfiguration

Eingtellungen fiir Mandant |CSK d
Firmendaten o P o i
Rechtschreibpriifung - Worterbiicher
Wahung Rrung
- Standardwerte Hauptw/crterbuct
Dokumentnummerierung () alte Rechtschreibung (®) neue Rechtschreibung
=) Rechtschreibpriifung
ipaeiizRe auséitziche: Benutzer Witerbiicher
Firstellunger g ; : :
Projekt / KTR /KST Zusdtzlich 2um Hauptwiiterbueh kann zwischen bis 2u flinf
Wirterbiichern fiei gewahlt werden,
KontaVorgaben
Datensicherung (&) kein zusitzliches YWiterbuch benutzen
Bedisnung ~
- Benutzer =
Werzeichnisse
Mandanten i
Extras 7
~
[ Globals Einstsllungen beriicksichtigen [ ? Hite ] [ o 0K I [ X Abbiuch I

Abbildung 18: Wérterbiicher

Als erstes legen Sieim oberen rechten Teil fest, ob Sie nach der aten
oder neuen Rechtschreibung arbeiten wollen. Im unteren Teil kdnnen
Sie aus 5 zusétzlichen Woérterbtichern zusétzlich zum Hauptwor-
terbuch jeweil s auswahlen, wel ches Sie verwenden wol len.

Ein Zusatzworterbuch legen Sie in der Dokumentenbear beitung —
Optionen — Programm oder Uber den , groRen Hammer* an. Hier
ist es miglich, sogenannte Fachworterblicher anzulegen, indem Sie
einfach z.B. Ihren Leistungsstamm durchscannen lassen. Alle Worter
Uberni mmt die Rechtschreibpriifung in ein Zusatzwérterbuch, das Sie
dann hier fur Ihre Arbeit auswahlen kdnnen.

Hinweis:
Ein solches Zusatzworterbuch ist auf etwa 5000 Wortei ntrage be-
grenzt.

Wenn Sie die Rechtschreibprifung in Ihren Dokumenten anwenden
wollen, 6ffnren Sie das entsprechend zu prifende Dokument und
driicken Sie die Tastenkombination STRG+R oder Ctrl+R. In der
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3.2 Konfiguration tber Hauptmeni

Dokumentbearbeitung kénnen Sie aul3erdem die Rechtschreibpri-

fung Uber den MenUeintrag Bearbeiten anwahien.

3.25.2 Einstellungen

Klicken Sie nun auf den néchsten Unterpunkt des Bereiches Recht-
schreibprufung, ndmlich Einstellungen. Der Bildschirm &ndert sich

wiefolgt:

HAPAK - Konfiguration

Dokumentrummerierung Worschlage mit Korekturmoglichkeiten anzeigen

= Rechischrsibpiifung e iheer
Witetbiicher

]E—Tﬂl gen ... in denen GroBbuchstaben auf Kleinbuchstaben folgen (2.8, MdB)
Projekt / KTR / KST []... die ausschlieBlich aus Grefbuchstaben bestehen [2B. RTFM)
KontoWorgaben die Ziffem enthalten (2 B. 3x1 5 maé)

Datensicherung
Bedienung

# Bermtzer
Werzeichnisse
Mandanten
Extras

Einstellungen fir Mandant [CSK v
Firmendaten . o -
Rechtschreibpriifi - Einstell
Wabhaung echtschreibpriifung - Einstellungen
i Standardwerte

[] Gllobale Einstellungen beriicksichtigen [ 2 Hile ] [ o DK ] [ x Ahtru:h]

Abbildung 19: Einstellungen

Durch Setzen der Hakchen schalten Sie die entsprechenden Optionen

ein, durch Entfernen schalten Sie sie aus.
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3.2 Konfiguration Uber Hauptmenti

326 Proekt/ KTR/KST

Klicken Sie auf den néchsten Bereich links Projekt / KTR /KST.
Der Bildschirm andert sich wie folgt:

HAPAK - Konfiguration

Einztellungen fir Mandant |CSK hd

Firmendaten -
Wb Projekt/ KTR { KST

Standardwerte
Dokumentnummerierung

&

[] Kostenstelle und Projekt [Kostentrager/Baustelle]

- Rechtschrsibpriifung sind gleichrangige Begiiife. Es erfolgt keine gatrennte Zuordnung
Projekt /KTR /KST nach Kostenstellen und Projekt (Kostentrager)
Kontoorgabe
o s Tragen Sie hiet die in Ihrem Untemshmen benutzte Bezeichnung ein
Datensicherung
Bedisnung
- Benutzer
Werzeichnisse
tdandanten Auch fiir die Kostenart konnen Sie eine abweichende B ezeichnung festiegen.
Extras
Achten Sis darau, dsss dis B easichnung mogichst nur so lang ist,
dass sie in den jeweiligen Eingabemasken und Berichten auch
korrekt dargestellt werden kann
[ Globale Einstellungen beriicksichtigen [ ? Hilte: ] [ o 0K I [ X bbiuch l

Abbildung 20: Projekt

Wenn Sie in IThrem Unternehmen nicht mit getrennten K ostenstellen
und Kostentragern arbeiten, so kdnnen Sie hier durch Setzen des
Hakchens festlegen, dass beide Begriffe fiir Sie gleichrangi ge Bedeu-
tung haben. Trennen Sie konsequent nach Kostentrégern und Kosten-
stellen, so dirfen Sie hier das Hakchen nicht setzen.

Sie konnen das Projekt auch anders bezeichnen: z.B. Baust el | e.
Tragen Sie dann bei benutzte Bezeichnung Ihren entsprechenden
Begriff ein. Wie Sie oben im Hinweis lesen kbnnen, sollte diese
Bezeichnung nicht zu lang sein, um Darstellungsprobleme in Mas-
ken, Dialogen, Listen und Formularen zu vermeiden.

Auch den Begriff Kostenart, der in den Stammdaten u.a. verwendet
wird, kénnen Sie hier selber benennen. Tragen Sie Ihren Begriff
einfach hier ein. Auch hier sollte die Lénge des Begriffes nicht zu
Darstellungsfehlern fihren.
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3.2 Konfiguration tber Hauptmeni

3.2.7  Kontovorgaben

Klicken Sie auf den néchsten Bereich links Kontovorgaben. Der
Bildschirm &ndert sichwie folgt:

HAPAK - Konfiguration
Einstellungen firr Mandant |CSK v
Firmendaten
Konto-Vorgaben
Wahiung g
® Standardwerte Worgabe fir... Konto | Bezeichnung fad
Dokumentnummerierung || Erldse Inland 4400 Erlgze 19% USt
4 Reshtschisibpriiung Erlfss Inland Metta 4337 Eilise: aus Leistungen nach §13h USHG
. Erlise EU 4125 Steuerfreis EG-Lisferungen, 4,10 USH:
Projekt / KTR /KST
T ErseDiitland 4120 Steustisie Umsitzs § 4 Nr. 12 USHS
e g gew. Skonti 4735 Gewdhite Skonti 19% L5t
Datensicherung gew. SkonliNetto | 4730 Gewshite Skont
Bedierung Minderungen 4720 Erlasschmalerungen 193 LSt
+ Benutzer Minderungen Metta 4700 Erlcsschmalerungen
Werzeichnisse M ahngebiihren 400 M ahngebiibien/erzugszingen
Mandanten Akonto-Rechnun.. 3500 Sonstige Yerbindlichkeiten
Estras Kasten 5400 ‘Wareneingang 19% W5t
gez. Skonti 5735 Ethaltene Skanti 19% Varsteusr
gez. SkontiMetto 5730 Erhaltene Skonti
Nachlass G720 Nachlasse 19% WSt
Nachlass Metto G700 Nachldsse
Kasse 1E00 Kasse
KaseenFinlane  1ARN Reldhansit i
>
G Standard wiedetherstellen =
[ Globale Einstellungen beriicksichtigen I ? Hife ] I o OK 1 I X ibbnich ]

Abbildung 21: Kontovorgaben

In dieser Auflistung werden die Konten dargestellt, die entsprechend
lhrem bei der Installation gewéhiten Kontorahmen, als Vorgabe fir
das Programm dienen und standardméi3ig i n den jeweiligen Eingabe-
feldern in der Dokumentenbear beitung, im Rechnungsausgangs-
buch, im Rechnungseingangsbuch oder i m Kassenbuch etc. vorge-
blendet werden. Im oben gezeigten Beispiel sind es die Konten des
Standard-Kontenrahmens SKR 04.

Wenn Sie ein markiertes Konto durch ein anderes ersetzen wollen,
z.B. weil Ihr Inlandserléskonto nicht 4400, sondern z.B. 4401 ist,
dann klicken Sie einfach auf die Schaltfl&che rechts unter der Auflis-
tung Konto auswahlen. Damit 6ffnet sich die eigentliche Konto-
verwaltung mit Ihrem gesamten Kontorahmen:
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3.2 Konfiguration Uber Hauptmenti

I VYorgabekonto fiir Erlise Inland auswihlen

23 Auswahl & Liste ¢ Kontovorgaben 38 Optionen
Konta 4400 Yorgabe fur Erlose Inland

Bezsichnung [Exlisse 19% USt |

Ustvakz [

Textsuche

Konto unterlisgt in Datey der autamatischen Var-/Umsatzsteusr

[ Konto erfordert Sell / Haben - Umket

Konta ‘Bezelchnung |

4410 Erlgse 19% USt

4500 Provisionserlose

4504 Provisionseslise, steuerrei §4 Nr.8ff
4505 Provisionserlise, steuerrei § 4 N5
4506 Provisionserltse 72 LSt

4508 Provisionserltse 19% L5t

4510 Erlgse Abfallversertung

4520 Erlgse Leergut

4568 Provisionsumsatze 16% LSt

Aligemein Steuerschiiissel Weiteres

Zugidrung | @ Eddse OKosten  OKasse  OFinanz O sonstiges l:l

4 4 »+ B M

14

Kaanto-hr Bezeichnung

Abbildung 22: Kontoverwaltung

Markieren Sie in den Vorgaben die Zeile mit dem Konto 4400 und
wahlen Sie hier das neue Konto (Beispiel 4401) aus, doppelklicken
Sie es oder bestdtigen Sie mit OK. Somit wird das in den Vorgaben

vorhandene Konto 4400 durch das Konto 4401 ausgetauscht.

Haben Sie es sich doch anders uiberlegt und wollen diese Einstellung
wieder riickgangig machen, klicken Sie einfach auf die Schaltflache
Standard wieder herstellen im Dialog Konto-Vorgaben oder wéah-

len einzeln wiederum ei n anderes Konto aus.

Weitere Erl&uterungen zum Kontenrahmen und der Kontoverwaltung

finden Sie im entsprechenden Kapitel.
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3.2 Konfiguration tber Hauptmeni

3.2.8 Datensicherung

Klicken Sie auf den néchsten Bereich links Datensicherung. Der
Bildschirm &ndert sichwie folgt:

HAPAK - Konfiguration

Einstellungen firr Mandant |CSK v

Fimendaten
‘wishiung
Standardwerte

Datensicherung

®

Dokumentnummerisning | ) cine Datensicherung [2.B. bei Netzwerkarbeitsplatzen]

®

Rechtschieibpriifung

Fuoiekt /KTR /KST ) internes ZipBackup venvenden
K,

) Kopieren auf Backup-Laufwerk

i O enternss Prograrim venwenden
Bedienng auszuliihrendes Progiamm baw. registriente Datei
Benutzst | i

®

Verzeichnisse
Mandanien
Extras Farameter

[ Globale Einstellungen beriicksichtigen I 2 Hife ] I ' 0K 1 I x Abhruch]

Abbildung 23: Datensicherung

Hier kénnen Sie durch Anklicken einer der Optionen |hre Datensi-
cherung konfigurieren. Wir empfehlen Ihnen das Sichern Ihrer Daten
in regel méfdigen Abstanden, am besten taglich, um einen eventuellen
Verlust Ihrer Daten durch Hardware-Defekte, Stromausfélle etc. zu
vermeiden. Ausdriicklich wollen wir darauf hinweisen, dass wir
keine Haftung fur einen Datenverlust Ubernehmen. Es liegt also in
Ihrer Hand, wie sicher Sie Ihre Daten machen.

Folgende Mdglichkeiten stehen Ihnen zur Verflgung:
» Keine Datensicherung

» Internes Zip-Backup verwenden

» Kopieren auf Backup-Laufwerk
>

Externes Programm verwenden.

Klicken Sie keine Datensicherung an, wenn Sie auf eine Datensi-
cherung grundsédtzlich verzichten wollen oder wenn Sie in einem
Netzwerk arbeiten und die Datensicherung zentral erfol gt.
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3.2 Konfiguration Uber Hauptmenti

Bei Anklicken von internes Zip-Backup verwenden, wird automa-
tisch beim Durchfihren der Datensicherung das Backup-Programm
des Zip-Laufwerkes gestartet. Voraussetzung ist, dass ein Zip-
Laufwerk vorhanden ist und dass die Backup-Software des Zip-
Laufwerkes installiert ist.

Beim Anklicken von Kopieren auf Backup-Laufwerk offnet sich
ein kleiner Explorer, in dem Sie das Verzeichnis auswahlen kénnen,
in dem die Datensicherung erfol gen soll. Da HAPAK-pro direkt in
Windows integriert ist, besteht natirlich die Mdglichkeit, auch ein
Netz aufwerk auszuwahl en.

Beim Anklicken von externes Programm verwenden, 6ffnet sich
wieder ein kleiner Explorer, in dem Sie das Programm (die Pro-
grammdatei) auswahlen, mit der Sie die Datensicherung durchfiihren
wollen. Dies kann ein Programm eines Datensicherungsl aufwerkes
(Streamer) sein, dies kann die Backupfunktion von Windows sein
oder die von lhrem CD-Brenner etc. Abhangig von I hrem ausgewahl -
ten exter nen Backup-Programm miissen Sie dann ggfs. die Parameter
noch in die entsprechende Zeile eintragen. Schlagen Sie dazu in der
Hilfe I hres externen Backup-Programms nach.

AuRerdem finden Sie die Option Erinnerung bei Programmende.
Setzen Sie hier einen Haken, werden Sie immer dann, wenn Sie HA-
PAK-pro schlieffen, mit der Frage konfrontiert:

Bestatigung

@y Michten Sie fetat sine Datensicherung durehfihren?

Abbildung 24: Ende mit Backup

Gehen Sie sicher und klicken auf Ja. Es liegt in Ihrer Entscheidung,
wie Sie diese Frage beantworten.
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3.2 Konfiguration tber Hauptmeni

3.29 Bedienung

Stellen Sie hier ein, wie Sie die Zahl eneingabe gestalten wollen:

HAPAK - Konfiguration

Fimendaten
Wihung
Standardwerte
i Dokumentrummetising
Rechtschreibpriifung begirnend bei letzter Dezimalstelle (wie Registrierkasse)
Projekt / KTR /KST - erspart die Eingabe des Kommas

KontoWorgaben

Bedienung

Eingabe bei numerischen Eingabefeldem

@ beginnend vor dem Komma
- erspart die Eingabe der Dezimalstellen bei ganzzahligen Betragen

Werzeichnisse

Mandanten Hintergrund Grafik anzsigen
i Esias
Globale Einstellungen bericksichtigen | 7 Hie ‘ [ 7 0k ” xAbbruch‘

Abbildung 25: Zahleneingabe

Die erste Option ist die, wie in HAPAK seit Beginn gearbeitet wird.
Die zweite Option ist genauso, als wenn Sie einen Taschenrechner
bedienen wirden, d.h. Ziffern, die Sie eingeben, bleiben vor dem
Komma, el n Komma wiirde die Dezi mal stellen bewirken.

Mit der Option Hintergrund-Grafik anzei gen kénnen Sie die im Pro-
gramm dargestel lten Hintergrundgrafi ken anschalten oder abschalten.
Dies betrifft in den Mentizeilen im Vista- oder Windows 7-Design
die ,Wolkengrafik* und in den Fenstern an sich die ,, CSK“-Kachel-
Grafik.
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3.2 Konfiguration Uber Hauptmenti

3.2.10 Benutzer

Klicken Sie auf den néchsten Bereich links Benutzer. Der Bild-
schirm andert sichwie folgt:

HAPAK - Konfiguration

Einstellungen fiir Mandant |CSK v

Firmendaten
‘wahming

& Standardwerte
Dokumentnummenierung

- Rechtschreibpriifung Benutzervensaliung dffnen
Prajekt / KTR /KST

K.ontoYorgaben

Benutzer

Datensicherung
Bedienung

= {iendtr;
Verzeichnisse
Mandanten
Extras

[] Glabale Einstellungen beriicksichtigen [ 2 Hils ] [ o 0K I [ x Ahhluch]

Abbildung 26: Benutzer

Die Benutzerverwaltung von HAPAK-pro erlaubt 1hnen die Anlage
von verschiedenen Benutzern. Den Benutzern kdnnen Zugriffsrechte
vergeben werden. Aullerdem ist die Zuordnung von Passwortern
madglich.

Auf diese Weise kann beispielswese Unbefugten der Zugriff auf
Vertrauensdaten verwehrt werden.

Beim Start des Programms HAPAK-pro kann sich dann mit dem
entsprechenden Benutzer angemel det werden.

InHAPAK-pro ist es miglich, den angemel deten Benutzer in Formu-
laren darzustellen, z.B. als Bearbeiter.

Klicken Sie nun rechts auf die Schaltflache Benutzerverwaltung
offnen. Folgender Dial og 6ffnet sich:
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3.2 Konfiguration tber Hauptmeni

_IHAPAK - Benulzer CSK @
Kl 5¥5— ]

[ Armekiong it Passient

Das Passwort viid bei der ersten
Anmeldung des Benutzers festoslegt |

Ni_|Mame | Kiirzsl| srnmeldung mit Passwort|
000 Systemverwalter Y5 Nein

M4 <> p M

Abbildung 27: Benutzerverwaltung

Im unteren Bereich werden derzeit angel egte Benutzer angezei gt.

Die Zugriffsrechte fir den vorangel egten Benutzer 000 Systemver-
walter konnen nicht ei ngeschrénkt werden, da immer mindestens ein
Benutzer die vollen Zugriffsrechte haben muf3, um das Programm
verwdten zu kdénnen. Sie kdnnen aber den Namen und das Kirzel
des Systemverwalters andern. Sinnvoll ist es, diesen vollen Pro-
grammzugriff mit einem Passwort zu versehen.

Klicken Sie nun auf Neu, um einen neuen Benutzer anzulegen. Au-
tomatisch wird die néchste freie hdhere Nummer vergeben. Solange
Sie noch nicht gesichert haben, kbnnen Sie diese Nummer auch an-
dern. Geben Sie die Daten des neuen Benutzers ein:

e  Nummer
e Name
e Kirzel
Beispiel: Beispiel
002, Buha Frau Meier, Bme.

Legen Sie fest, dass die Anmeldung mit Passwort erfolgen soll.
Setzen Sie das Hakchen. 1hr Bildschirm sollte nun dies zei gen:
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3.2 Konfiguration Uber Hauptmenti

_THAPAK - Benutzer CSK @]

hr |001 o Sichen | | X Ungtitia
Name [Buha Frau Meier
? Hite

Kiiizel |BMe

[ i nmeidung mit Passwort f Passwort igschen
Dias Passswatt wid bei der ersten
Anmeldung des Benutzess festaelegt. | S Zuniifsischie

Nr_|Nams | ilrzel] inmeldung it Passwor|

i
s
/
-
g
=

Abbildung 28: neuer BenutzerGraphik erstellen

Uber die Schaltflache Zugriffsrechte legen Sie die Programm-
Module fest, auf die Frau Meier zugreifen darf. Klicken Sie auf diese
Schaltflache. Folgendes Fenster 6ffnet sich, in dem Sie die Pro-
gramm-Module und weitere Funktionalitéten dieser Module ankreu-
zen, die durch Frau Meier aufrufbar bzw. benutzbar sein sollen.

Zugriffsrechte fiir Buha Frau Meier

Dokumentbearbeitung dffen Fs
LW Dokumente anlegen/andem
Lwl ins Ri&-Buch iiberasbene Fischrungen Snde"
Rechnungsausgangsbuch dffnen
|: Buchen, Buchungen andemn
M ahnwesen offnen, Mahnungen erstellen

[w Rechnungseingangsbuch ffnen

|: Buchen, Buchungen dndem
Buchungen lgschen

Kassenbuch tifnen

Buchen, Buchungen andem

| Buchungen lgschen

Ubernweiser ducken

Auswertungen im Finanzbereich diucken

Datenservice dffen

reispflege

Vertragsvenwaltung difnen =
i

m ik man P,

Abbildung 29: Zugriffsrechte

Klicken Sie nun auf Sichern. Klicken Sie im Dialog HAPAK-
Benutzer auf Sichern.

Sie kénnen nun weitere Benutzer anlegen oder schlief3en den Dialog
mit Zurick.

Sie erkennen im linken Teil nun, dass Frau Meier unter Benutzer
angelegt wordeniist.
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3.2 Konfiguration tber Hauptmeni

HAPAK - Konfiguration

Einstellungen firr Mandant |CSK N
Fimendaten Benutzer - Buha Frau Meier
wahiung
#- Standardwerte Diese Angaben werden in der Benutzervenwaliung festgelegt und disnen
Dokumentnummeriering hier rur zur Infarmation,
#- Rechtschieibpriifung
v
Projekl / KTR 7 KST FKiirzel BMe [] &nmeldurg mit Passwort
EDTID'YD;gahE" Zugiiffsiechte
P Dokumentbearbsitung &ffnen ~
9 LW Daokumente anlegen/andern 1l
= Benutzer LW ins Ré-Buch Libergebene Rechnungen
Systemvenwalter Rechnungsausgsngshuch offnen
{Biuba Frau Meier} t Buchen, Buchungen ndern

Mahnwesen dffnen, Mahnungen erstellen

Werzeichnisse Rechnungseingangsbuch difnen

Mandsnten t Buchen, Buchungen andern
Extras Buchungen ldschen
Kagsenbuch Sftnen
)» Buchen, Buchungen Sndem v
< bd
[] Globsle Einstellungen bericksichligen ErT [« ox | [ % apbrcn)

Abbildung 30: neuer Benutzer angelegt

Die eingestellte Passwortfestiegung erfolgt beim ersten Anmelden
des Benutzers Frau Meier beim Start des Programms HAPAK-pro.
Schlieffen dazu den Dialog Konfiguration durch das Anklicken der
Schaltflache OK. Schliefen Sie das HAPAK-pro-Hauptmenl durch
Anklicken der Schaltflache Ende.

Starten Sie HAPAK-pro erneut. Sie erkennen nun im oberen Teil
folgenden neuen Eintrag:

leicsk 19sa2010 | [ i Ende |

Hapak pro 10.0

K Benutzer |Spstemverwalter

Abbildung 31: Benutzeranmeldung

Wenn Sie die Maus Uber das Wort Benutzer fuhren, stellen Sie fest,
dass es sich jetzt um eine Schaltflache handelt, die man anklicken
kann. Tun Sie das.

Dieser Dialog erscheint:
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3.2 Konfiguration Uber Hauptmenti

Benutzer - Anmeldung

anmelden als | 000 Systemverwalter [+
P [ &

Abbildung 32: Anmeldung

Mit Hilfe des kleinen Dreiecks neben Systenverwalter 6ffnen Sie die
Liste der angel egten Benutzer. Wahlen Sie Frau Meier aus.

Benutzer - Anmeldung

anmelden als il]l]1 Buha Frau Meier, v
2 m— Y

Abbildung 33: Anmeldung mit neuem Benutzer

Da fur den neuen Benutzer noch kein Passwort hinterlegt worden ist,
erfolgt nun die Erstvergabe des Kennwortes. Klicken Sie daftr auf
die Schaltflache mit dem Schitssel. Daraufhin 6ffnet sich ein neuer

Diadog:

Passwort dndern

altes Passwart

neves Passwort

neues Passwart wiederholen

Abbildung 34: Pal3wortvergabe

Bewegen Sie sich nunin das Feld neues Passwort und geben Sieein
entsprechendes ein. Das Passwort wird durch Sterne dargestellt.
Wiederholen Sie i m entsprechenden Feld die Eingabe des Passwortes
und klicken dann auf OK. Sie erhalten fol gende Meldung:

Information

\i) Das Passwort wurde gesndert,

Abbildung 35: Passwort-Anderung
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3.2 Konfiguration tber Hauptmeni

Bestétigen Sie die Meldung mit OK. Die Anmeldung mit dem neuen
Benutzer erfolgt:

Benutzer - Anmeldung

anmelden als | 001 Buha Frau Meier | v
4,

X sotuwh

Abbildung 36: Benutzeranmeldung an HAPAK

Klicken Sie auf OK. Sie erkennen nun i m Hauptment, dass der neue
Benutzer am Programm angemel det i st.

c] C5K 1398-2010 ] [ JEnde ]

Hapak pro 10.0

K Benutzer |Buha Frau Meier

Abbildung 37: neuer Benutzer angemeldet

Gleichfalls wird der Benutzername in jedem Fenster im oberen Fens-
terrahmen angezeigt.
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3.2 Konfiguration Uber Hauptmenti

3.2.11 Verzeichnisse

Klicken Sie auf den néchsten Bereich links Verzeichnisse. Der Bild-
schirm andert sichwie folgt:

HAPAK - Konfiguration
Firmendaten - -
VYerzeichnisse
Wahrung
& Standardwerte Adiessen c:\hapakpra
B Stammdaten c:vhapakpro
gukﬁmazmimw.?"em”g Floskeln c:hhapakpra
kit Hiethtchishoniiuhg Formulare c:vhapakpro
Projekt / KTR / KST Texte c:vhapakpo
Konto4orgaben Bewegungsdaten c:vhapakpra
Dateheishaiin Lagerverwaltung c:\hapakpro
Biadi Benutzerdaten c:vhapakpro
eolentng. globale Konfiguration |c:\hapakpro
& Benutzer
{Merzeichnisss ; 2 Yerzsichnis auswahlzn
tandanten
Extras Das auszuwahlende Yerzeichnis
mub folgendes Unterverzeichniss beinhalten:
Adressen
[ Globale Einstellungen beriicksichtigen { ? Hilte ] [ o 0K l [ X Abbluchl

Abbildung 38: Verzeichnisse

Dieses Fenster dient einerseits zur Ubersicht dafiir, welche Verzeich-
nisse durch HAPAK-pro genutzt werden und andererseits dazu, ab-
weichende Verzeichnisse zu hinterlegen. Voraussetzung fir das
Auswahlen anderer Verzeichnisse ist deren Vorhandensein. Sollten
diese Verzeichnisse nicht vorhanden sein, so reagiert HAPAK-pro
beim Start mit el ner entsprechenden Fehlermeldung.

Im Kapitel 1 Installation I nstallation wurde entsprechend der Instal-
lationsarten (Einzelplatz oder Netzwerk) erlautert, in welche Ver-
zeichnisse HAPAK-pro die Datenbanken installiert. Diese Verzeich-
nisse werden nun hier angezeigt. Anderungen kdnnen durchaus er-
folgen, wenn sich zum Beispiel der Netzwerkpfad andert. Klicken
Sie dazu auf die Schaltfléche Verzeichnis auswahlen und wahlen
Sie den entsprechenden neuen Ordner durch Doppel klick aus. Dieser
Ordner erscheint dannin der Liste.

Beachten Sie hierzu auch Hi nweise im Abschnitt Mandanten.
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3.2 Konfiguration tber Hauptmeni

3.2.12 Mandanten

3.2.12.1 Grundlagen

Die Mandantenfahi gkeit von HAPAK-pro ist wie in der Vorganger-
version kostenfreier Bestandteil des Grundprogramms. Unter Mar+
danten verstehen wir zB. mehrere Firmen, die durch den Lizenz-
nehmer gefuihrt werden sollen. So kommt es ziemlich oft in der Pra-
xis vor, dass es eine GmbH gibt und zusétzlich noch eine Einzelfir-
ma, die logischerweise buchhalterisch getrennt behandelt werden
missen. HAPAK-pro kommt Ihnen mit der Mandantenfahi gkeit
entgegen und gestattet, eine nahezu unbegrenzte Anzahl von Man-
danten anzulegen und zu verwalten.

Das Besondere an der Mandantenverwaltung von HAPAK-pro ist,
dass die einzelnen Mandanten auf die gleichen Stammdaten zugrei-
fen kénnen, aber getrennte Bewegungsdaten (Dokumente etc.) ver-
walten. Das heildt, dass mehrere Mandanten z.B. auf den gleichen
Adress-Stamm zugreifen kdnnen, gleiche Materialien, Leistungen
und Jumbos sowie Textbausteine (Floskeln) verwenden, aber Ihre
Dokumente (Angebote, Auftrége, Lieferscheine und Rechnungen)
werden separat behandelt und haben dementsprechend auch ihren
eigenen Nummernkreis. Wie gesagt, es ist maglich, es nicht Pflicht.

3.2.12.2 Mandant anlegen

Klicken Sie in der Konfiguration auf den néchsten Bereich links
Mandanten. Der Bildschirm andert sich wie folgt:

HAPAK - Konfiguration

Firmnendaten
Wihtung
- Standardwerts Konfigmationsdatsi [

| i |
Dokimsl 9| [Papskcini Esk | Heu

# Rechtschreibpriifung
Projekt / KTR /KST Lischen
Kartoorgshen
Datensichernng
Bedierung

#- Berutzer
Yerzeichrisse
{Mandanten

Mandanten

Extras

[l Globale Einstellungen berticksichtigen [ 7o [ 7o | [ X ot

Abbildung 39: Mandanten
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3.2 Konfiguration Uber Hauptmenti

Hier werden die Mandanten eingerichtet. Standardméfig ist die
Kurzbezeichnung leer. Klicken Sie aber in dieses Feld, kann man
darin einen Kurznamen fir den Mandanten eingeben, so wie hier zu
sehen: CSK.

Wie im Abschnitt Vorbemerkungen beschrieben, werden alle Daten,
die Sie hier in der Konfiguration und in den Einstellungen der Do-
kumentenbearbeitung (grofler Hammer) tétigen, in sogenannten Kon-
figurationsdateien gespeichert, so dass Sie standig verfligbar sind.
Fur den Hauptmandanten werden diese Daten in der Datei hapak.ini
gespei chert. Jeder weitere angel egte Mandant bekommt seine ei gene
Konfigurationsdatei. Diese nennt sich dann z.B. fir den ersten zu-
sétzlichen Mandanten hapakO1l.ini. Dementsprechend fur den zwei-
ten zusétzlichen Mandanten hapak02.ini usw.

Dies bedeutet erstmal schlechthin, dass Sie die Konfiguration fir
jeden zusétzlichen Mandanten neu machen mussten. Aber nun kann
es ja san, dass der erste zusétzliche Mandant komplett alle Einstel-
lungen vom Hauptmandanten verwenden konnte/sollte/miifdte. Nur
die Formulare fur die Dokumente sind anders, weil z.B. die GmbH
einen anderen Briefkopf hat als die Einzelfirma HAPAK-pro wird
diesem Umstand gerecht.

Legen Sie e nen weiteren Mandanten an, indem Sie auf die Schaltfl &
che Neu Klicken.

Folgender Dialog erscheint:

Neuer Mandant

() neuen Mandanten erstellen

() bereits erstellten Mandanten
auf diesem Rechner verfiighar machen

Kurzbezeichnung des Mandanten l:l
Einstellungen Ubemehmen von Mandant | < Standardwerte > v

Es wird eine neue Konfiguiationsdatei mit dem Mamen

angelegt.

Daterwverzeichnisse...

%

Abbildung 40: Mandanteneinstel lungen

Da Sie einen neuen Mandanten anlegen wollen, klicken Sie den ers-
ten Punkt neuen Mandanten erstellen an. Nun werden Eingabefel -
der freigegeben. Ihr Bildschirm sollte jetzt so aussehen:
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3.2 Konfiguration tber Hauptmeni

Neuer Mandant

(%) neuen Mandanten erstellen

O bereits erstellten Mandanten
auf diesem Rechner verfiighar machen

Kurzbezeichnung des Mandanten [MandantO]
Einstellungen Ubemehmen von Mandant (< Standardwerte > |+

Es wird eine neue Konfigurationsdatei mit dem Namen
c:\hapakproZhapak01.ini
angelegt.
Datenverzeichnise...
anlegen in folgendem Verzeichnis

c:\hapakpro\ 1 |

Dias hier angegebene Yerzeichnis darf noch nicht existieren!

[ wox | [ % asbueh |

Abbildung 41: Neuer Mandant

Uberschreiben Sie nun die Kurzbezeichnung des neuen Mandanten
Mandant01 mit der Kurzbezei chnung Ihres zusétzlichen Mandanten,
z.B. Einzelfirma.

Inder néchsten Zeile erkennen Sie schon, dass Sie die Standardwerte
aus der Konfigurationsdatei des Hauptmandanten Ubernehmen kon-
nen. Wenn Sie dies wollen, klicken Sie auf das kleine schwarze Drei-
eck neben <Standardwerte>. Es 6ffnet sich die Liste aller angeleg-
ten Mandanten. Wéhlen Sie I hren Hauptmandanten aus.

Im néchsten Punkt wird IThnen mi tgeteilt, dass eine Konfi gurati onsda-
tei hapak01.ini i m Hauptverzeichnis des Programms angelegt wird.

Als Letztes schlagt Ihnen das Programm vor, die Datenverzeichnisse
in einem Unterordner des Hauptmandanten anzulegen. Sie kénnen
den Ordner nun auch andern, indem Sie z. B. auch hier Mandant01
durch Einzelfirma ersetzen.

Beachten Sie hierbei, dass es den Ordner, den Sie hier angeben, noch
nicht geben darf. Das Programm erledigt das ales fur Sie.

Wenn Sie diese Verfahrensweise eingehalten haben, sollte Ihr Bild-
schirm Folgendes zeigen:
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Neuer Mandant

(3) neuen Mandanten erstellen

() bereits erstellten Mandanten
auf diesem Rechner verfiighar machen

Kurzbezeichnung des Mandanten
Einstellungen Ubemehmen von Mandant | CSK v

Es wird eine neue Konfigurationsdatei mit dem Namen
c:shapakpro‘hapak0l.ini
angelegt.
Daterwverzeichnisse...
anlegen in folgendem Verzeichnis

cth inzelfirma ‘

Das hier angegebene Yerzeichnis daif noch nicht existieren!

[« ok ] [ asbuch |

Abbildung 42: Einstellungen fir neuen Mandanten

Klicken Sie auf OK. Nun werden die Datenverzeichnisse fir den
neuen Mandanten angel egt. Wie Sie sehen, ist danach der neue Man-
dant erstellt.

HAPAK - Konfiguration

Eistengen i Mandart [GSK__ ||
Firmendaten
Mandanten
‘wihtung
- Standardwerte —— ——
Dokumer "y Meu
& Rischtschraibpifung hapakini 33
Projekt / KTR 7 KST hapak01.ini Einzelfirma Laschen

Konto-argaben
Datensicherung
Eedienung
Benutzer
Verzeichnisse
Mandanten
Exas

o

[ Globals Einstellungen beriicksichtigen T [ o] [ oonen]

Abbildung 43: Neuer Mandant verflgbar

Sie haben nun einen neuen Mandanten verfligbar gemacht, die
Grundei nstellungen fir das Programm vom Hauptmandanten Gber-
nommen. Sollten Sie jetzt Anderungen in den Einstellungen des
neuen Mandanten vornehmen wollen, 6ffnen Sie oben die Listbox
Einstellungen fir Mandant und wéhlen Ihren neuen Mandanten aus
und &ndern in den einzel nen Punkten die Ubernommenen Grundei n-
stellungen. Genauso kénnten Sie die Einstellungen des Hauptman-
danten jederzeit andern.

35



3.2 Konfiguration tber Hauptmeni

Beenden Sie nun die Konfiguration durch Klicken auf OK und
schlief3en das Hauptment von HAPAK-pro durch einen Klick auf die
Schaltflache Ende.

Starten Sie das Programm erneut. Sie erkennen nun Uber der Benut-
zeranmeldung, dass auch eine Mandantenauswahl dazu gekommen
ist:

c] C3. 1398:2010 ‘ | U Ende |

® Hapak pro 10.0
Mandant |CSK -

Abbildung 44: Mandantenausw ahl

Durch Offnen der Listbox wahlen Sie lhren neuen Mandanten aus.
Damit Sie immer wissen, in welchem Mandanten Sie sich gerade
befinden, wird die von Ihnen vergebene Kurzbezeichnung des Mar+
danten in alen Fenstern des Programms im oberen Fensterrahmen

angezeigt.

3.2.13 Extras

Klicken Sie auf den néchsten Bereich links Extras. Der Bildschirm
andert sichwiefolgt:

HAPAK - Konfiguration

Einstellungen fiir Mandant | CSK -

Fimendaten

Wihung
Standardwerte
Dokumentnummerierung
Rechtschrsibpriiung

Extras

&

Einstellungen expattisren ¢ impotieren

Sie kisnnen samtiche Einstellungen in sine Datsi sxpotieren
und diese anschiiebend auf einem anderen Arbeitsplatz baw

=

Projekt / KTR #KST fiir ginen anderen Mandanten wisder importisren. Dis

Kontavargsben Verzeichnis-Einstellunaen bleiben dabei unverandett

Datsrsichenng

Bedionung [ Einstelungen exportiren. | [ Einstellungen importeren... |
- Bertzer

Verzsichrisse

Mandanten

| Programmaippe arlegen | [ gespeite Dokuments freigeben |

Desktop-con anlegen fii...

Globale Einstellungen beriicksichtigen | 2 Hife | l 0K ] ‘ x Abblu:h‘

Abbildung 45: Extras
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3.2 Konfiguration Uber Hauptmenti

Hier werden die zusétzlichen Programm-Futures zur Verfiigung ge-
stellt.

Haben Sie zB. eine Netzwerk-Installation getétigt und ale Pro-
grammeinstel lungen hier in der Konfiguration hinterlegt, so kénnen
Sie diese z.B. auf einen Netzwerkpfad exportieren und an einem
anderen HAPAK-Arbeitsplatzimportieren.

Haben Sie wahrend der Installation die Option Programmgruppe
anlegen sowie Desktop-Icon anlegen nicht gewdahit, so kdnnen Sie
das hier Uber die gleichnami gen Schaltflachen nachholen.

Die Schaltflache gesperrte Dokumente freigeben hat fol gende Be-
wandtnis: Da sich HAPAK-pro in der Windows-Welt bewegt, kann
es bekanntlich auch zu ungewollten Abstiirzen des Systems kommen.
Wenn Sie in diesem Augenblick i m Programm HAPAK-pro gearbei-
tet haben oder dieses Programm im Hintergrund offen war, konnte
HAPAK-pro die gedffneten Datenbanken nicht schlieRen. Nach ei-
nem Neustart des Systems und z.B. Offnen des zuletzt bearbeiteten
Dokumentes meldet Ihnen das Programm, dass das Dokument schon
auf Threm Arbeitsplatz gedffnet ist, well HAPAK-pro immer noch
die entsprechenden Datenbanken "offen" hat. Das Ergebnis wére,
dass Sie das Dokument nur zum Ansehen 6ffnen kdnnten, aber nicht
zum Bearbeiten.

Uber die oben genannte Schaltflache konnen Sie HAPAK-pro veran-
lassen, die betreffenden Dokumente "freizugeben”.

Arbeiten Sie in einem Netzwerk kdnnte ja z.B. ein Systemabsturz
durch Stromausfall oder Bedienungsfehler Dokumente so sperren,
dass nicht mal mehr ein anderer Benutzer an einem anderen Arbeits-
platz das jeweilige Dokument 6ffnen kdnnte. In diesem Fall kann von
einem anderen Arbeitsplatz aus durch gleichzeitiges Driicken der
STRG-Taste (Ctrl-Taste) und dem Anklicken dieser Schaltflache das
Freigeben aller Dokumente erfol gen, al so auch die im Netzwerk.
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3.3 Modul-Freischaltung

3.3 Modul-Freischaltung
3.3.1 Vorbemerkungen

HAPAK-pro ist modular aufgebaut. Sie als Anwender entscheiden,
welche Module Sie bendtigen und kéuflich erwerben. Diese Module
werden auf Threm Rechner freigeschaltet. Alle anderen Module ha-
ben Sie gleichfalls als Demo-Version auf Ihrem Rechner, so dass Sie
standig in weiteren Modulen "schnuppern” kénnen und ohne groféen
Aufwand Module nachbestellen kdnnen. Ein Fax von Ihnen und eine
Freischaltung von uns.

Wenn Sie HAPAK-pro von der CD auf lhrem Rechner installiert
haben, sind alle Module im Status "Demo-Version'. Um die Frei-
schaltung durchzufiihren, starten Sie die Modulregistrierung unter
Hauptmeni - Weiteres - Modulregistrier ung.

3.3.2 Bestelung durchfiihren

Starten Sie mit einem Klick auf die Schaltflache Modulregistrie-
rung die Freischaltung. Folgender Dial og 6ffnet sich:

- Maodulregistrierun

HAPAK - Modulregi g —x—|
7] Dokumentbearbeltung =
V| @ Datanormiibemahme T Zuriick

© Rechrungsbuch/Mahnung
Fiechnungseingang 7 Hife
Teatverabeitung

GAEB Bearbeitung

Kassentuch Serienr 21 164509
\Zlg:ﬂgu'%;\ﬂt‘:"; BestelbNr 3F FF FF FF FF
iy s Version Hapak pra 10.0

Projektverwaltung FeichatCode [ |

Wertragsverwalung
Machkalkulation
Lagerverwaltung

EEien Bnschilt hves HAPAK:Handiers:
Lohnetundenertassung LK Saltware GrbH
Fomular Designer Dresschiet Matkt 35
ListerDesianer 13051 Schwerin
Stundensatzemittiung T Caarresy -
Pisst 2
CD-ROM =]
FIBLIE spt
DATEY-Export Arbeitsplatz-Nr - Benutzer
GAEB-Export
Online-Schnittstellen
Datensynchionisation CSK-Kunden-Nr |:|
Fieivvergleich
Bautagebuch @ Bestelung

: Yorschau
Hollste Testheischatung Xy
e enete Freischalung | (2 Dicken
SpezishK slkustion Update

tabellarische Kalkulation
@ Datanoim direkt
@ Ressourcenplanung

7@ Taminsl-2ugit [ B Presiste | [ [ Preisherechnung |
|
|

NN NN N N N N N N S e
[eleislalelslelolalole lolalalololele oo lelolalalo o lele (ot ]

7| @ Sofiware Flegeveriag
Standaidpakete

Lizenzbedingungen ]

Basispaket Grundpaket Profipaket Gesehaltsbedingungen J

Abbildung 46: Die Modulregistrierung
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Liste der Module

Links befindensichinder Liste alle zur Verfligung stehenden Modu-
le des Programms HAPAK-pro. Diese Liste hat an lhrem rechten
Rand eine Bildlaufleiste. Mit dieser kénnen Sie nach unten scrollen,
um weitere Module am Ende der Liste einsehen zu kdnnen.

Die farbliche Markierung (dunkelblau bis we 3) stellt den Inhalt der
von uns geschnirten Pakete dar.

» Dunkelblau = Einstei gerpaket

» etwas helleres Blau = Grundpaket
> = Kompl ettpaket
>

Weil3 = Zusatz-Module, die nicht im Komplettpaket enthalten
sind.

Vor jedem Modul befindet sich ein Kastchen zum Auswahlen des
gewiinschten Moduls. Setzen Sie dazu den entsprechenden Haken.

Aulerdem befi ndet sich ei n Farbpunkt vor jeder Zeile.
» rot =nicht freigeschaltet

» grun= freigeschaltet

> = bestel It

Standar dpakete

Klicken Sie eines dieser Standardpakete an, werden die entsprechend
in dem jeweiligen Paket enthaltenen Modul e automati sch angekreuzt.
So sparen Sie sich einige Klickarbeit.

Nummern

Hier werden die Seriennummer und die Bestellnummer dargestellt,
anhand derer die Freischaltung erfolgt. Die Seriennummer wird an-
hand Ihres Computersystems in Verbindung mit Ihrem Betriebssys-
tem ermittelt. Die Bestellnummer ergibt sich aus der Auswahl der
Module.

Die Version gibt an, welcher Programmstand bei Bestel-
lung/Freischaltung der aktuelleist.
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In das Feld Freischaltcode tragen Sie den von Ihrem Handler erhal -
tenen Code ein.

Handleranschrift

Da Sie ein Bestell- oder Freischaltdokument erstellen, sollte die An-
schrift des Handlers natiirlich nicht fehlen. Tragen Sie hier diese
ein. Mit el nem anschlief3enden Klick auf das kleine Diskettensymbol
wird die Handleranschrift gespeichert. Speichern Sie sie nicht ab,
mui3 beim erneuten Aufrufen der Modulregistrierung diese erneut
ei ngegeben werden.

Bestellung/Ar beitsplatz

Tragen Sie hier die Arbeitsplatznummer und den Namen des Be-
nutzers en. Tun Sie dies auch, wenn Sie nur einen Arbeitsplatz
haben. Tragen Sie hier ebenfalls, soweit schon bekannt, die CSK-
Kundennummer ein.

Die Optionspunkte Bestellung, Testfreischaltung, erneute Frei-
schaltung und Update haben folgende Bedeutung:

Wenn Sie die das erste Mal eine Freischaltung durchfiihren, miissen
Sie logischerweise ein Bestellformular ausdrucken, auf deren Basis
die Freischaltung und somit der Kauf der ausgewahliten Modul e er-
folgt. Deshalb ist die Voreinstellung auf Bestellung.

Wollen Sie einfach mal ein weiteres Modul oder das Programm als
solches Uber einen bestimmten Zeitraum als Vollversion testen, kon-
nen Sie Uber den Punkt Testfreischaltung einen Vollversions-
Frei schalt-Code bekommen. Dieser ist zeitlich begrenzt.

Nun kann es aber passieren, dass Sie einen Systemcrash haben. |hr
Computersystem mul3 ggfs. neu installiert und konfiguriert werden.
Das Betri ebssystem muf3 neu aufgespielt werden oder Sie kaufensich
gleich einen neuen Computer. In diesen Fallen wirde ja die Frei-
schaltung verloren gehen bzw. gar nicht vorhanden sein. Uber den
Punkt erneute Freischaltung kénnen Sie Uber ein gesondertes For-
mular einen neuen Freischaltcode anfordern, der Ihnen dann koster-
los zugeht. Sie erkléren in dem Freischaltformular an Eides Statt,
dass die bisherige Freischaltung verloren ging. Bitte beachten Sie in
diesem Zusammenhang die Lizenzbedi ngungen.
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Uber den Punkt Update konnen Sie einen neuen Freischaltcode be-
antragen, wenn Sie eine neue Version, z.B. beim Wechsel von HA-
PAK-pro XX auf HAPAK-pro YY, als Upgrade/Update i nstallieren.

Uber die Button Vorschau und Drucken, kénnen Sie das jeweilige
Formular auf dem Bildschirm betrachten oder sofort zum Drucker
senden.

Bitte beachten Sie dabei, dass Sie diese Formulare tatséchlich auf
Papier ausdrucken. Sie missen namlich unterschrieben werden.
Faxen Sie das entsprechende Formular dann zu lhrem Handler. Nicht
unterschriebene Bestellformulare oder Anforderungen fir einen er-
neuten Frei schaltcode kdnnen nicht bearbeitet werden.

Dok umente/Preisberechnung

Mit der Schaltflache Preidliste 6ffnen Sie diese a's Textdokument in
der Textverarbeitung und kdnnen diese auch ausdrucken. Hilfreichist
dies, wenn Sie dariber nachdenken, Module nachzukaufen. Hier
finden Sie den aktuellen Preis.

Uber Preisberechnung 6ffret sich eine Tabelle dhnlich einer Kalku-
|ationstabelle. Tragen Sie hier die Anzahl der Arbeitsplatze en, fur
die Se HAPAK erwerben wollen und haken Sie die Module an, die
Sie verwenden wollen. Am Ende der Liste wird lhnen automatisch
der Gesamtpreis Ihrer Investition angezeigt.

Wollen Sie auRerdem von der Softwarepflege profitieren, kénnen Sie
dann auch die Geblhren fir einen Softwarepflegevertrag anzei gen
| assen.

Uber Lizenzbedingungen 6ffnen Sie diese ds Textdokument in der
Textverarbeitung und kénnen diese auch ausdrucken. Das Anerken-
nen der Lizenzbedingungen ist unmittelbar mit der Freischaltung

gekoppelt.

Uber Geschaftsbedingungen 6ffnen Sie diese als Textdokument in
der Textverarbeitung und kénnen diese auch ausdrucken.

3.3.3  Freischatung

Sie erhalten von IThrem Handler einen Freischaltcode per Fax fur die
von I hnen bestelIten Modul e zugesandt.

Starten Sie ggfs. die Modulregistrierung erneut, falls Sie sie ge-
schlossen hatten. Priifen Sie die auf dem Fax enthaltenen Serien
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nummer und Bestellnummer. Tragen Sie rechts oben im Feld Frei-
schaltcode diesen ohne Leerzeichenein.

Nach dem Eintippen der |etzten Ziffer meldet HAPAK-pro lhnen:

ﬂ

\i) Die Freischaltung wurde erfolgreich durchgefishrt.

Abbildung 47: Freischatung durchgeftihrt

Klicken Sie auf die Schaltflache OK. Die Farbkennzeichen in der
Liste der Module wechseln fur die freigeschalteten Module auf die
griine Farbe.

Mit einem Klick auf die Schaltflache Zuriick verlassen Sie die Mo-
dulregistrierung und stehen wieder im Hauptmenii von HAPAK-pro.
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