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31.1 Einleitung

31.1 Einleitung

Der Datenservice stellt Ihnen Mdglichkeiten zur Verfligung, um
Ihre Daten im Griff zu behalten. Wo mit Datenbanken gearbeitet
darf z.B. eine gelegentliche Reorganisation nicht fehlen. Daten
sollen womdglich auch exportierbar fiir andere Anwendungen sein.
Schnittstellen sollen angesprochen werden etc. etc. etc.

Der Datenservice von HAPAK-pro bietet Ihnen

>
>
>

Y

YV V V VY

Reorganisation von einzelnen Datenbanken oder alle gesamt
Preispflege von Einkaufspreisen und Verkaufspreisen

Aus- und Einlagern von Dokumenten und Export von
Stammsétzen

Loéschen von Datenbanken teilweise oder komplett

Ruckgangig-Machen von ausgewéhlten geldschten Datenban-
ken

Weitere Funktionen zum Datenaustausch

Abgleich von Stiicklisten (Leistung und Jumbo) mit Material-
stamm

Austausch von Mengeneinheiten
Andern der Schriftart in den Stammdaten
Aufbau von Worterblichern

Neuaufbau der Verkaufshistorie




31.2 Start des Datenservice

31.2 Start des Datenservice

Den Datenservice starten Sie Uber das Hauptmeni-Datenservice-
Datenservice.
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Abbildung 1: Start des Datenservice”

Klicken Sie auf die Schaltflache Datenservice, 6ffnet sich folgen-
der Dialog:




31.2 Start des Datenservice

£ HAPAK - Datenservice IREE
' Q =]

5 B
Beoiganisation  Preispflege  Aus-/Einlagem  Loschen Riickgangig Weiteres Export

HAPAK

Die Handwerkersoftware

Abbildung 2: Hauptmenti

Hier erkennen Sie die oben angeordneten Symbole, unter den sich
die verschiedensten Funktionen befinden.
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|Reorganisation

31.3 Reorganisation

Datenbanken benétigen gelegentlich Reorganisationen. Bei diesen
werden die als geldscht markierten Datensétze endgliltig geldscht
und der Index der Datenbank(en) wird neu aufgebaut. Der Index ist
verantwortlich fiir die Suche innerhalb von Datenbanken. Klicken
Sie auf die Schaltflache, klappt ein Pull-Down-Men( auf:

Adressen, Personal
Floskeln

Material, Lisferanten
Leistungen, Gewerke
Jumbos
Lohnpositionen

Dokument-Werzeichnis, VerkauFshisharie
Rechnungs-Ausgang, -Eingang, Kassenbuch
Konken, Steuerklassen

Lager
Lohnstundenerfassung
Service-Auftrage, Vertrage, Anlagen
Bar-Kasse

Sonstiges

alles

Abbildung 3: Reorganisation

Hier konnen Sie einzelne Datenbanken reorganisieren oder den
letzten Punkt wahlen Alles. In jedem Fall meldet Ihnen HAPAK-
pro, dass die Reorganisation beendet ist.




31.4 Preispflege

31.4 Preispflege

Unter Preispflege kénnen Sie die verschiedensten Arten von Preis-
berechnungen- und -manipulationen vornehmen. Ein Klick auf
diese Schaltflache 6ffnet ein weiteres Men( zur Auswahl:

Material
Leistungen

Jumbos

Abbildung 4: Menii Preispflege

Hier wéhlen Sie aus, fur welche Art von Stammsétzen Sie die
Preispflege durchfiihren wollen.

31.4.1 Preispflege Material

Klicken Sie den MenUpunkt Material an, erscheint folgender Dia-
log:

£ HAPAK - Datenservice - [Preispflege Materialien] =[x
Ausmahibedingungen v
Haamer | oo EK | Fent | P2 | Frein3 | Weberes
o — ] Lohnsatz EX festiogen aut 000 e
e ] Lohnsatz K. Encem um 0.00 % 2 e
b MiterialHr [ MatEK festlegen auf 0o e
Sl I MatEK dndem un 0.00
I MatEK Rabalt auf Lisenpreis 0.00 %
(Gusps ] i
Eriaskonto = [ alle VKs folgen dem EK. [Aufschisae bleiben konstant)
O Einirag n Preis Histaie 9 Zehlenbeispil
Lici| Materiabi Suchbegl_|Kutest ME et imin) [Eikat | —
001 001208 DUSEH Dusche 2 om w238
001 001209 asL fuslauf o a4
001 001335 ELZUBEHDER  Hobschrauben 35435 mm ot 00 o,
001 001340 ELZUBEHOER Holzschrauban 3.5 » 40 mm 5t 0,00 003
001 0071430 ELZUBEHOER Holzschrauben 4 « 30 mm 5t 0,00 003 L
001 001385 ELZUBEHOER Hakennagel 50 mm 5t 0,00 002
001 001986 ELZUBEHOER Hakennagel 60 mm 5t 0,00 003 b 4
001 0030016 ELROHR Kunststoffrobr BCF in Stangen UMI 16 mm m 0,00 034
S 4
< & =
bateriab Ny {Suchbegi _Kurent fMatN: unabhéngig vom Lisferantf__EATHT

Abbildung 5: Dialog Preispflege Material

1. Treffen Sie links oben die Auswahl, fir welche Materialien die
Preispflege durchgefiihrt werden soll. Entsprechend lhrer Aus-
wahl werden in der Liste der Materialien die ausgewéhlten gelb

Preispllegs




31.4 Preispflege

markiert. Sehen Sie keine gelb markierten Materialien, so
scrollen Sie in der Liste etwas tiefer.

2. Mittig bei den Reitern EK, Preis 1, Preis 2, Preis 3, Weiteres
setzen Sie dort ein Hakchen bei der Option, fur die Sie Preise
andern wollen.

3. Klicken Sie ggfs. den EK, Reiter Preis 2 und/oder Preis 3 an.
Setzen Sie auch hier die entsprechenden Optionshakchen.

4. Wurde ein Auswahl getroffen und entsprechende Optionshék-
chen gesetzt, wird die Schaltflache Start rechts oben aktiviert.

5. Klicken Sie auf die Schaltflache Start.

6. Die Preispflege wird durchgefiihrt. Sie erkennen den Fortschritt
am sich flllendem Kreis mit der Prozentangabe.

HAPAK-pro meldet Ihnen, wenn die Preispflege beendet wurde.

Wollen Sie ausgewéhlten Materialien ein bestimmtes Erldskonto
zuweisen, so kdnnen Sie dies tun Uber den Reiter Weiteres.

HAPAK-pro geht davon in der Auswahl aus, dass die zu dndernden
Materialien fortlaufend untereinander stehen. Sie kdnnen also nicht
in der Liste beliebige Materialien anwéhlen (markieren) und fir
diese dann eine Preispflege durchfiihren. Um dies dennoch zu tun,
nutzen Sie dazu unsere Gruppenverwaltung. Also Gruppe anlegen,
Materialien hinzufiigen (einzeln und/oder Uber Auswahl), Preis-
pflege fur Gruppe durchfihren.

31.4.2 Preispflege Leistung

Klicken Sie den Menlpunkt Leistung an, erscheint folgender Dia-
log:




31.4 Preispflege

£ HAPAK - Datenservice - [Preispflege Leistungen] =[x
fuswahlbedingungen v
| K | Preil | Preis2 | Frein? | Weieres "
semetc 210 - ] Lohnsatz E festiegen auf 0.00¢
e [ Lohnsat2EK Endem um 0,00 % 7 Hile
B e [ MatEK festlegen auf 000€
Suchbegil [] MatEK nderr um 0,00 %
[] MatEK Rabatt auf Listerpreis 0,00 %
Gruppe: I
Edoskanto [ all VK folgen dem EF. [ufschlige bleben kanstart)
[ Eintrag in Preis-Historie § Zahlenbsispiel
Gewsrk| LeistungNr Suchbegilf Kurztext ME _[Zsit rmin) [Einkauf|
002 002000300 Anschiusslsitung herstellen, Bauwasser DN 15 5t 36.00 g
;
012 001000100 Tagesunterkunft-Container, 8 Personen 5t 46.02 23
012 001000200 Tagesunterkunft-Container, 8 Personen, vorhalten 5t 0,00 2%
012 001000300 Buero-Container, 2 Personen 5t 900,00 4
012 001000400 Buero-Container, 2 Personen, vorhalten 5t 0,00 27 L
012 001000500 Saritaer-Container, 2 WC 5t 1200,00 B4
012 001000600 Saritaer-Container, 2T, vorhalten 5t 0,00 45t b 4
012 001000700 WwC-Kabine 5t 180,00 B3t
b4
< & =
Leistung bt fS uchbegrij_Foxaten {LotHr unabhéngia vom Gewerk

10.

11.
12.

Abbildung 6: Dialog Preispflege Leistung

Treffen Sie links oben die Auswahl, fur welche Leistungen die
Preispflege durchgefiihrt werden soll. Entsprechend lhrer Aus-
wahl werden in der Liste der Leistungen die ausgewahlten gelb
markiert. Sehen Sie keine gelb markierten Leistungen, so scrol-
len Sie in der Liste etwas tiefer.

Mittig bei den Reitern EK, Preis 1, Preis 2, Preis 3, Weiteres
setzen Sie dort ein Hakchen bei der Option, fur die Sie Preise
&ndern wollen.

Klicken Sie ggfs. den EK, Reiter Preis 2 und/oder Preis 3 an.
Setzen Sie auch hier die entsprechenden Optionshékchen.

Wurde ein Auswahl getroffen und entsprechende Optionshak-
chen gesetzt, wird die Schaltflache Start rechts oben aktiviert.

Klicken Sie auf die Schaltflache Start.

Die Preispflege wird durchgefiihrt. Sie erkennen den Fortschritt
am sich flllenden Kreis mit der Prozentangabe.

HAPAK-pro meldet Ihnen, wenn die Preispflege beendet wurde.

Wollen Sie ausgewdhlten Leistungen ein bestimmtes Erléskonto
zuweisen, so kdnnen Sie dies tun Uber den Reiter Weiteres.

HAPAK-pro geht davon in der Auswahl aus, dass die zu &ndernden
Leistungen fortlaufend untereinander stehen. Sie kdnnen also nicht

in

der Liste beliebige Leistungen anwéhlen (markieren) und fir
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diese dann eine Preispflege durchfiihren. Um dies dennoch zu tun,
nutzen Sie dazu unsere Gruppenverwaltung. Also Gruppe anlegen,
Leistungen hinzufligen (einzeln und/oder tGber Auswahl), Preispfle-
ge fur Gruppe durchfihren.

31.4.3 Preispflege Jumbos

Klicken Sie den Menupunkt Jumbos an, erscheint folgender Dia-

%3 HAPAK - Datenservice - [Preispflege Jumbos] M=
Auswahlbedingungen - v
Ao | oo Preis 1 |_Preis2 | Preis3 | Weiteres :

[ Lohnsatz EK festlegen auf 0,00 £ £
von JumborHr [ Lohnsatz-EK ndern um 0,00 % ? Hire
bis Jumbo N
I PR ] MtEK festiegen auf 0.00€
Suchbegiiff I MatEK dndem um 0,00 %
[ Grupps | b ] Mat-EK Rabatt auf Listenprsis 0,00 %
Eliskont
[ [ alle K folgen dem EK. (Aufschiige bleiben konstan]
[ Einteaq in Preis Historie § Zahlenbeizpiel
Jumbohe Suchbegilt Kuratest ME _[zeitrin) [Einkaut [Ma] -
o000z ZAUN Gitter Stiick P
,

815 0815 Vistkant:Hahrschiissel schwarz, 12 mmEneraiesparendss Nisde Stick | 120,00 569596

463745 JUMBO 1 MANLEL Jumbo maruel Stick| 12000  Er2446 |,

4103 ZWISCHENBESCH Phylax e am 118

AAT04 ZWISCHEN UND € 2 & Beschichtung mit Phylas e a0 2E |y

BATDS SCHLUBBESCHICH Phylas e 500 118

BATD6 ZWISCHENBESCH Sigator e 10 A |y

AAT07 ZWISCHEN LUND € 2 » Beshichtung mit Siigator e a0 236

hd
< 3=
dumboH fSuchbegillf_Furzten

13.

14.

15.

16.

Abbildung 7: Preispflege Jumbos

Treffen Sie links oben die Auswahl, fur welche Jumbos die
Preispflege durchgefiihrt werden soll. Entsprechend lhrer Aus-
wahl werden in der Liste der Jumbos die ausgewéhlten gelb
markiert. Sehen Sie keine gelb markierten Jumbos, so scrollen
Sie in der Liste etwas tiefer.

Mittig bei den Reitern EK, Preis 1, Preis 2, Preis 3, Weiteres
setzen Sie dort ein Hakchen bei der Option, fur die Sie Preise
andern wollen.

Klicken Sie ggfs. den EK, Reiter Preis 2 und/oder Preis 3 an.
Setzen Sie auch hier die entsprechenden Optionshékchen.

Wourde ein Auswahl getroffen und entsprechende Optionshdak-
chen gesetzt, wird die Schaltflache Start rechts oben aktiviert.

10



31.4 Preispflege

17. Klicken Sie auf die Schaltflache Start.

18. Die Preispflege wird durchgefiihrt. Sie erkennen den Fortschritt
am sich flillenden Kreis mit der Prozentangabe.

HAPAK-pro meldet Ihnen, wenn die Preispflege beendet wurde.

Wollen Sie ausgewdahlten Leistungen ein bestimmtes Erléskonto
zuweisen, so kdnnen Sie dies tun tiber den Reiter Weiteres.

HAPAK-pro geht davon in der Auswahl aus, dass die zu andernden
Jumbos fortlaufend untereinander stehen. Sie kdnnen also nicht in
der Liste beliebige Jumbos anwéhlen (markieren) und fir diese
dann eine Preispflege durchfihren. Um dies dennoch zu tun, nutzen
Sie dazu unsere Gruppenverwaltung. Also Gruppe anlegen, Jumbos
hinzufiigen (einzeln und/oder Gber Auswahl), Preispflege fir Grup-
pe durchfihren.

11



31.5 Aus-/Einlagern

s /Eirlagem

31.5 Aus-/Einlagern

Uber Aus-/Einlagern haben Sie die Mdglichkeit, Stammdaten zu
exportieren, um Sie ggfs. in andere Anwendungen weiterzuver-
wenden.

Sie kénnen auch Dokumente, die Sie mit HAPAK-pro erstellt habe,
auszulagern auf ein anderes Laufwerk, um sie zu archivieren und
ggfs. Platz auf Ihrem Datentrdger zu schaffen.

Aulerdem ist es moglich, Dokumente vom Biiro-PC zum Notebook
auszulagern/einzulagern, um sie extern weiterzubearbeiten. Dabei
sollten Sie aber wissen, dass nicht alle Eigenschaften und Datenfel-
der des ausgelagerten Dokumentes auch beim Einlagern wieder zur
Verfiigung stehen.

Ein Klick auf die Schaltflache 6ffnet folgenden Dialog:

Expurt  *
fuslagern >
Einlagern

Abbildung 8: Meni Aus-/Einlagern

31.5.1 Export

Klicken Sie auf Export, erscheint das ndchste Menu zur Auswahl
der Stammsatzart:

Adressen
Material
Leistungen
Jumbss

Abbildung 9: Meni Aus-/Einlagern — Export

Export Adressen

Um Adressen zu exportieren, klicken Sie auf den Meniieintrag
Adressen. Folgender Dialog 6ffnet sich:

12



31.5 Aus-/Einlagern

%3 HAPAK - Datenservice - [Export Adressen] M=
Auswahlbedingungen o ot
Standard Witeres Zusatz Umsatz - =

: tieren al.. J1 Zuiick
Nummer van | bis | s 2
= @ LSV - Datei k 2 Hife
9 © £5 - Datei mit Bemerkungen £
Shale
FLz
a © Dullock Kontakle
Tel/Far/ Funk
Branche v
Top v
Gruppe v

Bl Nummer| Suchbeaif |Fima / Tiel Hane 1 Syabe Pz [on Telefor| o

K 10001 EXTRAGUT Fima Exragul AmHang 2 18051 Schein S

K 10002 BAUMEIER Bauuntemehmen Meier G Waldstiahe 57 18051 Schein wEs

K 10003 NEUMANN Famiie Heinz Neumann Gatenstrale 35 18051 Schein D385/4

K 12752 STADTENT\ Stadtentwdsserung Fiom Schafenberger Stt. 162 01133 Dresden 0318 W

L 70000 CsK £sK Software GmbH Dreescher Markt 35 19051 Schuerin D35 T

L 70001 MUSTER Muster GimbH Gewerbepark 3 18051 Schein D37 ¥

< 3T
Kunden™r {Euchbegiilj_Fima f_Mame f_Shawe f_FLZ_f[_ Ot

Abbildung 10: Dialog Export Adressen

Uber die Auswahlbedingungen (Standard, Weiteres, Zusatz) se-
lektieren Sie die Adressen, die Sie exportieren wollen. Kombinati-
onen sind moglich.

Mittig legen Sie die Art des Exports fest. Ubrigens: csv-Dateien
sind ASCII-Dateien, die Sie auch mit EXCEL &ffnen kdnnen.

Der Punkt Outlook-Kontakte (bergibt Ihre Adress-Daten direkt
nach MS-Outlook, ohne irgendwelche Export-Dateien zu erstellen.

Haben Sie Ihre Auswahl getroffen, klicken Sie auf Start. Sie wer-
den aufgefordert, den Dateinamen und den Speicherort festzulegen.
Sie kénnen auch den Vorschlag tbernehmen.

Sie erkennen den Fortschritt am sich fiillenden Kreis mit der Pro-
zentangabe.

Export Material

Um Materialien zu exportieren, klicken Sie auf den Meniieintrag
Materialien. Folgender Dialog 6ffnet sich:

13



31.5 Aus-/Einlagern

%3 HAPAK - Datenservice - [Export Materialien] =[x
Auswahlbedingungen 7 o
Allgemein | \eiteres =

—— = St FLzus
von MaterialNr S ? Hite
(O C5Y - Datei mit Langtexten
bis MaterialNr e
SR © Datanom 4.0 rur Zeten
Giuppe I
Erfiskanto

Lief | Material-Nr Suchbeariff Kurztext ME | Zeit [min) | Einkauf &

01 001208 DUSCH Dusche 2 0,00 32398

o1 0012039 AUSL Aishaut 0,00 32.40

001 001335 ELZUBEHOER Holzschrauben 3.5 » 35 mm St 0,00 oo A

001 001340 ELZUBEHOER Holzschrauben 3.5 » 40 mm St 0,00 003

001 001430 ELZUBEHOER Holzschrauben 4 & 30 mm St 0,00 003 L

001 001985 ELZUBEHOER Hakennagel 50 mm St 0,00 002

001 001986 ELZUBEHOER Hakennagel 60 mm St 0,00 003 b 4

001 0030016 ELROHR Kunststoffrahr BCF in Stangen UNI 16 mm m 0,00 034

b4
< ™
Materiakbi £5uchbegill f_Ruraiest M=ty cnabhingig vom Lisferar 7 EAN:

Abbildung 11: Dialog Export Materialien

Uber die Auswahlbedingungen (Allgemein, Weiteres) selektieren
Sie die Materialien, die Sie exportieren wollen. Kombinationen
sind moglich.

Mittig legen Sie die Art des Exports fest. Ubrigens: csv-Dateien
sind ASCII-Dateien, die Sie auch mit EXCEL 6ffnen kdnnen.

Hier haben Sie auch die Mdglichkeit, Ihre Materialien als DATA-
NORM-Dateien zu exportieren, um Sie ggfs. Subunternehmer zu
Ubergeben.

Haben Sie Ihre Auswahl getroffen, klicken Sie auf Start. Sie wer-
den aufgefordert, den Dateinamen und den Speicherort festzulegen.
Sie kénnen auch den Vorschlag tibernehmen.

Sie erkennen den Fortschritt am sich fiillenden Kreis mit der Pro-
zentangabe.

Export Leistungen

Um Leistungen zu exportieren, klicken Sie auf den Menieintrag
Leistungen. Folgender Dialog 6ffnet sich:

14
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% HAPAK - Datenservice - [Export Leistungen] M=
#uswahlbedigungen o oo
Algemein | Weiteres —

3 Zuiick
Senetk [ = expottierzn als.. JL
(3 CSY - Datei 2 Hie
van Leistung Nr ?

(O C5V - Datei mit Langtesten
bis Leistung-Nr

! © Datanom 4.0
Suchbegriff © Datanom 4.0 nur Zeiten
Giuppe il O Datasels 4.0
Erldskorto ]

Gewerk| Leistung Nr Suchbegif Kurztest ME _|Zet (mir) [Einkaut |
002 002000300 Anschlusslsitung herstellen, Bauwasser DN 15 5t 36.00 q,
o2 0010000 TagesunterkunftContainer, 8 Personen 5t w2 2
o2 001000200 Tagesunterkunft-Container, B Personen, vorhakten 5t oo 2
02 001000300 Buero-Container, 2 Personen 5t 0000 40

012 001000400 Buero-Container, 2 Personen, vorhalten 5t 0o 2%y
02 001000500 SanitasrCantainer, 2 W St 120000 B4

012 001000600 Sanitser-Container, 2 WT, vorhalten 5t om ey
o2 001000700 WCKabins 5t 18000 B3

< 3=

Leistung-Hi £ Suchbeiiff _Kurztext ALst-MNr unabhangia vom Gewerk

Abbildung 12: Dialog Export Leistungen

Uber die Auswahlbedingungen (Allgemein, Weiteres) selektieren
Sie die Leistungen, die Sie exportieren wollen. Kombinationen sind
maglich.

Mittig legen Sie die Art des Exports fest. Ubrigens: csv-Dateien
sind ASCII-Dateien, die Sie auch mit EXCEL &ffnen kdnnen.

Hier haben Sie auch die Mdglichkeit, Ihre Materialien als DATA-
NORM-Dateien zu exportieren, um Sie ggfs. Subunternehmer zu
Ubergeben.

Haben Sie Ihre Auswahl getroffen, klicken Sie auf Start. Sie wer-
den aufgefordert, den Dateinamen und den Speicherort festzulegen.
Sie kénnen auch den Vorschlag tbernehmen.

Sie erkennen den Fortschritt am sich fiillenden Kreis mit der Pro-
zentangabe.

Export Jumbos

Um Jumbos zu exportieren, klicken Sie auf den Menieintrag Jum-
bos. Folgender Dialog 6ffnet sich:

15
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% HAPAK - Datenservice - [Export Jumbos] M=
Auswahibedingungen [ stan
Allgemein | \Weiteres =

cxpurtioren s, J1 Zuiick
won Jumb e ©CsV-Datei ? Hife
biz Jumbo-Hr (O 8V - Datei mit Langtexten
Suchbegriff O Datanom 4.0
[ Guuppe | bl © Datanorm 4.0 nur Zeiten
Erfgskonta = O Datasets 4.0
Jurnbo-hir Suchbegiit Kurztest ME _|Zait(min) |Eirkauf __[Wal —
0002 ZAUN Gilter Stiick. iz
z

0815 0815 Wierkant:Hahnschiissel schwarz, 12 mmEnergiesparender Niede Stick 120,00 569596

3963745 JUMBDO 1 MANUEL Jumbo manusl Stick 12000 57246 |,

44103 Zw|SCHENBESCH Phylas ? 4,00 118

A104 ZwISCHEN LIND € 2 % Beschichtung mit Phylas ? 3,00 2y

A4105 SCHLURBESCHICH Phylas ? 5,00 118

A4106 Zw|SCHENBESCH Siligator ? TWED dERTE g

A8107 ZwISCHEN LIND € 2  Beschichtung mit Siigator i 3,00 236

b
< 3]~
Jurnbo-Hr 5 uchbegrf {_Kurztext

Abbildung 13: Dialog Export Jumbos

Uber die Auswahlbedingungen (Allgemein, Weiteres) selektieren
Sie die Jumbos, die Sie exportieren wollen. Kombinationen sind
maoglich.

Mittig legen Sie die Art des Exports fest. Ubrigens: csv-Dateien
sind ASCII-Dateien, die Sie auch mit EXCEL 6ffnen kdnnen.

Hier haben Sie auch die Mdglichkeit, Ihre Materialien als DATA-
NORM-Dateien zu exportieren, um Sie ggfs. Subunternehmer zu
Ubergeben.

Haben Sie Ihre Auswahl getroffen, klicken Sie auf Start. Sie wer-
den aufgefordert, den Dateinamen und den Speicherort festzulegen.
Sie kénnen auch den Vorschlag tibernehmen.

Sie erkennen den Fortschritt am sich fiillenden Kreis mit der Pro-
zentangabe.

31.5.2 Auslagern

Alle Arten (auBer Arbeitsauftrdge) kann man von HAPAK-pro
auslagern. Dies ist z.B. sinnvoll, wenn Sie lhre Angebote durch-
forsten und einige jahrealte Angebote entfernen wollen ohne sie
endgiltig zu l6schen. Auflerdem kann man Dokumente auslagern,
um sie an externen Rechnern (Notebook, PC zu Hause) wieder
einzulagern, um sie weiterzubearbeiten oder fertigzustellen.
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31.5 Aus-/Einlagern

Dabei werden die Dokumente in Kkleine Zip-Dateien gepackt, die
Sie bequem auf eine Diskette auslagern kénnen. Diese Dateien sind
so Klein, dass auch mehrere (einige!) auf Diskette passen. Eine
durchschnittliche DateigrfRe kann hier nicht angegeben werden,
weil diese von Ihrer DokumentengréRe abhéngig ist.

Beachten Sie auRerdem, dass Anderungen von Eigenschaften eines
Dokumentes nach dem Speichern nicht mit ausgelagert werden.
Wenn dies der Fall sein sollte, muf} das Dokument erneut getffnet,
geéndert und gespeichert werden.

Klicken Sie auf die Schaltflache Auslagern, 6ffnet sich folgendes
Menu:

Projekte
Angebote
Auftragsbestatigungen
Rechnungen
Gutschriften
Lieferscheine
Bestellungen

Freie Dokumments
Nachkalkulationen
Aufmasse
Holzlisten

Textdokumente

Abbildung 14: Meni Auslagern Dokumente

Klicken Sie z.B. Angebote an, 6ffnet sich folgender Dialog:
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31.5 Aus-/Einlagern

L5 HAPAK - Datenservice - [Auslagern Angebote] E]@
Auswahlbedingungen 7 St
Aligemein Weiteres Zusatz —
1 Zuiick
Kummer von [00001/08 | bis [00367/08 ] 2 e
Datum von [ bis =]
Status v
[ nur das unten ausgewshite Angebot 0036708
Nummer | Kunden-Nr| Kunds Beteff Datum Netto [t
0000106 10001 EXTRAGUT Sanitaranlage 2007.2008 | 1209145
00002/06 10000 Loggia-Briistungen 0072006 | 3870 |,
00001/08 10000  MUSTERMANN  Sanitaiarlage 31032008 1209145
00002/08 10001 EXTRAGUT Sanitarinstalation im Waldhaus 01042008 1209145
00003/08 10003 MEUMANN Sanitdrinstalation im Waldhaus 02042008 4007.68
00004/08 10003 MEUMANN Ihr Einfamilienhaus 24042008 3000421
g
i
< >

Mummer 4 Kunden-Nr iKundeSuch i _Beteff 4 Datum 4 Betiag

Abbildung 15: Dialog Auslagern Angebote

Hier steht zwar in der Auswahl von Nummer bis Nummer, aber
unter der Auswahl ist immer ein Hakchen nach dem Offnen gesetzt:
nur das unten ausgewdhlte Angebot....

So geben wir lhnen ein wenig Sicherheit, damit Sie nicht verse-
hentlich alle Angebote exportieren. Wollen Sie also mehrere Ange-
bote, z.B. mit einem bestimmten Status (offen) in einem bestimm-
ten Zeitraum (2006 und 2007) auslagern, so miissen Sie als erstes
explizit den Haken entfernen.

AuBerdem kdnnen Sie den Haken setzen bei Formular mit ausla-
gern. Sollten also die externen Rechner, auf die Sie Dokumente
auslagern wollen, nicht tber die HAPAK-Formulare verfugen, so
geben Sie mit dem Dokument das in diesem gespeicherte Formular
einfach mit aus.

Ein Klick auf Start beginnt den Auslagern-Vorgang. HAPAK-pro
meldet Ihnen, wenn der Vorgang beendet ist.

So verfahren Sie auch mit den anderen Dokumenttypen.
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31.6 Loschen

Klicken Sie auf die Schaltfliche Ldschen, erscheint folgendes sy
Mend: Lizcher

Adressen
Material
Leistungen
Jumbos

Angebote
Auftragsbestatigungen
Rechnungen
Gutschriften
Lieferscheine
Bestallungen

Freie Dokumente
Nachkalkulationen
Aufmasse

Holdlistzn

Textdokuments
Arbeitsauftrage

Abbildung 16: Meni I6schen

Hier wahlen Sie aus, was Sie l6schen mochten. Klicken Sie zum Stammsatze
Beispiel auf Adressen, 6ffnet sich folgender Dialog:

£ HAPAK - Datenservice - [Ldschen Adressen]

Auswahibedingungen
Standad | Weiteres Zusalz Umsatz =
Kummet vor | bis [

Suchbegriff @ nomales Lischen ? Hile

ohne Reorgarisation

Strabe
A= O schnelles Lisschen
it anschlieBender Reoiganisation
ot
Tal # Fax / Funk
Branche ~
Typ -
Gruppe ~
Be{Nummer|Suchbegritf | Firma / Titel Mame 1 Strabe PLZ |Ort Telefor =
K 10001 EXTRAGUT Fima Extragut AmHang 2 19061 Schwerin >
K 10002 BAUMEIER Bauuntemehmen Meier G Waldstiafte 57 19061 Schwerin 038541
K 10003 NEUMANN Famiie Heinz Neumann Gartenstrabe 35 19061 Schwerin 038574
K 12752 STADTENTA Stadtentwissening Fiom ( Scharfenberger Str. 152 01139 Dresden 0351/8
L 70000 CSK £k, Software GmbH Dreescher Markt 35 19061 Schwerin 03353 y
L 70001 MUSTER Muster GibH Gewerbepark 3 19061 Schwerin 0385/7
L 70002 ELEKTROG Elektro-Grosshandel Elem Industriestraibe 53 19061 Schwerin 038549 3
L 70003 KKGM KKGM Krankenkasse fiil Gesunc In den Auen 23 19061 Schwerin
< (2] =
Kunden-Nr A Suchbedarift 4 Firma Mame Shasse PLZ Ort

Abbildung 17: Dialog L6schen Adressen
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Dokumente

31.6 Loschen

Treffen Sie links oben Ihre Auswahl und klicken anschlieend auf
die Schaltflache Start. Sie erkennen den Fortschritt am sich fiillen-
dem Kreis mit der Prozentangabe.

Mittig haben Sie die Auswahl, ob Sie den Ldschvorgang mit oder
ohne Reorganisation durchfilhren wollen. Eine Reorganisation ist
immer empfehlenswert nach dem Léschvorgang, weil erst hierbei
das endgultige Léschen erfolgt.

Ahnlich verfahren Sie bei Loschen von Material, Leistungen,
Jumbos.

Wollen Sie Dokumente I6schen, gibt es Besonderheiten, die Sie
wissen sollten:

Klicken Sie zum Beispiel auf Angebote. Folgender Dialog 6ffnet
sich:

& HAPAK - Datenservice - [Laschen Angebote] E]@
Auswahlbedingungen [ oran
Allgemein Welteres Zusatz =
] 2uriick
Nurmer von |00001 /06 bis [DD367/08 ? Hife
Datum von | bis [
Status v
nur das unten ausgewshlte Angebot 00001/06
Nurnmer Kunden-Nr| Kunde: Betreff Datum Netto Iy =
00002/06 10000 Loggia-Briistungen 20.07.2006 3\19.70 2
000C1/08 10000 MUSTERMANM | Sanitdraniags 31.03.2008 | 1209145
00002/08 10001 EXTRAGUT Saritariistallation im W aldhaus 01.04.2008 | 1209145 i
00003/08 10003 NEUMANN Saritariistallation im W aldhaus 02.04.2008 4007 58
00004/08 10003 NEUMANN T Eintamilienhaus 24.04.2008 | 30004,21
O0367/08 12752 | STADTENTW.DD |Hochwasserpumpwerk Johanretadt 2304.2008 | 540182923 10| V.
¥
2
Nummer 4 Kunden-Nr iKunde-Such £ Betrsft { Datum 4 Behiag

Abbildung 18: Dialog Léschen Angebote

Hier steht zwar in der Auswahl von Nummer bis Nummer, aber
unter der Auswahl ist immer ein Hakchen nach dem Offnen gesetzt:
nur das unten ausgewéhlte Angebot....

So geben wir lhnen ein wenig Sicherheit, damit Sie nicht verse-
hentlich alle Angebote I6schen. Wollen Sie also mehrere Angebote,
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31.6 Loschen

z.B. mit einem bestimmten Status (offen) in einem bestimmten
Zeitraum (1999 und 2000) I6schen, so mussen Sie als erstes explizit
den Haken entfernen.

Ein Klick auf Start beginnt den Léschvorgang. HAPAK-pro mel-
det Ihnen, wenn der Léschvorgang beendet ist.

So verfahren Sie auch mit den anderen Dokumenttypen.
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31.7 Riickgéngig

Riickganaig

31.7 Ruckgangig

HAPAK-pro erzeugt automatisch beim Ld&schvorgang von
Stammsétzen (Adressen, Materialien, Leistungen, Jumbos) eine
Sicherungsdatei. Damit ist sichergestellt, dass versehentlich ge-
l6schte Stammsétze wiedergeholt werden kdnnen.

Folgendes Menii erscheint beim Klick auf die Schaltflache Rick-
gangig:

Adressen
Material
Leistungen
Tumbos

Abbildung 19: Meni Riickgangig

Je nachdem welche Datenbank wiederhergestellt werden soll, tref-
fen Sie Ihre Auswahl.

Gerade nach dem Einlesen von DATANORM-Preispflegedateien,
gibt es immer wieder die unterschiedlichsten Ergebnisse. Die Ursa-
chen dafiir sind vielschichtig. Hier kénnte man z.B. die Material-
datenbank von der Sicherung wiederherstellen, die HAPAK-pro vor
dem Einlesen der DATANORM-Dateien angelegt hat. Wéhlen Sie
also den Meniieintrag Material und folgende Meldung erscheint.

Bestatigung

P Es existiert eine Sicherung der Material-Dakenbank.
._'/ mit Stand vom 25.04.2008 15:33:52 Uhr.

Diese Sicherung wiederherstellen?

Achtung! )
Dahel gehen alls Anderungen seit disser Zelt verloren!

Abbildung 20: Meldung zur Sicherung

Wollen Sie die Wiederherstellung starten, so klicken Sie auf die
Schaltflache OK.

Die Sicherungsdatei wird wiederhergestellt und es erscheint danach
folgende Info:
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31.7 Rickgangig

Information

) Die Datenbank nurde erfolreich wedzrhergestelt,
U die zugehdrigen Indexdateien wiederherzustelen,
wird jetat eine Reorganisation durchgefuhr.

Abbildung 21: Riickgéangig Info

Lassen Sie die Reorganisation durchlaufen. So kénnen Sie auch mit
den anderen Stammsétzen verfahren.
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31.8 Weiteres

31.8 Weiteres

Das Menu Weiteres bietet Ihnen vielfaltige Mdoglichkeiten. Kili-
cken Sie auf die Schaltflache, 6ffnet sich folgendes Ment:

Abgleich 3
Mengeneinheiten bearheiten
Mengeneinheiten austauschsn
Schriftart andern

Wirterbuch aufbauen aus
Neuaufbau

bereinigen

Ubersicht kundenspez, Preise

Optionen 3

Hilfe F1

Abbildung 22: Meniu Weiteres

31.8.1 Abgleich

Unter Abgleich kénnen Sie die Sticklistenpositionen von Leistun-
gen und Jumbos mit den hinterlegten Stammdaten (z.B. Material)
abgleichen. Sinnvoll ist dies, wenn Sie neue Preise Uber DATA-
NORM einlesen oder mit Hilfe der Preispflege Preise &ndern. Denn
wenn die Preise in dem Materialstamm gedndert wurden, weil}
davon der Jumbo oder die Leistung, in denen das Material eine
Sticklistenposition ist, nichts davon. Dazu fiihren Sie also einen
Abgleich durch.

Haben Sie Leistungen mit Stlckliste in einen Jumbo integriert,
sollten Sie erst die Leistungen abgleichen und danach die Jumbos.

Klicken Sie auf den Menieintrag Abgleich, 6ffnet sich folgendes
Menu:

Leistungen
Jumbos

Abbildung 23: Menii Abgleich

Wahlen Sie nun den Bereich aus.

Abgleich Leistungen

Klicken Sie also auf Abgleich und im erscheinenden Menu auf
Leistungen, ¢ffnet sich folgender Dialog:
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31.8 Weiteres

£ HAPAK - Datenservice - [Abgleich Leistungen] g@
Auswahlbedingungen i
Allgemein Weiteres (® Material O Lohn =

L Zuiick

Gewerk |alle hd

Whs ? Hile
EKs Ubemehmen @ tibsmehmen

bis Leistung Mr O beibehaten
Suchbegrif [ Teste ibemehmen O anpassen
[Greee ) i
Hicht meh im Stamm enthaltene Positionen. ..
Erlaskanto
[ O @ .. auf Machfiage durch andere ersstzen

O ... unwerandert lassen

von Leistung Nt

Gewerk| LeistungNr Suchbegif Kurztest ME _[Zeit fmin [Einkeut
002 002000300 Anschlusslsitung herstellen, Bauwasser DN 15 5t 36,00 f
012 001000100 TagesunterkunftContainer, 8 Personen 5t 402 27
012 001000200 Tagesunterkunft-Container, 8 Personen, vorhaken 5t 0o 2%
012 001000300 Buero-Container, 2 Personen 5t o000 4T s
012 001000400 Buero-Container, 2 Personen, vorhalten 5t 0o 2
012 001000500 SanitasrCantainer, 2 W St 120000 BX g
012 001000600 Sanitaer Container, 2'WE, vorhalten st oo 4
02 001000700 W Kabine 5t 16000 63
02 002000100 Hauswasserzaehler, PN 16, F 11/2 5t 30,00 5
02 002000200 Anschlussleitung herstellen, Bauwasser DN 10 5t 36,00 i
< 5=

Leistung N1 {Suchbegrif_furztemt fLstNr unabhangia vom Gewerk

Abbildung 24: Dialog Abgleich Leistungen

Uber die Auswahlbedingungen (Allgemein, Weiteres) selektieren
Sie die Leistungen, die Sie abgleichen wollen. Kombinationen sind
maoglich.

Muittig legen Sie fest, was und wie abgeglichen werden soll.

Hier haben Sie auch die Mdglichkeit, zu entscheiden, was mit den
Positionen passieren soll, die z.B. durch das Einspielen einer DA-
TANORM-Lgschungsdatei nicht mehr im Materialstamm vorhan-
den sind, also auf Nachfrage ersetzen durch anderes Material oder
unverandert lassen.

Haben Sie Ihre Auswahl getroffen, klicken Sie auf Start. Sie er-
kennen den Fortschritt am sich flllenden Kreis mit der Prozentan-
gabe.

Abgleich Jumbos

Klicken Sie also auf Abgleich und im erscheinenden Menu auf
Jumbos, 6ffnet sich folgender Dialog:
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31.8 Weiteres

&35 HAPAK - Datenservice - [Abgleich Jumbos] E]@
Auswahlbedingungen AT i 7 St
Allgemein ‘weileres (® Material O Leistung O Lohn =

T Zuriick
[] auch Stiicklistenpositionen abgleichen
van JumboHr VKs
bis Jumbo-Hr EKs Uibemehmen (@) iibemehmen -

Suchbegilt Zeit libemehmen O belbehalten

[ Texts Libemehmen O anpassen
Gruppe: i

Eilgskento Nicht mehr im Stamm enthatene Posiionen. ..
() ... auf Nachhiags durch andere srsetzen
... unwerandert lassen

JumbiorNr Suchbedrit Kurztest ME _|Zsi (rin) |Einkaul__[Mal

3463745 JUMBO 1 MANUEL Jumbo manuel Stick 12000 572446

AA103 Zw/ISCHENBESCH Phylax P 4,00 118 |*

AA104 ZWISCHEN UND £ 2 5 Beschichtung mit Phylax P 9,00 2,36

AA105 SCHLURBESCHICH Phylax P 5,00 118 | £

AA10B Zw/ISCHENBESCH Siligator P 13560 305278

AA107 ZwISCHEN UND £ 2 5 Beschichtung mit Siligator P 9,00 2%y

Ax108 SCHLURBESCHICE Siligator nt 5.00 118

Ax109 ZWISCHENBESCE ALLFAsIF L 4,00 118

As110 ZWISCHEN UND £ 2 % Beschichtung mit ALLFAsi F L 9.00 23 ¥

A1 SCHLURBESCHICHALLFAsIF g 4,00 118

B
Jumbe-Nr {Suchbearit /_Furztest

Abbildung 25: Dialog Abgleich Jumbos

Im Gegensatz zur Leistung kann der Jumbo aus Positionen des
Material- und des Leistungsstammes bestehen. In diesem Fall soll-
ten Sie daran denken, wenn mit dem Leistungsstamm abgeglichen
werden soll, dass vorher die Leistungen an sich mit dem Material-
stamm abgeglichen werden.

Uber die Auswahlbedingungen (Allgemein, Weiteres) selektieren
Sie die Jumbos, die Sie abgleichen wollen. Kombinationen sind
moglich.

Muittig legen Sie fest, was abgeglichen werden soll.

Hier haben Sie auch die Mdoglichkeit, zu entscheiden, was mit den
Positionen passieren soll, die z.B. durch das Einspielen einer DA-
TANORM-L6schungsdatei nicht mehr im Materialstamm vorhan-
den sind, also auf Nachfrage ersetzen durch anderes Material oder
unverandert lassen.

Haben Sie lhre Auswahl getroffen, klicken Sie auf Start. Sie er-
kennen den Fortschritt am sich fillenden Kreis mit der Prozentan-
gabe.

31.8.2 Mengeneinheiten bearbeiten

Uber den Meniipunkt Mengeneinheiten bearbeiten erhalten Sie
folgenden kleinen Dialog:
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31.8 Weiteres

Mengeneinheiten bearbeiten
h ~
. it X abbruch
|
Ifidm
m Die Mengeneinheiten
m2 werden L b aterialer,
e Leistungen und Jumbos
m gemeinsam benutzt
Pckg
Ao b

Abbildung 26: Dialog Mengeneinheiten bearbeiten

Hier koénnen Sie die vorhandene Tabelle der Mengeneinheiten
verandern.

Tragen Sie eine neue Mengeneinheit ein, wird das Symbol Hinzu-
flgen aktiviert.

Klicken Sie eine Mengeneinheit an, wird das Symbol Papierkorb
(Ldschen) aktiviert. Sie kdnnen es aber auch verandern.

31.8.3 Mengeneinheiten austauschen

Uber den Meniipunkt Mengeneinheiten austauschen ist es Ihnen
moglich, z.B. die Mengeneinheiten, die Sie von lhrem Lieferanten
bekommen auszutauschen. Beispiel: Einige Lieferanten geben die
Mengeneinheit Quadratmeter aus als m2. lhnen gefallt das nicht
und Sie mdchten gerne alle Mengeneinheiten m2 austauschen mit
m2, Solche Dinge kénnen Sie hier tun.

Klicken Sie auf diesen Menipunkt, erscheint folgender Mend:

Material
Leistungen
Jumbos

Abbildung 27: Meni Mengeneinheiten austauschen

Waéhlen Sie Stammsatzart aus, z.B. Material. Folgender Dialog
erscheint:
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31.8 Weiteres

& HAPAK - Datenservice - [ME austauschen Materialien] E]@
Buswahlbedingungen F
Start
Allgemein | weiteres ME alt_| ME neu @ sl sinfiigen v
FLAS Flas | Zuriick
t 2
Liferant [alle v KG kg v gl Al
wvion MateriakNr m2 Ld ﬂ 2ilcacie ? i
. MTR m
bis Material-Nr PEK Pack
Suchbedriff ROLL Ralle
[ Giuppe ] ﬁ'r 5T Stiick
Erliskanta B
Lief| MateriakHr Suchbegriff Kurstext ME | Zeit (min) |Eirkaut L
-~
0m 001208 DUSCH Dusche 2 0,00 32398
0m 001203 AUSL Auslauf 0,00 3240 ES
00m 001335 ELZUBEHDER Holzschrauben 35 « 35 mm 5t 0,00 001
0 001340 ELZUBEHDER Holzschrauben 3.5 « 40 mm 5t 0.00 003 A
001 001430 ELZIBEHOER  Holzschrauben 4 » 30 mm St 0.00 003
001 001985 ELZIBEHOER  Hakenndgel 50 mm St 0.00 002 v
001 001986 ELZIBEHOER  Hakenndgel 60 mm St 0.00 003
001 0030016 ELROHR Kunststoffiohr BCF in Stangen LIMI 16 mm m 0.00 034
001 0090516 ELROHR Kunststoff-Steckmufte glatt VSM 16 mm m 0.00 011 ¥
001 0090616 ELROHR Kunststoff-Steckbogen VSE 16 mm m 0.00 0E8
.
< 2]~
Material i 4 Suchbegriff §_Kurztest fMat-Nr unabhdngig wom Lieferant 4 EAN-Nr

Abbildung 28: Dialog Mengeneinheiten austauschen Material

Uber die Auswahlbedingungen (Allgemein, Weiteres) selektieren
Sie die Materialien, fiir die Sie die Mengeneinheiten austauschen
wollen. Kombinationen sind mdglich.

In der kleinen mittigen Tabelle werden lhnen die vorhandenen
Mengeneinheiten angezeigt und ein Vorschlag zur Anderung in der
Spalte ME neu dargestellt. Wenn Sie mit dem Vorschlag nicht
einverstanden sind, so klicken Sie einfach in die rechte Spalte bei
der entsprechenden Mengeneinheit und schreiben lhre dazu. Den-
ken Sie daran, dass die Mengeneinheit nicht mehr als 5 Zeichen
grof3 sein darf.

Haben Sie lhre Auswahl getroffen, klicken Sie auf Start. Sie er-
kennen den Fortschritt am sich flllenden Kreis mit der Prozentan-
gabe.

So verfahren Sie auch mit den Leistungen und den Jumbos.
31.8.4 Schriftart &ndern

In der Konfiguration kann man die Schriftart einstellen, mit der
man im Programm arbeiten will. Oftmals wird versdumt, diese
Einstellung zu tétigen. lhre Formulare sind alle z.B. mit der
Schriftart Arial vorgesehen. Diese Einstellung trafen Sie im Formu-
lardesigner bei der Erstellung Ihrer Formulare. Nun lesen Sie die
erste DATANORM-CD ein und stellen fest, dass z.B. alle Langtex-

28



31.8 Weiteres

te in der Schriftart Time New Roman im Dokument erscheinen. Da
dies nur die Langtexte betrifft, alle anderen Spalten aber in Arial
erscheinen, sieht das natlrlich weniger gut aus. Sie mdchten nun
aber auch nicht die eingelesenen Daten wieder 16schen und nach
Anderung des Eintrages in der Konfiguration diese wieder neu
einlesen. Nutzen Sie dazu diese hier vorliegende Funktion. Sie
kdnnen wiederum auswahlen, welche Stammsatzart gedndert wer-
den soll.

Danach erscheint folgender Dialog:

£y HAPAK - Datenservice - [Schriftart dndern Materialien] =)<

Auswahibedingungen

Allgemein | weiteres = :

Listerant [alle >
o Materialhr neue Schrittart ? Hile
bis Mateiiti i ¥
Suchbeaift Schitgrsbe [9 2]
(Gusnea] L [ ale Formatierungen entfemen
Etldskonto E
Lief|MateralHr Suchbegrl |Kurtent ME_[Zai rin) [Enkau |
001 001208 DUSCH Dusche 2 0,00 32398
001 001209 AUSL Aishaut 0,00 32.40 z
001 001335 ELZUBEHOER Holzschrauban 3.5 » 35 mm St 0,00 oo
001 001340 ELZUBEHOER Holzschrauban 3.5 » 40 mm St 0,00 003 s
001 001430 ELZUBEHOER Holzschrauben 4 & 30 mm 5t 0,00 003
001 001985 ELZUBEHOER Hakennagel 50 mm St 0,00 002 v
001 001986 ELZUBEHOER Hakennagel 60 mm St 0,00 003
001 0o3001& ELROHR Funststoffrohr BCF in Stangen UNI 16 mm m 000 034
001 0030515 ELROHR Kunstsaft Steckmuife glatt Y5 16 mm m 000 on ¥
0010030615 ELROHR Kunstsaft Steckbogen V58 16 mm m 000 088
b4

< o)

Material-Nr A Suchbeqriff 4 Kurztest b at-Nr unabhangig vom Lisferant 4 EAN-Nr

Abbildung 29: Schriftart &ndern Material

Uber die Auswahlbedingungen (Allgemein, Weiteres) selektieren
Sie die Stammsatze, fir die Sie die Mengeneinheiten austauschen
wollen. Kombinationen sind mdglich.

Mittig legen Sie die neue Schriftart fest.

Hier konnen Sie auch anhaken, dass alle Formatierungen in den
Texten entfernt werden sollen.

Haben Sie Ihre Auswahl getroffen, klicken Sie auf Start. Sie er-
kennen den Fortschritt am sich flillenden Kreis mit der Prozentan-
gabe.
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31.8.5 Waorterbuch aufbauen aus

Wir gehen davon aus, dass die Eintrége in den Stammsétzen, die
Sie Uber DATANORM eingelesen haben, orthographisch korrekt
erstellt wurden. Dementsprechend sollten auch Ihre Dokumente
(Angebote....Rechnungen), die diese Stammdaten verwenden rich-
tig sein. Nun kann es aber auch sein, dass Sie Gutachten erstellen,
fachliche Texte Uber die Textverarbeitung z.B. schreiben und wol-
len hier, dass die integrierte Rechtschreibkontrolle Ihre Fachaus-
dricke, die auch in den Stammdaten vorkommen, kennt, um Sie zu
Uberprufen.

Hier koénnen Sie die sogenannten Fachworterbiicher aus lhren
Stammsétzen aufbauen.

Klicken Sie auf diesen Menueintrag erscheint bekanntes Menu zum
Auswahl der Stammsatzart. Wéhlen Sie z.B. Materialien aus.
Folgender Dialog erscheint.

%3 HAPAK - Datenservice - [Aufbau Warterbuch aus Materialien] M=
#uswahlbedigungen o oo
Allgemein | wieiteres =

Lisferert [alle = (3 Kurztest Ubemehmen L Zuriick
T © Langtest ibemehmen 7 Hife
bis Material-Mr __
Suchbegit At
v
Giuppe Gl 5
= ‘witterbuch worher lzchen
Effiskanto o

Lict | Material N Suchbegif _[Kuten ME_[Zei [rin) [Einkat

o0 011208 DUSCH Dusche 2 =

001 001209 AL falauf o w4 ¢

001 00135 ELZUBEHOER  Holzschrauben 35 1 35 mm st om (]

00 001340 ELZUBEHDER Holzschrauben 35 « 40 mm St 0,00 0.03| »

00 001430 ELZUBEHDER Holzschrauben 4 » 30 mm 5t 0,00 0,03

00 001985 ELZUBEHDER Hakennagel 50 mm 5t 0,00 0,02 v

00 001986 ELZUBEHDER Hakennagel B0 mm 5t 0,00 0,03

001 0030016 ELROHR Kuniststoffrohr BCF in Stangan LINI 16 mm m 0,00 034

001 0030516 ELROHR Kuniststoff-Steckmuffe glatt WS 16 mm m 0,00 (AR} 3

001 0030616 ELROHR Kuniststoff-Steckbogen YSE 16 mm m 0,00 068

.4
< | >
MaterialNi {Guchbegrit f_Kurztest {MalNr unabhangia vom Lisferant f,_EAN-NT

Abbildung 30: Wérterbicher aufbauen aus Material

Uber die Auswahlbedingungen (Allgemein, Weiteres) selektieren
Sie die Materialien, die Sie zum Aufbau von Worterbiicher ver-
wenden wollen.

Mittig legen Sie fest:
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» Kurztext oder Langtext verwenden
» Welches Worterbuch soll erstellt werden
» Soll es ggfs. vorher geldscht werden?

Haben Sie Ihre Auswahl getroffen, klicken Sie auf Start. Sie er-
kennen den Fortschritt am sich flllenden Kreis mit der Prozentan-
gabe.

Ein Wdrterbuch kann knapp 5000 Eintrége haben.
31.8.6 Neuaufbau

Mit dem Menupunkt Neuaufbau, wird die Verkaufshistorie und
die Preishistorie aktualisiert bzw. die Adress-Suchbegriffe neu
aufgebaut, wenn im Adress-Stamm die entsprechende Option al-
ternative Vorbelegung fiir Suchbegriff und Ansprechpartner
gesetzt ist. Folgendes Untermeni erscheint:

Yerkaufs-/Preis-Histarie
Adr-suchbegriffe

Abbildung 31: Menii Neuaufbau

Klicken Sie auf die erscheinende Schaltflache Verkaufshisto-
rie/Preis-Historie.

Folgender Hinweis erscheint:

Heuaufbau Verkaufs-/Preis-Historie

Dieses Programm liest alle bisher ersteliten Dokumente:
i die: Verkaufs- hzw. Prais-Historie ein

Aulftragsbestatigungen abJahrgang

Fechnungen, Gutschriften I:alles =

Freis-Histarie

of Start i’L Schliehen

Abbildung 32: Neuaufbau Verkaufshistorie

Setzen Sie hier fur die Dokumente einen Haken, aus denen die
preise fur die Verkauf- bzw. Preis-Historie entnommen werden
sollen. Sinnvoll sind natiirlich alle 3. Wahlen Sie aus der daneben-
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liegenden Listbox ggfs. den Jahrgang aus, ab dem die Preise (ber-
nommen werden sollen.

Wollen Sie den Vorgang fortsetzen, klicken Sie auf die Schaltfla-
che Start. Beim Neuaufbau werden vorhandene Eintrége lediglich
uberschrieben.

Ein Fortschrittsbalken informiert Sie, wie weit der Vorgang in
Bearbeitung ist. HAPAK-pro meldet lhnen, wenn der Vorgang
beendet ist.

31.8.7 Gruppen bereinigen

Gruppen gibt es in Adressen, in Materialien, Leistungen und La-
gerpositionen. In der taglichen Arbeit werden solche Datensétze
auch mal geldscht, z.B. durch das Einlesen einer DATANORM-
Léschungsdatei. Dies hat zur Folge, dass zwar das Material an sich
gar nicht mehr im Materialstamm vorhanden ist, aber immer noch
einer Gruppe zugeordnet ist. Um diesen Sachverhalt nun zu berei-
nigen, gibt es hier den Meniipunkt Gruppen bereinigen.

Klicken Sie auf diesen Menupunkt, erkennen Sie an den Fort-
schrittsbalken, dass nun die Gruppendateien bereinigt werden.

HAPAK-pro meldet Ihnen, wenn der Vorgang abgeschlossen ist.
31.8.8 Ubersicht kundenspezifische Preise

Die Ubersicht der kundenspezifischen Preise ist Ergdnzung zu
der entsprechenden Funktion in den Stammdaten. Dort kann man
schon adress-, material-, leistungs- und/oder jumbobezogen ent-
sprechende Listen drucken, allerdings immer nur fur die dort aus-
gewahlte Adresse oder fiir das/die/den ausgewéhlte(n) Material,
Leistung, Jumbo.

Hier bekommt man die Ubersicht tiber alle Stammséatze, mit denen
Kundenspezifische Preise verkniipft sind. Klicken Sie auf diesen
Menupunkt, 6ffnet sich folgender Dialog:
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£ HAPAK - Datenservice - [kundenspezifische Preise]
Pos&it | <alle Positionen> hd
[CListe_] [ keine Listc vorhanden _|~]
KelNr [Kunde |[Bereich | LiefGew|r Kurztest [EK Stamm_uiki €
10000 MUSTERMANN  Leistung 002 002000200 hlussleitung herstellen, B DN 10 1988 7
10000 MUSTERMANN  Laistung | 002 002000300 Anschlussleitung herstelen, Bauwasser DN 15 2544
10000 MUSTERMANN  Laistung |2 002000200 Anschlussteitung herstelen, Bauwasser DN 10 1988
10000 MUSTERMANN  Laistung |2 002000300 Anschlussleitung herstelen, Bauwasser DN 15 2544 Z
10000 MUSTERMANN  Laistung |2 002000400 Anschlussleitung herstelen, Bauwasser DN 25 31.34
10000 MUSTERMANN  Laistung |2 002000500 Anschlussleitung bessitigen, Bauwasser bis DN 25 557
10000 MUSTERMANN  Material 001 001207 Dusche 1 32398 LK
10000 MUSTERMANN  Material 001 001208 Dusche 2 32398
10000 MUSTERMANN  Material | 001 001209 Auslauf 3240
10000 MUSTERMANN  Material | 003 001215 Fohr Din 2458 RG42,4/26 120 v
10001 EXTRAGUT Leistung 002 002000200 nschlussleitung herstellen, B DN 10 1988
10001 EXTRAGUT Leistung 002 002000300 nschlussleitung herstellen, B DN 15 2544
10001 EXTRAGUT Leistung 2 002000200 nschlussleitung herstellen, B DN 10 1988 ¥
10001 EXTRAGUT Leistung 2 002000300 nschlussleitung herstellen, B DN 15 2544
10001 EXTRAGUT Leistung |12 002000400 Anschlussleitung herstellen, Bauwasser DN 25 e
>
< >

Abbildung 33: Ubersicht kundenspezifische Preise

Hier werden alle Stammsétze in Verbindung mit den jeweiligen
Adressen angezeigt. Sie kodnnen oben die Auswahl auf einen
Adress-Bereich oder auf eine einzelne Adresse filtern (nummern-
bezogen) und aullerdem auf eine Stammsatz-Positionsart beschran-
ken.

Uber die Schaltfliche Liste kénnen Sie sich dafiir eine Liste anle-
gen. Klicken Sie auf Vorschau, wird die Liste auf dem Bildschirm
angezeigt, von wo aus Sie diese auch auf dem Drucker ausgeben
koénnen.

Klicken Sie auf Drucken, wird der Druck sofort auf den eingestell-
ten Drucker veranlaft.

31.8.9 Optionen

Unter Optionen 6ffnet sich folgendes Meni:

Auswahl sofort ausFihren
v Auswahl nur markieren

Abbildung 34: Auswahl Optionen
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Hier kdnnen Sie anhaken, wie im Datenservice mit der Auswahl
von z.B. Materialien bei der Preispflege verfahren werden soll.

Auswahl sofort ausfiihren, hat zur Folge, dass die Auswahl, die
Sie getroffen haben sofort angezeigt wird. Dies dauert etwas unwe-
sentlich langer als die zweite Option...

...Auswahl nur markieren. Hier wird die Auswahl lediglich gelb
markiert. Der Nachteil dieser Option ist, dass diese gelb markierten
Eintrage nicht auf dem Bildschirm zu sehen sind, Sie also scrollen
mussen, falls Sie sich dafur interessieren.
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31.9 Export

31.9 Export
DiTime ist ein Betriebsdatenerfassungssystem, fir das HAPAK-pro
die Mitarbeiter und Projekte ubergibt. Lesen Sie dazu im entspre- Bt

chenden Leitfaden nach. Den Leitfaden konnen Sie Uber lhren
Handler bei uns anfordern.
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31.10 Ende

Pl

Ende

31.10 Ende

Hiermit beenden Sie den Datenservice und kehren zuriick zum
Hauptmen.
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