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16.1 Einleitung 

Das Chef-Tool ist in HAPAK-pro der Menüpunkt unter Weiteres - 
aktuelle Aufgaben neben der Terminverwaltung. Mit Hilfe dieses 
Moduls, das keine Freischaltung benötigt, können Sie jedes Mal zu 
Beginn Ihrer Arbeit mit dem Programm erinnert werden über: 

 Mahnungen aller Stufen 

 Rechnungseingang (fällige und skontierbare Rechnungen) 

 anstehende Überweisungen (Rechnungseingang und -ausgang) 

 Termine/Wiedervorlagen (heutige Termine, Wiedervorlagen für 
Dokumente, Geburtstage) 

 unerledigte Serviceaufträge (insgesamt, heutige, dieser Woche) 

 fällige Verträge. 



16.2   Das Programm 

3 

16.2 Das Programm 

Starten Sie das Programm unter Hauptmenü - Weiteres - aktuelle 
Aufgaben.  

 

 
Abbildung 1: Start über Symbol 

 

Folgender Bildschirm erscheint: 
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Abbildung 2: Chef-Tool 

 

Sie erkennen im linken Bereich die Geschäftsvorfälle, die abzuar-
beiten sind. Neben den einzelnen Kategorien finden Sie die Schalt-
flächen, um sofort von hier aus in die entsprechenden Programm-
Module zu gelangen. 

Rechts oben können Sie das Bezugsdatum ändern. Die Vorgabe ist 
immer das aktuelle Systemdatum. Ändern Sie das Datum, indem Sie 
das Vorhandene überschreiben oder klicken Sie auf das kleine Ka-
lendersymbol neben dem Datum, um das entsprechende neue Datum 
auszuwählen. 

Dementsprechend ist es möglich, sich auch eine Vorschau zu ma-
chen, wie es denn z.B. bis Monatsende aussieht, wenn ein entschei-
dender Mitarbeiter für die Erledigung von Serviceaufträgen gerade 
im Urlaub ist. 

Darunter können Sie die Module anhaken, die hier im Cheftool 
angezeigt werden sollen. Es ergibt also wenig Sinn, die Verträge 
anzuhaken, obwohl Sie nichts mit Verträgen zu tun haben und das 
entsprechende Programm-Modul auch nicht freigeschaltet ist.  

Der letzte Haken ist dafür verantwortlich, dass Sie dieses Cheftool 
immer sofort automatisch auf dem Bildschirm haben, sobald Sie 
HAPAK-pro starten. 

Das Chef-Tool können Sie auch in einer anderen Form im Start-
Center aufrufen und auch im Info-Center. 


