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16.1 Einleitung

16.1Einleitung

Das Chef-Tool ist in HAPAK-pro der Mentipunkt unter Weiteres -
aktuelle Aufgaben neben der Terminverwaltung. Mit Hilfe dieses
Moduls, das keine Freischaltung bendtigt, kénnen Sie jedes Mal zu
Beginn Ihrer Arbeit mit dem Programm erinnert werden Uber:
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Mahnungen aller Stufen
Rechnungsei ngang (féllige und skonti erbare Rechnungen)
anstehende Uberwei sungen (Rechnungseingang und -ausgang)

Termi ne/Wiedervorlagen (heutige Termine, Wiedervorlagen fir
Dokumente, Geburtstage)

unerledigte Serviceauftrage (insgesamt, heutige, dieser Woche)
féllige Vertrége.
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16.2 Das Programm

Starten Sie das Programm unter Hauptment - Weiteres - aktuelle
Aufgaben.

" Hapak pro 10.0 - e— | al
[esk19982010 | [ i Ends |
HAPAK®
Beruier [Systomvemmalter |
‘ Auftragswesen | Datenservice ‘ Waiteras
‘ £ ] Kassenbuch ‘ @ Termine / Wiedervorlagen I
[ ';T[l Dlachkalkulation ] i @ Wertragsvemalung ‘
[ @ Lohnstundenefassung ] i ”::E' Profi-Aufmani I
[ ;fi Bar-kasse ] i f’) Finanzen l
[ Yerkaufs-Historie ] i \'-p Bautagebuch l
[ ‘8 Preiswvergleich } I IB Info-Canter l
[ @ Zahlungsverkehr } [_RL' Modul-Registrierung l
l | l

i E,:D Kanfiguration

Ressourcenplanung

Abbildung 1: Start tber Symbol

Folgender Bildschirm erschei nt:
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Abbildung 2: Chef-Tool

Sie erkennen im linken Bereich die Geschéftsvorfélle, die abzuar-
beiten sind. Neben den einzelnen Kategorien finden Sie die Schalt-
flachen, um sofort von hier aus in die entsprechenden Programm-
Module zu gelangen.

Rechts oben kénnen Sie das Bezugsdatum éndern. Die Vorgabe ist
immer das aktuelle Systemdatum. Andern Sie das Datum, indem Sie
das Vorhandene Uberschreiben oder klicken Sie auf das kleine Ka-
lendersymbol neben dem Datum, um das entsprechende neue Datum
auszuwahlen.

Dementsprechend ist es mdglich, sich auch eine Vorschau zu ma-
chen, wie es denn z.B. bis Monatsende aussieht, wenn ei n entschei-
dender Mitarbeiter fUr die Erledigung von Serviceauftrdgen gerade
im Urlaub ist.

Darunter kénnen Sie die Module anhaken, die hier im Cheftool
angezeigt werden sollen. Es ergibt also wenig Sinn, die Vertrage
anzuhaken, obwohl Sie nichts mit Vertragen zu tun haben und das
entsprechende Programm-Maodul auch nicht freigeschaltet ist.

Der letzte Haken ist dafiir verantwortlich, dass Sie dieses Cheftool
immer sofort automatisch auf dem Bildschirm haben, sobald Sie
HAPAK-pro starten.

Das Chef-Tool kénnen Sie auch in einer anderen Form im Start-
Center aufrufen und auch i m Info-Center.




